Convocatorias para
Empleados de
Tribunales, Juzgados
y Centros de Servicios
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA EN
CUENTA:

Solo puede inscribirse a_un_unico_cargo a nivel Nacional. Por lo tanto,
primero establezca en cual de las 24 seccionales se va a inscribir.

El sistema no le permitira inscribirse sino a un solo cargo. Una vez inscrito
no podra modificar el cargo de inscripcion.

Una vez haya establecido la Seccional en la cual se va a inscribir, lea
completamente el Acuerdo de Convocatoria de dicha Seccional y determine
a cual cargo se va a inscribir.

En el acuerdo de la convocatoria y en los listados de cargos publicados, los
cargos estan identificados por un codigo, éste codigo debera tenerlo en
cuenta al momento de inscribirse.

Imprima este manual de inscripcion y téngalo a la mano al momento de
inscribirse.

Para reportar cualquier inconveniente técnico remita un correo electronico a
la direccion . , adjuntando si es del
caso los pantallazos con los mensajes de error.
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Utilice preferiblemente el Navegador Internet Explorer Version 11

Para una mejor visualizacion de los campos del formulario, la
resolucion de la pantalla de su computador debe ser mayor o igual a
1280 x 1024 pixeles.

Para registrarse, es necesario que usted tenga una cuenta de correo
electronico activa. El sistema no permite el registro de dos personas
con el mismo correo electronico

Los documentos de identificacion, capacitacion y experiencia, deben
ser digitalizados en formato PDF y el tamano maximo permitido por
archivo es de 2000 Kbytes.

Verifigue que los documentos digitalizados sean legibles.

Se entendera que usted esta formalmente inscrito en esta convocatoria,
si escoge el cargo que se esta convocando. Para esto debe ingresar
por la opcion “Convocatorias” que se encuentra en el menu .
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: En cualquier momento usted puede obtener un listado de los
documentos que ha subido al aplicativo ingresando por el menu
“Documentos” y dando click en el boton “Generar”.
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Para los documentos digitalizados utilice nombres cortos sin
tildes ni caracteres especiales. Se sugiere nombrarlos asi:

. Documento de Identidad: DOCIDENO1

Estudios
v" Pregrados: PREGRAO1, PREGRAO2 ....
v" Especializaciones: ESPECIO1, ESPECIOZ2 ...
v Maestrias: MAESTRO01, MAESTRO2 ....
v Doctorados: DOCTORO01, DOCTORO2, ....
v’ Curso: CURSOO1....
. Experiencia Laboral: EXPLABO1, EXPLABOZ, ...,

EXPDOCO01, EXPDOCO2...



INGRESO A LA APLICACION DE

@ e deClomms INSCRIPCION

Si usted se inscribid por esta plataforma para convocato
digite el usuario (Email) y la clave y de click en el botén “I

Si va a ingresar por primera vez debera seleccionar la opg
Registro”

rias anteriores,
ngresar”,

ion “Nuevo
\

Después de que se haya registrado en el aplicativo, usted podra salir e
ingresar en cualquier momento durante los dias de inscripcion digltando

el usuario y la clave.
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Usuario (Ermail) Clave

Si olvidd su clave de click en el boton “;Olvidé su contraseia?” y continte

con los siguientes pasos
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Digite su numero de cedula en la casilla y de click en el boton de
“Enviar” El sistema remitira al correo electronico que tiene registrado un
enlace al cual usted debera ingresar antes de los 30 minutos siguientes,
y este enlace lo remitira a un cuadro de/ dialogo donde podra registrar
una nueva centrasena.

r Contraseria

Usuario [Identiﬁcacén]

v
Se ha enviado un correo electronico, a la cuenta ‘jhoyosb07T@gmail.com’, con los datos solicitados, gracias por contar con nosotros.
Usuario (Email) ( Clave (

Cambio de Clave

Los siguientes caracteres no son permitidos: $1?2 "% &'j i {}]1-; "¢
Clave Confirmar Clave

I I
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Ahora bien si el correo electronico con el que usted se encuentra
registrado, esta inactivo o no puede ingresar a él, debe enviarnos un
correo electrénico a la siguiente direccion

, adjuntando copia en
pdf de la cédula de ciudadania e indicando claramente su
nombre completo y su numero de cedula, con el asunto
“Recordar Usuario y Clave”.

En el transcurso de las siguientes 24 horas recibira en su
correo el usuario y la clave con el que se encuentra registrado.

Una vez ingrese al aplicativo en “datos basicos” podra cambiar
el correo electronico
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@ Repdbia de Colomba REGISTRO DE USUARIOS NUEVOS

Diligencie todas las
casillas. Recuerde que al
ingresar la contrasena de
E-MAIL, ésta NO requiere
ser la misma que el usuario
utiliza en su correo
personal. De igual manera,
debe tener en cuenta que
la contrasefa debe estar
entre 4 y 8 caracteres.

Los siguientes caracteres
no son permitidos: $ ! ?" %

& igill-5"¢

~ Registro de Usuarios

Tipo de Documento ldentificacion (sin Guiones ni Puntos)
Seleccione .. T

Hombres Apellidos

E-Mail Confirmar E-Mail

Clave ClaveContraseria

Pregunta Secreta Respuesta
Selecoione., r

* Si usted olvida su contraseiia nuestro sistemna lo identificara con la siguiente informacion.

CwAxhEo ;
L Guardar ___J
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INGRESO DE INFORMACION AL
APLICATIVO
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Su heja de vida se encuentra sin datos.

Menu

&"Ba_ltc_m_ Basicos

3 —”Ducumentug

E Educacion Formal
].- - Experiencia L_Ell_:rr:lrai
El Conwvocato r_E.aE

f?('> Cambio de Clave

v Salir

Una vez registrados los datos de ingreso de
Usuario al sistema, la aplicacion solicitara al
aspirante diligenciar la siguiente informacion.

» Datos Basicos
 Documentos

* Educacién Formal

* Educacién no Formal
 Experiencia Laboral

e « Convocatorias

Para ingresar, modificar o consultar la

—informacion; pulse-—click sobre el item que se
encuentra en el panel izquierdo de la pantalla.

Diligencie en este orden: 1. Datos Basicos. 2.
Convocatorias, 3. Documentos, 4. Educacion

Formal 5. Educacion no Formal 6.Experiencia
Laboral.
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Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

INGRESO DE INFORMACION DATOS

BASICOS

[Mis datos basicos

([Par favor registre su Hoja de “4da. Tenga en cue

ta que algunos campos que na son

Fato [Formate bmp)
Selecsionar archiva | Ningdn ...iarnade

CLICH A1 %U[ PARS REGISTRAR LA
DIRECCION

IRE
Direccidn

Clase de Librets Militar
Seleciions r

Tiene Familiares enla Empresa?
No A\l

Perfil de la Hojs

Cartidad de Caracteres Mawi mo [255]

Discapacitads

Lista de Discapacidades
Seleceione.

Tipa de Documante
Cedula de Ciudadania

Codiga Interna
k222233333

Expedida en
Selecsione..

Pai= Nacimienta
Seleccione

MHumero Libreta Militar [###)

Mombre del Farmiliar

Idertificacidn
B222233333

Departameanta

Departamento

Distrito de Libreta Militar

Cartidad de Caracteres

Porcartaje Diseapacidad

Mombres
FEDRO

Muricipic

Wuri cipio

* Fecha Nacimierto dd/mm/azaa

Guardar Discapacidad

Ingrese la informacion requerida. (No subir
foto.)

Algunas casillas presentan una lista de
datos, que sera desplegada al hacer click
sobre la misma. [s==ssier=. v]

El formato de fecha, podra digitarlo utilizando
unicamente el formato dd/mm/aaaa 6
pulsando click sobre el icono. | 7|

Si presenta alguna discapacidad, maraue la
casilla y luego seleccione el tipo de  Moiscapaitado
discapacidad y su porcentaje.

Para ingresar la direccidén de residencia,
pulse click sobre el link cLick sgul Paks REGISTRAR L8

OIRECCION

El sistema desplegara un asistente para
ingresar la misma.

Recuerde que: Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que no requieren su diligenciamiento.

Para grabar la informacion de click en el boton

Guardar

Continde su inscripcion Registrando el Cargo al que aspira. Ingrese por el menu a “Convocatorias”



INSCRIPCION A LOS CARGOS
CONVOCADOS

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

En el panel izquierdo seleccione “Convocatorias” — “Inscripcidon Convocatoria”. Alli
aparecera distribuidas en 3 paginas las 24 Convocatorias de los Consejos
Seccionales de la Judicatura.
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RAMA JUDICIAL DEL FODER PUBLICO

20% de su datos registrados.

COMSEJO SECCIONAL ANTIOQUIA| CEJANTAIT-2971 DGMDAZ0T 12:00:00 a. m. Empleados de carrera de Tribunales, Juzpados y Centros de Servicios

CONSEJO SECCIOMAL ATLANTICTY CSJATANT-B47 DEMOZ017 12:00:00 a. m. [Empleados de carrera de Tribunales, Juzgades y Centros de Sarvicios

CONSEJO SECCIONAL BOLIVAR, CEJEOATT-G09| DBMOZ0T 12:00:00 a. m.

Empleados de carrera de Tribunales, Juzpades y Centros de Sarvicios

CONSEJO SECCIOMAL DE BOYACA CEJBOYAIT-680 DEM02017 12:00:00 a. rn.

[Empleados de carrera de Tribunales,

Juzpadas y Centros de Sanvicios

CONSEJO SECCIONAL DE BOGOTA

CEJBTAIT-558

OBMOZ01T 12:00:00 a.

Empleados de carrera de Tribunales,

Juzpades y Centros de Sarvicios

CONSEJO SECCIOMNAL DE CALDAT

CEJCAAIT-47d)

DEMDZ0MT 12:00:00 a.

[Empleades de carrera de Tribunales,

Juzgades y Centros de Senvicios

COMNSEJO SECCIONAL DE CAQUETA

CEJCAQAIT-TT2

DEMDZ01T 12:00:00 a.

Empleados de carrera de Tribunales,

Juzgades y Centros de Servicios

CONSEJO SECCIONAL DE CAUCA

CSICAUAIT-372

DEMD2017 12:00:00 a.

[Empleadas de carrera de Tribunales,

Juzgadas y Centros de Senvicios

CONSEJO SECCIONAL DE CESAR

CSJCEATT-251

OEMOZ01T 12:00:00 a.

Empleades de carrera de Tribunales,

Juzgades y Centros de Servicios

CONSEJD SECCIONAL DE CHOCO)

CSICHAIT-064

DG0MZ01T 12:00:00 a.

[Empleados de carrera de Tribunales,

Juzgadeos y Centros de Servicios

123
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Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia CO NVOCADOS

I'nswipc;n acuerdos
Seccional Nim. Acuerdo Fecha Descripcion
CONSEJO SECCIONAL DE CORDOBA CEICOATT-81 06102017 12:00:00 a. m. Empleados de carrera de Tribunales, Juzgades y Ceniros de Servicios
CONSEJO SECCIONAL DE CUNDINAMARCA CEJCUA1T-1225 0EM0V2017 12:00:00 3. m. [Empleadas de camrera de Tribunales, Juzgades y Centros de Servicios.
COMNSEJO SECCIONAL DE GUAJIRA CEJGUATT-25 082017 12:00:00 a. m. Emplzadas de carrera de Tribunales, Juzpados y Centros 42 Servicios
COMNSEJO SECCIONAL DE HUILA CEJHUATT-481 0EMV2017 12:00:00 a. m. [Empleados de canrera de Tribunales, Juzgades y Ceniros de Servicios.
COMSEJD SECCIONAL DE MAGDALEMA) CEJMaa1T-208 082017 12:00:00 a. m. Empleados de carrera de Tribunales, Juzgades y Centros de Senvicios
CONSEJO SECCIONAL DE META| CSJMEA1T-B30| 082017 12:00:00 3. m. [Empleados de carrera de Tribunales, Juzpades y Centros de Servicios.
CONSEJD SECCIONAL DE MARING CEIMAAIT-453 082017 12:00:00 a. m. Empleados de carrera de Tribunales, Juzgadoes y Ceniros de Senvicios
CONSEJO SECCIOMAL DE NORTE DE SANTAMDER| CEJNS17-395 082017 12:00:00 a. m. [Empleados de carrera de Tribunales, Juzpades y Centros de Servicios.
CONSEJO SECCIONAL DE QUINDIOD CEJAUAIT-425 062017 12:00:00 a. m. Empleados de carrera de Tribunales, Juzgadoes y Ceniros de Senvicios
COMSEJO SECCIONAL DE RISARALDA| CEIRIAIT-T22 062017 12:00:00 a. m. [Empleados de carrera de Tribunales, Juzgades y Ceniros de Servicios.
123
Inscripcion acuerdos
i Num. Acuerdo Fecha D ipcio ipcio

CONSEJO SECCIONAL DE SANTANDER] CEJ5AATT-3810 OEMI201T 12:00:00 a. m. Empleados de carrera de Tribunales, Juzgados y Centros de Servicios

CONSEJO SECCICNAL DE SUCRE] CEJSUATT-ITT DEMV2017 12:00:00 a. m. Empleados de camera de Tribunales, Juzgados y Gentros de Servicios

CONSEJQ SECCIONAL DE TOLIMA, CEITOA1T-464 O6MOVZ017 12:00:00 a. m. Empleados de camera de Tribunales, Juzgados y Centros de Servicios

COMNSEJD SECCIONAL DE VALLE] CENAAIT-TT DEMOI2017 12:00:00 . m. Empleados de camrera de Tribunales, Juzgados y Centros de Servicios

123
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Consejo Superior de la Judicatura

@ Reptiblica de Colombia CONVOCADOS

Seleccione el Consejo Seccional de la Judicatura en el cual se va a inscribir dando
click en el boton detalle que esta situado en la parte derecha de la pantalla.

Hecho esto, aparecera el listado total de los cargos convocados por el Consejo
Seccional de la Judicatura correspondiente. Asi:

| Seleccione los cargos a los cuales se quiere inscribir

Inseripcion
Lugar donde desea presentar las pruebas [Ssteccions..

Secuencial Fecha Fijacion Cargo Corporacion Especialidad Despacho Area Inscripcion
ELE CER L ADMNISTRATIVO = gﬂ;ﬁnﬁcinas SRR AT Renuisitos L]
e oenozorr  ASSTENTE : ;*::;:z;’:é‘fﬁ!‘:.fﬂi:c?;abs, Bl reausios [
261004 DBHDIZ017 ASISTENTE JUDICIAL . fm‘:e S Rty W
261005 06102017 ASISTENTE SOCIAL JUZGADO DEL GIRCUITO iﬁfﬁﬁﬁgﬁlgﬁm o Elrequisies [
261008 0B/10:2017 ASISTENTE SOCIAL | - f‘izgﬂi:f;:::i& et ] Requisibos |
81007 06102017 AUXILIAR JUDICIAL I JUZGADO DEL CIRCUMO e emales de Crouk | pequisites L
261008 061012017 CITADOR I JUZGADO DEL GIRGUTO Juzgade de Cireuitn T |
261008 0EI10:2017 CITADOR I JUZGADO MUNIGIPAL Juzgade Municipal Reauistes [
261010 061012017 CITADOR v TRIBUNAL Tribunal Requtos [
261011 DEI10/2017 ESCRIBIENTE GIRGUITO  JUZGADO DEL GIRGUITD Juzgaso de Gircuito Srmema ]
261012 0BI10:2017 ESCRIBIENTE MUNICIPAL  JUZGADO MUNICIPAL Juzgado Municipsl B |
281013 DEI102017 ESCRIBIENTE TRIBUNAL  TRIBUNAL Tritunal Requistos [
261014 0BI10/2017 ESCRIBIENTE MUNICIPAL - S:';\‘;"D?Dc’ﬁci”“ de Sevicasy Bl ]

Puede verificar los requisitos pa argo que esta concursando dando click en el

boton “Requisito



s INSCRIPCION A LOS CARGOS
) e CONVOCADOS

Ubique el cddigo del cargo al cual se va a inscribir, y selecciénelo marcando la casilla

Seleccione los cargos a los cuales se quiere inscribir

Inscripcion

Lugar donde desea presentar las pruebas

Secuencial Fijacion Cargo Corporacion Especialidad Despacho 2 Inscripcion
b ASISTENTE : Juzpadosde Ejscucidn de o
251001 iorz017 AT AT JUZGADO DEL CIRCUITO FiGhRe v Madlias da Sapuniid B Requisitos ]
ASISTENTE ‘Centros, Oficinas de Servicios y
EE R LT ADMINISTRATIVO d= Apoyo Requisitos L]
Oficina de Apoyo para los
. ASISTENTE jls Fap
261003 DEM102017 ADMINISTRATIVO jl;zgadns Civiles Municipalzs y Requisits D
Centros de Servicios y
251004 DBI10/2017 ASISTENTE JUDICIAL s Fen e
= Frpy ’ Juzgados de Ejecucicn de —
261005 DE0/2017 ASISTENTE SOCIAL JUZGADO CEL CIRCUITO Penas y Medid Requisitos O
Famiilia, Promiscus o
261008 611072017 ASISTENTE SOCIAL | e e |
- fachad y - Juzpgados Penales de Circuito
261007 0EM102017 AUXILIAR JUDICIAL 1 JUZGADO DEL CIREY Especislizados ERE uisitos D

Marque la casilla de seleccid Seleccion la ciudad donde presentara la

prueba de conocimientos

Una vez haya seleccionado el cargo para el cual va a concursar, pulse click sobre el
boton Inscripcion, ubicado en la parte superior de la ventana.
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Consejo Superior de la Judicatura

@ Repiblica de Colombia CONVOCADOS

Si la informacion ha sido registrada correctamente, aparecera al lado derecho de la
casilla de inscripcidn del cargo el texto, Inscrito Correctamente

Seleccione los cargos a los cuales se quiere inscribir

Lugar donde desea presentar las pruebas [Eelecsione..

Secuencial Fecha Fijacion Cargo Corporacion Especialidad De: Area
251001 082017 pra . JUZGADO DEL CIRCUTO i MddEd‘ peyl ;,d o B Reauisitos
261002 0B/1D/2017 e
261003 D207 e 0
261004 0611072017 ASISTENTE JUDICIAL Inscrito comectamente
251005 0BANZ01T ASISTENTE SOCIAL JUZGADO DEL CIRCUTS O
261008 0B/MD/2017 ASISTENTE SOCIAL I 1

En la parte superior de la ventana pulse click sobre el boton “Reporte”,
para imprimir el resumen de inscripcion; para esto su navegador debe
tener habilitado la visualizaciéon de elementos emergentes. El sistema le
enviara al correo electrénico que tiene registrado la constancia de
inscripcion.

Esta constancia solamente indica que usted se inscribié a un cargo.

Recuerde que el listado de documentos que adjuntd al sistema lo puede
descargar desde el menu “"Documentos”



INGRESO DE INFORMACION

Consejo Superior de la Judicatura

v E Repiblica de Colombia

DOCUMENTOS

[ Documentos Aspirante

@Nuevo

i

IListacln de documentos del a=pi =

I Documentos del Aspirante
@Guardar

Ingresa de documetes dal aspirante

(Dacumento digtalzads d la cédua de ciudadania.

Idertifizzcion Narmbres Apellidas
e ceces | PEDRO | |PEREZ FEREZ
Dacurnert Ertragada D

Cadigo Hirmera

| | iSeIeccione.‘ V| |

FOTOCORIADE LA CEOULA DE CIUDADANTA
LICENC1& DE CONDUCCION
L4 PROFESIONAL

Fais de Expedicidn
Selectione..

Fecha Expedicidn ddimrnizzaa Fecha Yencimiento

g

(Ob=ervaciones

Certificaciones/Diplamas

|| Examinr.. |

Salo Archivas Tipo | pdf, jpa, doc, docx |

En el panel izquierdo de la pantalla
encontrard la opcién “Documentos”. Esta
opcion permite la carga de los archivos
digitalizados correspondientes a:
Documento de ldentificacién, Formato de
Hoja de Vida y Tarjeta Profesional de
Abogado.

Para ingresar informacién de click en el
Botdn “Nuevo”.

Primero seleccione de la lista la opcién
digite el numero del documento si lo tiene o
sino digite un “0”.

== Para agregar el documento digitalizado de

click en el boton “Examinar”, 6 “Seleccionar
Archivo” ubique el documento en su
computador y selecciénelo.

Por ultimo de click en el botén “Guardar”

No diligencie la casilla “Fecha de
Vencimiento”
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e INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL,
NO FORMAL Y EXPERIENCIA LABORAL

Educacion Formal
@Guardar

Estudios formales relizados por el aspirante

||Ingrese loz datos w documentos digitalizados relacionados con sus estudios. Tenga en cuenta que algunos campos que no son requerdos s encuentran deshabilitados.

Modalidad

Mombre de los Estudios
| Seleccione..

v

i en el listado de "MOMBRE DE LOS E3TUDIOS que =e despliega no encuentra una opeién que apligue a su perfil, zeleccione |3 opcion "OTROS" del listado y registre en el campe 'MOMBRE ESPECIFICO DE LOS ESTUDIOS el no
e los estudios realizados.

Mombre Especifico de los Estudios

In=tituzidn
| Seleccione..
D Irmterrurmpido D Estudia Actual mente Terminzdo D Gradusdo
Tiempo de Estudia Fecha Inicio ddirnrnfasas Fecha Final ddimm/aaas
| | Seleccione.. e | | |‘._n-| | ||’_“-|
Matriculs Profesional Fecha Expedician ii!iilmm.i‘aaaa I:‘Tarje‘ta Profesional En Tramite |Pr0med|0
*Cantidad Maxima de caracteres 20
Pais Departamento umi cipi o
| Seleccione.. W | w | | hd |
Certificaciones/Diplamas
|| Examinar.. |

Solo Archivos Tipo [ pdf, jpg, doc, docx)

Ingrese la informacioén requerida. Para anexar los documentos digitalizados relacionados con la
informacidén suministrada, de click en el boton “Examinar” o “Seleccionar Archivo”, ubique el
documento en su computador y seleccidnelo, luego de click en el botén “Guardar”



Rama Judicial

@ ™™ INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL,
NO FORMAL Y EXPERIENCIA LABORAL

[J Educacién Formal
-@Nuevo

'\

| Estudio= formales realizados

Modalidad Académica  Titulo Obtenido Institucion

PREGRADO INGEMIERI® DE SISTEMAS UNIVERSIDAD NACIOMAL DE COLOMELS - MANIZOLES - CA

Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion Fecha de Grado Adjunto

0032014 Dietalle % Elirnirar ©

Para relacionar una nueva educacion o experiencia de click e oton “Nuevo” y repita los pasos

anteriores.

Si requiere agregar un documento adicional r lonado con la informacién suministrada, en la
ventana desplegada de click en el item “Detalle” seleccione el documento y de click en el botén
“Adicionar archivo”. Por ultimo de click en el boton “Actualizar”.

Recuerde algunos campos que no son requeridos se encuentran deshabilitados. Solamente ingrese
los datos que se relacionan en la siguiente pagina.

El tamafo maximo permitido por documento es de 2000 K.

Cerificaciones/Diplomas
Exarminar...
Solo ArchivosVipo [ pdf, jpg, doc, docx]
Adicionar Archiwvo

Archivo
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Rama Judicial

™™ INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL,
NO FORMAL Y EXPERIENCIA LABORAL

INGRESE UNICAMENTE LOS CAMPOS REQUERIDOS EN
CAMPOS QUE SE RELACIONAN A EDUCACION FORMAL Y NO
CONTINUACION FORMAL

CAMPOS REQUERIDOS EN eModalidad

EXPERIENCIA LABORAL eNombre de los estudios

*Nombre de la Empresa eNombre especifico de los estudios
*Tipo de Empresa eInstitucion

*Fecha de Ingreso eTiempo de estudio

eFecha Retiro ePais, Departamento y Municipio
eCargo Desempeiiado eAgregar documentos.

eDedicacion

ePais - Departamento - Municipio
eArea de Experiencia

eAgregar documentos.

eMarcar la casilla si la experiencia
corresponde al Cargo Actual, y/o si
el cargo es de la Rama Judicial

e En "Clase” especificar si la
Experiencia es Profesional o
Docente.



Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia PREGUNTAS FRECUENTES

Si no encuentra el nombre de la institucion para los casos de Universidades,
elija de la lista desplegada “Otras Instituciones”. Opcion que se encuentra
ubicada en el centro de Ia lista.

» Si al tratar de ingresar informacion de Educacion Formal, el sistema no
realiza ninguna operacién, por favor revise el campo “Nombre especifico de los
estudios”. Este campo no debe contener caracteres no validos, tales como
comillas, guiones, tildes, etc., o0 que el nombre sea demasiado extenso. De
igual manera, si existe un campo sin diligenciar, el sistema le indicara en letras
rojas que el campo es requerido.

- Cuando ingrese informacion de Educacion Formal y no encuentre el nombre
de los estudios, seleccione la misma modalidad asi:
Ejemplo: Modalidad: Especializacion.

Nombre de los Estudios: Especializacion.

Nombre especifico de los Estudios: Especializacién en Derecho ...
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Reptiblica de Colombia PREGUNTAS FRECUENTES

 Si no puede generar el reporte del cargo inscrito, recuerde desbloquear los
elementos emergentes del navegador “Pop-ups” que esté usando. Puede
visualizarlo en la parte superior de la pantalla.

* Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que el sistema no
requiere dicha informacion.

« Se recomienda registrar después de la informacién de datos basicos, el
cargo de aspiracion..

» Después de registrarse como usuario en el sistema, durante el tiempo de
inscripcion puede actualizar la informacién de: Datos basicos, documentos,
educacion formal, educacién no formal y experiencia laboral, digitando el e-
mail y la contrasena.

-Al ingresar Experiencia Laboral uno de los campos requeridos es “Areas de
la Experiencia”.



