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	PROCEDIMIENTO PARA LECTURA DE PROYECTOS PARA SU ESTUDIO EN SALA

	Elaboró

Auxiliar Judicial
	Revisó

Magistrado(a) 

	Aprobó

Comité de Calidad

	Fecha: 11-11-2009
	Fecha: 13-11-2009
	Fecha: 17-11-2009


	1. OBJETIVO

	Realizar la organización, lectura, estudio, conceptualización y correcciones necesarias a las providencias presentadas por cada Despacho dentro del trámite a seguir en las salas ordinarias o extraordinarias, para su correspondiente decisión.


	2. ALCANCE

	El procedimiento aplica para atender todos los asuntos relacionados con los expedientes repartidos a cada Despacho, desde su inicio hasta el estudio del proyecto y aprobación de la providencia que pone fin a la actuación según su tipo:
Tutelas en primera y segunda instancia

Habeas Corpus

Incidentes de Desacato

Funcionarios y Abogados en única instancia, en apelación o consulta
Conflictos de competencia entre diferentes jurisdicciones 
Otros asuntos


	3. RESPONSABLE 

	Funcionarios y empleados judiciales adscritos a cada despacho de la Sala Jurisdiccional Disciplinaria 

	4. DEFINICIONES

	APROBAR: Cuando la decisión proferida esta acorde con los hechos, consideraciones y posturas del Despacho
SALVAR VOTO TOTAL: Cuando la decisión proferida no guarda relación entre los hechos, consideraciones, decisiones y posturas del Despacho.
SALVAR VOTO PARCIAL: Cuando una parte de la decisión proferida no es compartida por el Despacho.
ACLARAR: Cuando en la decisión proferida el Despacho no comparte algún planteamiento de las consideraciones plasmadas, pero esta de acuerdo con la decisión tomada.
ESTUDIO: Situación en la cual el Despacho pide el expediente, para verificar alguna información.


	5. DOCUMENTOS EXTERNOS

	Nombre del Documento Externo
	Fecha de Expedición
	Entidad que lo expide
	Descripción

	Titulo del documento 
	dd-mm-aaaa en que se expide el documento
	Nombre de la entidad que expide el documento
	Parte del documento que son aplicables a la entidad 


	6. ACTIVIDADES

	No
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Entregar al funcionario o empleado judicial encargado de la  lectura
	Se recepciona y organiza cada una de las relaciones de sala de los diferentes despachos, con las copias de los proyectos relacionados, verificando la siguiente información:
1. Incorporación de proyectos aplazados o en estudio de Salas anteriores.
2. Verificación de impedimentos de acuerdo a las causales establecidas en la Ley 1123 de 2007, Ley 600 de 2000, Ley 906 de 2004 y Ley 734 de 2002.

	Servidor Judicial
	Relación de proyectos para estudio de Sala

	2
	Elaborar auto
	Si se observa que el Magistrado se encuentra incurso en alguna causal de impedimento, se elabora un auto que así lo manifieste. 
Se entregan dos copias a Secretaria Judicial, una para el Despacho del Magistrado Ponente y la otra se anexa al proyecto. De no existir causal de impedimento, se continúa con la actividad No 3.

	Servidor Judicial
	Auto

	3
	Estudiar las providencias
	Se lee los proyectos según el Despacho asignado  teniendo en cuenta las cuatro clases de proceso ha estudiar: Abogados, Funcionarios, Conflictos y Acciones Constitucionales, en los cuales se deberá comunicar la decisión a tomar para cada caso, a saber: 
1.
Aprobar
2.
Salvar voto total
3.
Salvar voto parcial
4.
Aclarar voto

5.
Estudio
6.         Aplazada

	Servidor Judicial
	

	4
	Conceptualizar
	Finalizada la lectura se deja una anotación o resumen fáctico de la información relevante para conocimiento del Magistrado, junto con la decisión a tomar en el caso planteado.  

	Servidor Judicial
	Relación de proyectos para estudio de Sala

	5
	Resaltar inconsistencias observadas
	Durante la lectura de cada proyecto se resaltará en el mismo las imprecisiones de tipo ortográfico, conceptual o simplemente de transcripción.

	Servidor Judicial
	Proyecto de fallo

	6
	Socializar las inconsistencias observadas
	El servidor judicial encargado de cada lectura, procederá a manifestar las inconsistencias evidenciadas en los proyectos al Despacho estudiado para que éste tome las anotaciones correspondientes y así proceda al ajuste del proyecto. 
La socialización de las inconsistencias encontradas debe ser informada antes del horario fijado para cada Sala Ordinaria o Extraordinaria.

	Servidor Judicial
	Proyecto de fallo

	7
	Revisar integralmente cada Sala
	Efectuados los cambios propuestos a cada proyecto, se revisa finalmente la totalidad de la Sala puesta a estudio. 
Sí se observan nuevas inconsistencias vencido el anterior término, se marcaran en cada proyecto y serán anunciadas por el Magistrado para que sean aprobadas en cada sesión y registradas en el acta de la misma.

	Servidor Judicial
	Proyecto

Lista de proyectos para estudio de Sala

	8
	Realizar reunión de pre-sala
	Terminada y organizada la totalidad de los proyectos puestos a estudio por todos los Despachos, cada Magistrado se reunirá con los servidores judiciales de su despacho para presentarle los comentarios finales del estudio efectuado. 

	Magistrado
Servidores Judiciales
	

	9
	Sala
	(Ver procedimiento SJ- P07 Procedimiento para Convocatoria a Sala)
	
	


	7. CONTROL DE REGISTROS

	Identificación
	Tipo
	Responsable
	Almacenamiento
	Protección
	Recuperación
	Tiempo de retención
	Disposición

	Autos
	D
	Servidor Judicial
	Físico
	AZ
	AZ
	1 año
	Físico


	Proyecto de fallo


	D
	Servidor Judicial
	Físico
	AZ
	AZ
	1 año
	Físico

	lista de proyectos para estudio en Sala


	D
	Servidor Judicial
	Físico
	AZ
	AZ
	1 año
	Físico


	8. ANEXOS

	.


	9. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha de aprobación
	Naturaleza del cambio

	No aplica
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