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	Rama Judicial del Poder Público

Consejo Superior de la Judicatura

Sala Jurisdiccional Disciplinaria
	Código: AC-P03
Versión: 01 

	PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE PROVIDENCIAS APROBADAS EN SALA


	Elaboró

Auxiliar Judicial
	Revisó

Magistrado(a) 


	Aprobó

Comité de Calidad

	Fecha: 11-11-2009
	Fecha: 13-11-2009
	Fecha: 17-11-2009


	1. OBJETIVO

	Unificar el procedimiento a seguir una vez son aprobados los proyectos en Sala.

	2. ALCANCE

	Inicia a partir de la finalización de la Sala y concluye con la entrega a Secretaría Judicial del expediente correspondiente junto con la providencia aprobada (se entregan dos originales), ambas suscritas por el Magistrado Ponente.


	3. RESPONSABLE 

	Funcionarios y empleados judiciales de Despacho.  



	4. DEFINICIONES

	Relación de proyectos: Documento en el cual se relaciona la información de los proyectos de fallo que serán discutidos en sala.  

Providencia: Proyecto llevado a sesión para ser estudiado y aprobado por todos los Magistrados en Sala.
Corrección de Forma: Tiene relación con errores ortográficos, signos de puntuación, márgenes, tipo o tamaño de letra y; en general todas aquellas falencias que no afectan la decisión.
Corrección de Fondo: Hace referencia a las modificaciones que afectan la parte resolutiva y motiva de las providencias.



	5. DOCUMENTOS EXTERNOS

	Nombre del Documento Externo
	Fecha de Expedición
	Entidad que lo expide
	Descripción

	LEY 270
“Estatutaria de Administración de Justicia”


	Marzo 7 de 1996
	Congreso de la República
	Art.


	6. ACTIVIDADES

	No
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Revisar los proyectos estudiados en Sala
	Terminada la sesión de Sala, se procede a verificar la votación de cada uno de los proyectos estudiados en la misma, con el fin de establecer si existen correcciones de fondo o de forma en los proyectos aprobados. 
En cuanto a los procesos solicitados en Sala para estudio se les da el trámite secretarial correspondiente, así mismo con los proyectos negados. 

	Magistrados Servidores Judiciales
	Anotaciones en los proyectos llevados a Sala.

	2
	Corregir e imprimir los proyectos aprobados
	Se corrigen las falencias señaladas por los otros Despachos en Sala (de fondo y de forma). 

Posterior a ello, se imprimen las providencias en limpio (dos originales) incluyéndoles la fecha y número de la Sala en la cual fueron aprobados.

 
	Servidores Judiciales
	Providencias

	3
	Firma y entrega de providencias a Secretaria Judicial  
	Impresas las providencias (dos originales), pasan al Magistrado Ponente para su correspondiente firma. Enseguida, se organizan con el expediente y se entregan al empleado encargado de la Secretaría Judicial de recibirlas junto con la copia de la relación de sala, quien verifica lo recibido dejando  constancia de ello.

	Servidores Judiciales
	Lista de proyectos llevados a  Sala


	7. CONTROL DE REGISTROS

	Identificación
	Tipo
	Responsable
	Almacenamiento
	Protección
	Recuperación
	Tiempo de retención
	Disposición

	Anotaciones en los proyectos llevados a Sala.
	F
	Auxiliar Judicial
	Archivo del Despacho
	AZ
	Archivo del Despacho
	1 año
	Se elimina

	Providencias.
	M
	Oficial Mayor/

Auxiliar Judicial
	Equipos del Despacho
	BACK UP
	Acceso Directo Escritorio
	Indefinido
	Se conserva

	Lista de proyectos para estudio en Sala


	F
	Auxiliar Judicial
	Archivo del Despacho
	AZ
	Archivo del Despacho
	1 año
	Se elimina


	7. ANEXOS

	Es toda la información adicional al documento.


	8. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha de aprobación
	Naturaleza del cambio

	N/A
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