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{Qué es SAMAI?

SAMAI es un aplicativo web producto de la innovacion interna, que recoge las
buenas practicas de gestion judicial y permite el registro y control del
expediente judicial desde su inicio hasta su terminacion con participacion de
los sujetos procesales y sus apoderados e interopera con otros sistemas de
informacion. SAMAI, es una palabra de origen indigena del pueblo INGA que
significa conexion o vinculo universal, que conlleva a un aprendizaje continuo.

Acceso a la Plataforma

Para acceder a la plataforma SAMAI ingrese la siguiente direccion URL o
haga clic en el vinculo.

https://samairj.consejodeestado.qov.co/

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL JCA

Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un
vinculo entre usted y el sistema judicial.
En esta pagina usted podra gestionar sus

procesos judiciales +Facil +Rapido

+Seguro y participar del proceso de
transformacion de la justicia.
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https://samairj.consejodeestado.gov.co/

Funcionalidades
SAMAI cuenta con las siguientes funcionalidades:

Sobre los procesos. Consulta en linea; incorporacién de los antecedentes del
expediente digitalizados, estado de los documentos anexos y de las
decisiones, notificaciones electrénicas; participacion de sujetos procesales
autorizados

Firma electronicay Validacion de documentos. Incorpora la firma
electronica unitaria, colegiada y de conjueces, aplicando los Ultimos
estandares de seguridad y un validador de documentos que permite a propios
y externos verificar la autenticidad del documento.

Ventanilla Virtual. Espacio que permite la radicacion e inicio de procesos de
manera virtual al igual que la presentacion de soportes y escritos.
Interoperabilidad. Integra la conexidn con otros sistemas internos y externos,
como la gestion de personal y el sistema de relatoria. SAMAI posee
estandares que facilitan la posibilidad de intercambio de informacién y
fortalece la seguridad del sistema de informacion.

Consulta de Procesos

Se puede acceder a la busqueda de un proceso a través del icono Consulta de
Procesos que se encuentra en el menu principal del sistema, ubicado en la
parte superior de la pantalla o dentro de la pestaia Servicios de la pagina
inicial.
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SAMAI permite la busqueda de procesos judiciales por medio de la seleccion
de criterios; podra digitar parte de la informacion y el sistema traera los
resultados coincidentes. Para un mejor desempefio de las busquedas, se
sugiere combinarlas con los filtros adicionales que se despliegan, asi:

Radicacion: Criterio de busqueda para ingresar parte o la totalidad de los 23
digitos de un proceso, sin emplear guiones de separacion.

Clase de proceso: Este criterio se ejecuta segun la catalogaciéon dada al
proceso, por ejemplo, “control de inmediato de legalidad” o "acciones de
tutela”.

Parte procesal: Cuando se selecciona esta opcion, el sistema habilita el
filtro Parte en el proceso para su busqueda

Para consultar los procesos por radicado, el usuario debera.

1. Ingresar los 23 digitos correspondientes al radicado del proceso a
consultar.

2. Seleccionar (Tribunal Administrativo De Cesar o Juzgados
Administrativos de Valledupar) de la lista en el campo corporacion.

3. Hacer clic en el botén Buscar registros (Avanzado).

Consulta de procesos

© Radicado Clase de proceso Parte procesal
[ 20001333300120180051802 1 ]
O Todala COrporacion Toda la seccion o sala Por ponente Filtro dE' fechas
Corporacion: Desde:
Tribunal Administrative de Cesar 2
Hasta:
Estado:

--Seleccione--

[ Buscar registros (Avanzado) © 3 ]




El sistema desplegara la informacion del proceso con el radicado consultado.

7+ Radicade Detalies Acclones
Accion de Nulidad y Restablecimiento del Derecho - ingreso 27022021 - Vigente S
Porente: DORIS M1 ANVADD

200012333001 2030051802 Demancante: O »
. Ver

Uemancado
Asunto: APELA EPRRTO PROCESOS DIGIT

= Radicado Detalles Acciones

En caso de no conocer el radicado del proceso, SAMAI permite realizar
consultas indicando el nombre de alguna de las partes procesales vinculadas.

Para consultar los procesos por parte procesal, el usuario debera.

1. Escoger la opcidén de busqueda Parte Procesal

2. Ingresar el nombre de la parte procesal a consultar.

3. Seleccionar (Tribunal Administrativo De Cesar o Juzgados
Administrativos de Valledupar) de la lista en el campo corporacién.

4. Hacer clic en el botdn Buscar registros (Avanzado).

Consulta de procesos

Radicadc Clase de procesc © Parte process 1 Deses buscar frase sxacta?
DIANA ESPINEL PEINADOQ 2
O Toda s corporacién IS M B OO e FOr DONEnLe Filtro de fechas
Desde

DIROIaeOn
Trbunasl Administrstivo de Casyr 3

Hasta

Estado

Seleccione

Parte en el proceso:

Seleccions

Buscar registros (Avanzado) @ 4




El sistema desplegara la informacién acorde a los parametros efectuados a
traves de los filtros.

m m s Buzcar

2+ Radicado Detalles Acciones

Accian de Nulidad y Restablecimiento del Derecho - Ingreso: 27/02/2021 - Vigents S
J.’.h:‘v': 1 ;‘,‘:‘-:“ o .,-:‘.:'Er- FlL PEINADO ﬂ

Ver
REPARTO PROC DIGITALE
Accion de Nulidad y Restablecinsiento del Dereche - Ingraso: 117012018 - Vigant= §
........... y ':,‘.-----4-' u -
Ver
1S wesA
2 Radicado Detalles Acciones

También podra aplicar los siguientes filtros en la busqueda.

Filtro de fechas: Busca segun el criterio, el proceso entre un rango de fechas
de reparto determinado.

Estado: Busca el proceso que se encuentre vigente o no, segun el criterio
seleccionado de la lista.

Una vez seleccionado los filtros adicionales, haga clic en el boton Buscar
registros (Avanzado).

Por ultimo, el sistema permite exportar o imprimir la informacién resultante
de la busqueda a través de los siguientes botones:

Permite iar los r dos desplegad nd o q | usua
( ]".I
' ] 2 l
PDF P 1 ) nd | i  forma f



Después de realizar la busqueda del proceso, por los diferentes criterios de
busqueda, el usuario podra consultar un proceso, haga clic en el botén Ver.

o+ Radicado Detalles Acciones
Accdian de Nulidad y Restablecimi del Derecho - Ingreso: 27/02/2021 - Vigents 51 £ )\
Ponente DORIS PINZON AMADG =
1 20001333300120180051602 Demandants: DIANA PATRICU - ESPINEL PEINADO v
Ver

Demandsdot A NACION - RAMA JUDHCIAL
Asunto: APELAOON SENTENCIA LBRO RADICADOR REPARTO PROCESCS DIGITALES. \ )
Accién de Nulicad y Restablecinviento del Dereche - Ingrasa: 11/01/2018 - Vigante 51 g

Ponente DORIS PINZON AMADD

Demandante T PATRICIA - ESPINEL PEINADO
2 20001333300120180051601 SRS = s . .
Demandad FAMA, JUDICIAL Ver

Asunto: QUE SE D £ RUNDADO £L IMPEDIMENTO EXPRESADO POR LOS JUECES

ADMINISTRATIVOS DEL CIRCINTO DE VALLE ~—
2 Radicado Detalles Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un totsl de 2 regstros Antetior 1 Siguient

Luego deberad validar el ingreso al proceso digitando los numeros que
aparecen en la imagen y hacer clic en el boton “Validar que no soy robot".

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL JCA

No soy un robot - ingress este numero por favor parn ver & proceso 14
Vulidnr que no soy robot

Una vez seleccionado el proceso, el sistema resalta la informacién principal,
con el fin de dar claridad al usuario sobre el proceso que esta consultando.

rs Ponente: DORIS PINZON AMADO VIGENTE (SI)
Radicacion: e
Accon de Nulidad y Restablecimiento del Derecho - U

20001333300120180051802

Laberal - Apelacitn de Sentencias

Véces en la corporacitin: 2

Supetos Procesales Documentos Candidato unibcacdn Gestidn en olras corporaconeas



Junto de la informacién principal, se despliega el un menu que permite al
usuario consultar, enviar memoriales y visualizar algunos aspectos del
expediente.

e Asunto. Describe los aspectos principales del proceso.

e Sujetos procesales. Permite conocer los datos de las persona o entidades
que intervienen en el proceso.

e Documentos. Consultar y visualizar toda la documentacion adjunta al
proceso.

¢ Normas. Depende de la clase de proceso, muestra las normas asociadas

e Las siguientes opciones se activaran en determinados procesos.

e Causales. Esta opcion permite consultar la informacion de las causales por
las que llegd el proceso a la corporacion.

e Temas. Esta opcion permite ampliar la clasificacion para definir con
claridad el asunto del proceso.

e Gestion en otras corporaciones. Esta opcién permite consultar las
actuaciones tramitadas en otras corporaciones.

En la parte inferior podra consultar el historial de actuaciones vinculadas al
proceso.

Historial de actuaciones judiciales

Buscar: Para buscar una actuacién en la historia digite aqui el dato a buscar QC

Filtros
avanzados OJ
Filtrar: _ ~ . - . - . Visualizar mas
® Vertodo (U Decisiones (U Despacho O Secretaria (U Motificaciones L .
informacion de la
anotacion/detalle
Total registros: 18 Pag. 2 de 2

|Ijllima| |Ar|terior| | 5iguiente| | Prirnera| Ir a Pag:

Select | 17/11/2022 | 31/10/2022 | Al despache para sentencia | 31-10-2022.- EN CUMPLIMIENTO | REGISTRADA O 18
0:00:00 A LO ORDENADO MEDIAN...

Select | 31/10/2022  20/10/2022 | A LA SECRETARIA Se profiere Auto Admisorio del REGISTRADA 0O 17
11:24:08 Recurso de Apelacié..

Select | 25/09/2022 | 28/09/2022 | Oficios CON OFICIOS GJ 2803, GJ 2804Y | REGISTRADA | O 16

8:39:10 GJ 2805, SE COMUNIC...



Consulta de Estados

SAMAI permite la consulta de los procesos que se encuentran en notificacion
por estado. En la pagina principal del SAMAI, seleccione la pestaia Servicios y
elija la opcidn Estados dentro del grupo de Notificaciones.

qi Servidon

Consultas Proyectos Notificaciones
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En la ventana desplegada, seleccione la corporacion a consultar (Tribunal
Administrativo De Cesar o Juzgados Administrativos de Valledupar) y de clic en
el icono de la lupa para ejecutar la busqueda.

Consulta de Estados

Seleccione la corporacion: Tribunal Administrativo de Cesar (%

El sistema habilita las ultimas cinco fechas de publicacion, seleccione la fecha
de interés. Sin embargo, si desea consultar por un despacho en especial, retire
la seleccion de la caja de chequeo del campo Todos los magistrados de la
seccion / sala seleccionada o si desea otros criterios de busqueda, tales como,
Demandante/peticionario, demandado, radicacion o fechas, despliegue la lista



de otro criterio y digite la informacion en el campo Dato a buscar y haga clic
en el boton Consultar.

Consulta de Estados

Seleccione la corporacién: Tribunal Administrativo de Cesar

Seleccione la Seccion/Sala/Despacho: | Tribunal Administrative 000 ORALIDAD Q

Seleccione la fecha de publicacion: " 0
Ultimos (15) estados 27/02/2023 0:00:0

ETodos los magistrados de la seccion/sala seleccionada

Usted puede ver estados anteriores, para ello utilice los siguientes criterios y tenga en cuenta:
Consultas por parte procesal solo se presentan maximo altimos 100 registros
Consultas por fechas maximo 500 registros, Utilice criterios precisos para reducir su busqueda

‘ Ningun criterio Vl

Dato a buscar

Para acceder a un proceso determinado que se esta notificando, pulse clic en
el numero de radicacion, También podra visualizar o descargar la actuacion
del estado haciendo clic en los iconos a la derecha del proceso.

Total asuntos: 3

© 6
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Consulta de Traslados

SAMAI permite la consulta de los procesos que se encuentran en traslado. En
la pagina principal del SAMAI, seleccione la pestafia Servicios y elija la opcion
Traslados dentro del grupo de Notificaciones.
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En la ventana desplegada, seleccione la corporacion Tribunal Administrativo
De Cesar o Juzgados Administrativos de Valledupar y de clic en el icono de la
lupa para ejecutar la busqueda.

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL JCA

Consulta de Traslados

Seleccione la . . )
o Tribunal Administrativo de Cesar
corporacién:

El sistema habilita las fechas de publicacion de traslados, seleccione la fecha
de interés. Sin embargo, si desea consultar por un despacho en especial, retire
la seleccion de la caja de chequeo del campo Todos los magistrados de la
seccion / sala seleccionada o si desea otros criterios de busqueda, tales como,
Demandante/peticionario, demandado, radicacion o fechas, despliegue la lista
de otro criterio y digite la informacion en el campo Dato a buscar y haga clic
en el boton Consultar.



Consulta de Traslados

Seleccione la corporacion: Tribunal Administrativo de Cesar

Seleccione la ) o . O
., Tribunal Administrativo 000 ORALIDAD
Seccién/Sala/Despacho: "

Seleccione la fecha de publicacion:
Ultimos (5) traslados 09/02/2023 0:00:00

ETodos los magistrados de la seccién/sala seleccionada

Usted puede ver traslados anteriores, para ello utilice los siguientes criterics y tenga en cuenta:
Consultas por parte procesal solo se presentan méaximo dltimos 100 registros
Consultas por fechas maximo 500 registros. Utilice criterios precisos para reducir su busqueda

|otro criterio V‘

Otros parametros de busqueda:
Dato a buscar

Para acceder a un proceso determinado que se esté corriendo traslado, pulse
clic en el numero de radicacion, En caso de que el traslado cuente con un
archivo anexo, podra visualizarlo o descargarlo haciendo clic en los iconos a
la derecha del proceso

Total asuntos: 4
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Solicitud de Acceso a Expedientes

SI USTED ES SUJETO PROCESAL O APODERADO JUDICIAL, SAMAI permite
solicitar la autorizacion de registro en el sistema, lo que le permitira consultar
el expediente digital y las actuaciones reservadas en el proceso donde usted
es parte procesal y para el cual solicita la autorizacion; asimismo, le permitira
realizar solicitudes especificas en caso de requerir documentos que no se
encuentren disponibles.

Para ingresar al formulario de solicitud de acceso al expediente digital, haga

clic en la opcion Ventanilla Virtual

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL JCA

Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un
vinculo entre usted y el sistema judicial.
En esta pagina usted podra gestionar sus
procesos judiciales +Facil +Rapido

+Seguro y participar del proceso de

transformacion de la justicia.

En la ventanilla virtual podra consultar procesos, subir memoriales, validar y
descargar documentos, entre otras actividades; para tener acceso a los
expedientes, primero deberd solicitar autorizaciéon dentro  del
grupo Solicitudes y otros servicios en linea haga clic en Acceso a expedientes.

Solicitudes y otros servicios en linea

Acceso a expedientes Memoriales y/o escritos




Lea el formulario presentado para solicitar activacion de usuario en el sistema
SAMAI; si esta de acuerdo, haga clic en la caja He leido el contenido y acepto
los términos y condiciones.

Formulario para solicitar activacién del usuario en el sistema SAMAI

U siguients Tormulae £S5 SUIETO PROCESAL © APODERADD JOKIAL para solotsr s autorizncion de regutro en of sisterms SAMAL 15 que le perrrstind
omultar o expedients S | e processl ¥ pars ol cus ita e » MG, abmismo le permitinh realizar solcnudes sspecificas an Casd de
eguenr ¢ nent - .

Al presanat ol Dotdn «Envinr Formadancos, ol tithema le mostravd &n pandata e w0 oigitad e cusl e respondeh o la mayor Srevedad ponbie al cored elech

aso enaw at )

Lo s0Rctutf sevh evaluads por [ secretana respectiva v, una vez aprobede genetark OAAIANCIS NeCretana »

o wect formandole U In soboitud s esciid de muners tavccabile © desfavorabile: on eyte UIHmo tas0 1e le

deeada v, Meplic tomo seguras ks Corress que provengan del gomimg

Lo informacdn serd summmairacts bao ' gravedad del juramenta ol cudl 54 entendent Prestatio Con (8 presentacicn de b sohotud 0 memoni segun e Case

Pace dar cumplimients o (e Ley Y587 de 2017 & la Loy 1266 de J006 y dernda noeman reglamentanas que regulan ol hibeas deta y W protecodn de dator peronaler »

Unicamsente pars efecios de 13 1GHCRUE presantada teuw # (abo o TTataneras de ma daloe persanses

[ He Jeido el comtenido y acepto los términos y condiciones ]

Ingrese la informacion presentada que sirve de validacion para el sistema.

Formulario para solicitar activacion del usuario en el sistema SAMAI

Manual para solicitar la activacion del usuario en el sistema SAMAI

Manual de uso de SAMAI

Para validar, ingrese los siguientes nimeros: .II 361 140| -
No soy un robot

En la pantalla desplegada, diligencie todos los campos, seleccione la
corporacion Tribunal Administrativo De Cesar y adjunte el documento de
identificacion en los formatos permitidos (.pdf,.docx,.doc,.xlIsx) con un tamafo
maximo por cada archivo, de 20 MB.




1. Datos basicos del solicitante:

Tipo de documento Cédula de ciudadania Nimero de identificacion
Primer nombre: Segundo nombre

Primer apellido Segundo apellido
Correo electrénico Teléfono de contacto

2, Ingrese el nimera de radicacion de logF =T I0E Ut Uoted TeqUISiE SUTOTIZacion e access \pyeden ser varios): 0
- Tribunal Administrativo de Cesar
Corporacion

Nimero de radicacion (23 digitos) Sumere ge rEsieacen

Vinculacién con el proceso Apoderade o curador ad-item (Deman Persona o entidad a |a que representa

Tarjeta profesional

Afiadir esta radicacién

3. Adjunte el archivo de su documento de identificacion por doble cara (solo si su solicitud no es favorable, podra volver a solicitarla y anexar un soporte que acredite su

Seleccionar archivo | Ninguno archive selec

Formatos permitidos: pdf.docx,.doc,xlsx Tamafio maximo por cada archive: 20 MB

asociacion con el proceso)

Luego digite los 23 numeros del expediente en el campo de Radicacidn, pulse
clic en el boton Buscar radicacién y el aplicativo traera los datos basicos del
proceso, verifique que correspondan al proceso de interés; complete la
informacion del formulario y haga clic en el boton Afadir esta radicacion.

Recuerde que... Puede vincular varios procesos a su usuario en el mismo
formulario.

Verifique la informacién consignada en el formulario, en especial, la
correspondiente a la direccién de correo electrénico, dado que, alli se enviaran
todas las notificaciones que se emitan desde el sistema; por ultimo, pulse en
el botén Enviar formulario.

La Secretaria del Tribunal Administrativo dara respuesta en el menor tiempo
posible al correo electronico registrado. En el caso que su solicitud no sea
favorable, podra volver a requerirla y anexar un soporte que acredite su
asociaciéon con el proceso.
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Luego de recibir el correo de confirmacion de autorizacion de acceso al
sistema de gestidn judicial SAMAI, dirijase al siguiente capitulo. Registro en
SAMAL.

Registro en SAMAI

Para registrarse en el sistema de gestion judicial SAMAI, y configurar su
contrasefia de acceso, haga clic en el botdn Iniciar sesidon. que aparece en la
parte superior derecha de la ventana principal del sistema.

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL JCA

Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un
vinculo entre usted y el sistema judicial.
En esta pagina usted podra gestionar sus
procesos judiciales +Facil +Rapido

+Seguro y participar del proceso de

transformacion de la justicia.

El sistema desplegara la ventana de acceso para el registro, debera
seleccionar jRegistrese aqui!



» @ <«
. SAMAI

Introduzca sus credenciales

Otvidé su contrasedia?

tiene ura cuenty” Registrese agun !

Lea el acuerdo de confidencialidad y proteccion de datos presentado; si esta
de acuerdo, haga clic en la caja He leido el contenido y acepto los términos y
condiciones.

Recuerde que...

Antes de registrarse, debe contar con la autorizacion de acceso al sistema
SAMAI por parte de la secretaria correspondiente, seleccionando el enlace Si
usted es sujeto procesal y atin no ha solicitado acceso a SAMAI, solicite su acceso
aqui o a través de la opcion Ventanilla Virtual a expedientes, ubicada en el
menu principal del sistema de gestion judicial SAMAI. Para mayor informacion,
vea el procedimiento descrito en el capitulo Solicitud de Acceso a Expedientes.

He aceptado el acuerdo de confidencialidad y proteccion de datos de usuarios de SAMAI

Ingrese sus datos para obtener acceso al sistema o modificar su contraseiia de acceso

Corporacion actual Tribunal Administrativo de Cesar

Tipo de documentc Cédula de ciudadania Numero de documento

Primet nombre Sequndo nombre

Primer apellido Segundo apellido

Correg electronico


https://relatoria.consejodeestado.gov.co:8087/

Si ya esta autorizado, en la pantalla desplegada digite su numero de
identificacion en el cuadro NUmero de documento (sin puntos, comas o
espacios), ingrese nombre, apellido y correo electronico tal como lo registro
en la solicitud de acceso y presione la tecla Enter; si los datos son correctos
a los registrados, el sistema habilita el boton Enviar email para validar.

Esta accidon envia un mensaje que contiene un cédigo numérico de validacién
al correo electronico previamente registrado por el usuario.

Copie o digite este codigo de validacion en el campo Ingrese la clave que llego
a su correo electrénico, que se encuentra ubicado en la parte inferior del
botdn Enviar email para validar,

Asigne y confirme una contrasefia segura, de acuerdo a los siguientes
parametros y pulse clic en el botdn Registrarse/Actualizar.

La contrasefia debe contener minimo ocho (8) caracteres y contar al menos
con una letra mayuscula, una letra minudscula, un nimero y un caracter
especial.

Inicio de Sesion en SAMAI

Sobre el menu principal de SAMAI ubicado en la parte superior de la pantalla,
pulse clic en el link Iniciar sesién. Si ya se encuentra registrado, digite el usuario
(corresponde al nimero de identificacion) y la contrasefa signada y luego
haga clic en Iniciar sesion.



SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL JCA

Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un
vinculo entre usted y el sistema judicial.
En esta pagina usted podra gestionar sus
procesos judiciales +Facil +Rapido

+Seguro y participar del proceso de

transformacion de la justicia.

El sistema desplegara la ventana de acceso para iniciar sesion; ingrese el
usuario y contrasefa registradas

>» @ <<
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Introduzca sus credenciales

Ofvidé su contraseda?

NO tiene una cuenta” Registrese agun !

Recepcion de memoriales y/o escritos

En esta opcion se podran radicar memoriales y/o escritos dirigidos a
cualquiera de los procesos que se adelantan a través de las diferentes
secretarias, lo cual permitira que los documentos allegados sean agregados al
proceso judicial, y asi, los usuarios registrados y autorizados puedan acceder
a ellos via web.



SAMAI controla el acceso al expediente, la seguridad e integridad en cuanto
a las actuaciones (despliegue y registro de actuaciones de conformidad con el
rol y momento procesal), los documentos incorporados y el nivel de consulta,
dado que, cuenta con medidas de seguridad tecnoldgicas adecuadas para el
registro de documentos y expedientes digitales, que permiten habilitar el
caracter probatorio de conformidad con los procedimientos establecidos. Por
lo anterior, la informacion registrada por el usuario al ingresar una actuacion
debe ser clara, detallada y completa.

Para radicar memoriales y/o escritos dirijase al grupo Solicitudes y otros
servicios en linea haga clic en Memoriales y/o escritos.

Solicitudes y otros servicios en linea

Acceso a expedientes Memoriales y/o escritos

Lea el formulario presentado, si esta de acuerdo, haga clic en la caja He leido
el contenido y acepto los términos y condiciones.

Recepcion de memoriales y/o escritos

Politica de privacidad y tratamiento de datos personales

Ingrese la informacion presentada que sirve de validacion para el sistema.



Recepcion de memoriales y/o escritos

Para validar, ingrese los siguientes nimeros: 88 466788| =
No soy un robot

En la pantalla desplegada, diligencie todos los campos, seleccione la
corporacion y adjunte el documento de identificacion en los formatos
permitidos (.pdf,.docx,.doc, xIsx) con un tamafio maximo por cada archivo, de
20 MB.

Recepcion de memoriales y/o escritos
Tenga en cuenta lo siguiente al momento de presentar su memorial o escrito:

HE ACEPTADO EL ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCICN DE DATOS

Datos basicos def solicitante
Tipo de docamento Cédula de ciudadania Numero de identificacion
Primver nembire Sagundo rombre

Promer apetido Segundo apellige
Comme elactronico Telsfomo de cantacts
rgrese o rumerd O radica 1t O8RS0 JONSE VA # DISATAr ¢ memeny

- adn Admumstrativos de Valleduos

Corporacion

Numero de radiacan (23 digitog)

Vinculacion con el proceso Apodesado o curador ad-tem (Demandante Persona o entidad a la que representa

Tarjeta profesional

Luego digite los 23 ndmeros del expediente en el campo de Radicacion, pulse
clic en el boton Buscar radicacién y el aplicativo traera los datos basicos del
proceso, verifique que correspondan al proceso de interés; complete la
informacion del formulario y haga clic en el boton Buscar radicacion.



En la parte inferior de la pantalla se encuentra la ventana para presentar
memoriales o escritos que quedaran asociados automaticamente al proceso.

3 Adnte sus archivos

fiecuerde que (03 memorisles podtan presentane pof cuslgueer medio Iddnes Incluidos 1os mensses de deton SAMA| astars habiltado s 24 horas del dia pace ls consuita
¥ pressmtacion de escrios. Sin embargo, los memoraies s entenderdn presentados en fe fecha, 3i son reobidos antes dei derre del despache del dis en gue vence &l
término (Arts 106 y 109 CGP) de acuerdo con el hovano de atencan de cada tribural o despacho. Los memoniales presertados por fuen de los horanias antes sefaiados se
entenderdn presentados &0 In yigusante Lo y facha hables

Los usuarios registrados y autarizades en SAMAI podran p sus d tos direc en SAMAI! ingresando al proceso, o, podrin emplear este
f lario. En Cualguier caso, preséntelo por un solo medio, siempre se remiticd acuse de recibo al email registrado.

A Ingrese descnpdidn de fu schictud 1 desen o
mayor clandad

b. Ingrese el tipo de memoniel 5 2zcro Alecatos
Elngir archivos | Ninguno archivp selec
¢ Selecoone al © Io% JOCUMANIOS & ANENAT

Formatos permtidor. pdt . docs, Soc. adsx Tamana maximo por cads srchm 20 MB
d jLot escrrcs 0 documenics presentados tensn

x 5 WNo
resaryy legall

De canformidad con o dspuesto por of amiculo T8 numaeral 14 del CGP usted orde remitr & las dembs partes copia del memonad qua estl presantands par favor ndur |a
comstancis respectiva dentro de los dotumentos Que estd anexando. 10 pena de la sanciones que dichs omisidn scarree

Cuando una parte acredite haber arvinda un es<r2o del cusl deba correrse DALIACS 3 0% ComAs L9016 Procesaies Mediante B ramindn de B copa por un canal gaal e
prescinchird del 1ra8iacio por secretania. of cual se entenderd realizada 8 105 dos (2] diss habiles siguentes ol del emio del mensaje y el LEmInG resPecive empatars o Comer &
partir del die siguiente, al tenor de lo consegrado en e Art. 51 de ia Ley 2080 de 2021

Hago que de conformidad con lo dispuesto por o articulo 78 | 14 del CGP adp [ ia e envio del memorial y/o escrito a los demis
sujetos procesales.

Adjuntar sechvos

Indique el tipo de memorial o escrito (alegato, concepto, copia, recurso, entre
otros) y una breve y clara descripcion del documento a adjuntar; seleccione el
o los archivos cumpliendo los parametros de extension y tamafio establecidos
y luego haga clic en el botdn Adjuntar.

Wmtve  Coificado | T | Mombes Ariheo Desting | Tipo  Fatads | Descaipeida de dockmenss

"’— arthive

N | 4 OCHAIZO0OAOAIOM0200110853 | - = .
. Alegatos
. QLN ALIGATOLIA I 13518208

i p—

Total anexos 1
Antes de envier ef farmulanc venfique gue o Pimera Unico de radicacon cel proceso y let partes correspondan com las del proceso o que dirige el memorial o escnto

Ok

Lnviar formudario
a

Hago constar qua de confarmidad con bo dispuesto por o articulo 78 eral 14 del CGP adjunto constancia de envio del memarial y/o escrito a lus demds sujetos
procesales.

El sistema presentara la informacién que ha sido cargada por el usuario,
indicando nombre del archivo, certificado de integridad (algoritmo



matematico generado por el sistema que permite verificar la autenticidad del
documento por los usuarios), tamafio, nombre del archivo en el sistema, tipo
de documento, estado y descripcion. Si el archivo no corresponde al
requerido, haga clic sobre la palabra Eliminar e inicie el proceso con el boton
Elegir archivos. En el caso que la informacion este correcta seleccione la
opcion, Hago constar que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 78
numeral 14 del CGP adjunto constancia de envio del memorial y/o escrito a los
demas sujetos procesales y haga clic en el boton Enviar Formulario.

relatona.consejodeestado.gov.co:8087 dice

Seguro de remitir su memonal / escrito?

Aceptar Cancelar

Luego debera confirmar la remision de su escrito haciendo clic en el botén
Aceptar.

El sistema emitira un mensaje de incorporacion del documento y le enviara un
correo electronico, asi:

Su memorial o escrito fue radicado exitosamente para la corporacion: Tribunal Administrative de Cesar, identifique su remisidn con este No. 104239 y por tavor coasdrvelo. Lo
invitamos a gue comsulte su proceso demtro de L siguientes & horas habiles para saber si la secretaria repectiva ya lo incorporg, Le solicitamos que par favor no s presente

nuevamente pot otios canales de atencion, dado que puede originar inconsistenclas o dobles esfuerzos.




