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Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un 

vínculo entre usted y el sistema judicial. 

En esta página usted podrá gestionar sus 

procesos judiciales +Fácil +Rápido +Seguro y 

participar del proceso de transformación de 

la justicia 
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¿Qué es SAMAI? 

SAMAI es un aplicativo web producto de la innovación interna, que recoge las 

buenas prácticas de gestión judicial y permite el registro y control del 

expediente judicial desde su inicio hasta su terminación con participación de 

los sujetos procesales y sus apoderados e interopera con otros sistemas de 

información. SAMAI, es una palabra de origen indígena del pueblo INGA que 

significa conexión o vinculo universal, que conlleva a un aprendizaje continuo. 

Acceso a la Plataforma 

Para acceder a la plataforma SAMAI ingrese la siguiente dirección URL o 

haga clic en el vínculo. 

https://samairj.consejodeestado.gov.co/ 

 

 

https://samairj.consejodeestado.gov.co/


Funcionalidades 
SAMAI cuenta con las siguientes funcionalidades: 

 Sobre los procesos. Consulta en línea; incorporación de los antecedentes del 

expediente digitalizados, estado de los documentos anexos y de las 

decisiones, notificaciones electrónicas; participación de sujetos procesales 

autorizados 

 Firma electrónica y Validación de documentos. Incorpora la firma 

electrónica unitaria, colegiada y de conjueces, aplicando los últimos 

estándares de seguridad y un validador de documentos que permite a propios 

y externos verificar la autenticidad del documento. 

 Ventanilla Virtual. Espacio que permite la radicación e inicio de procesos de 

manera virtual al igual que la presentación de soportes y escritos. 

 Interoperabilidad. Integra la conexión con otros sistemas internos y externos, 

como la gestión de personal y el sistema de relatoría.  SAMAI posee 

estándares que facilitan la posibilidad de intercambio de información y 

fortalece la seguridad del sistema de información. 
 

Consulta de Procesos 

Se puede acceder a la búsqueda de un proceso a través del ícono Consulta de 

Procesos que se encuentra en el menú principal del sistema, ubicado en la 

parte superior de la pantalla o dentro de la pestaña Servicios de la página 

inicial. 

 

http://190.217.24.55/manualsujetos/glossary/firma-electronica/
http://190.217.24.55/manualsujetos/glossary/firma-electronica/
http://190.217.24.55/manualsujetos/glossary/firma-electronica/


SAMAI permite la búsqueda de procesos judiciales por medio de la selección 

de criterios; podrá digitar parte de la información y el sistema traerá los 

resultados coincidentes. Para un mejor desempeño de las búsquedas, se 

sugiere combinarlas con los filtros adicionales que se despliegan, así: 

 Radicación: Criterio de búsqueda para ingresar parte o la totalidad de los 23 

dígitos de un proceso, sin emplear guiones de separación. 

 Clase de proceso: Este criterio se ejecuta según la catalogación dada al 

proceso, por ejemplo, “control de inmediato de legalidad” o “acciones de 

tutela”. 

 Parte procesal: Cuando se selecciona está opción, el sistema habilita el 

filtro Parte en el proceso para su búsqueda 

 

Para consultar los procesos por radicado, el usuario deberá. 

1. Ingresar los 23 dígitos correspondientes al radicado del proceso a 

consultar. 

2. Seleccionar (Tribunal Administrativo De Cesar o Juzgados 

Administrativos de Valledupar) de la lista en el campo corporación. 

3. Hacer clic en el botón Buscar registros (Avanzado). 
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El sistema desplegará la información del proceso con el radicado consultado. 

 

En caso de no conocer el radicado del proceso, SAMAI permite realizar 

consultas indicando el nombre de alguna de las partes procesales vinculadas.  

Para consultar los procesos por parte procesal, el usuario deberá. 

1. Escoger la opción de búsqueda Parte Procesal 

2. Ingresar el nombre de la parte procesal a consultar. 

3. Seleccionar (Tribunal Administrativo De Cesar o Juzgados 

Administrativos de Valledupar) de la lista en el campo corporación. 

4. Hacer clic en el botón Buscar registros (Avanzado). 

 

1 

2 
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El sistema desplegará la información acorde a los parámetros efectuados a 

través de los filtros. 

 

También podrá aplicar los siguientes filtros en la búsqueda. 

 Filtro de fechas: Busca según el criterio, el proceso entre un rango de fechas 

de reparto determinado. 

 Estado: Busca el proceso que se encuentre vigente o no, según el criterio 

seleccionado de la lista. 

Una vez seleccionado los filtros adicionales, haga clic en el botón Buscar 

registros (Avanzado). 

Por último, el sistema permite exportar o imprimir la información resultante 

de la búsqueda a través de los siguientes botones: 

 



Después de realizar la búsqueda del proceso, por los diferentes criterios de 

búsqueda, el usuario podrá consultar un proceso, haga clic en el botón Ver. 

 

 

Luego deberá validar el ingreso al proceso digitando los números que 

aparecen en la imagen y hacer clic en el botón “Validar que no soy robot”. 

 

 

 

Una vez seleccionado el proceso, el sistema resalta la información principal, 

con el fin de dar claridad al usuario sobre el proceso que está consultando. 

 

 

 



Junto de la información principal, se despliega el un menú que permite al 

usuario consultar, enviar memoriales y visualizar algunos aspectos del 

expediente. 

 Asunto. Describe los aspectos principales del proceso. 

 Sujetos procesales. Permite conocer los datos de las persona o entidades 

que intervienen en el proceso. 

 Documentos. Consultar y visualizar toda la documentación adjunta al 

proceso. 

 Normas. Depende de la clase de proceso, muestra las normas asociadas 

 Las siguientes opciones se activarán en determinados procesos. 

 Causales. Esta opción permite consultar la información de las causales por 

las que llegó el proceso a la corporación. 

 Temas. Esta opción permite ampliar la clasificación para definir con 

claridad el asunto del proceso. 

 Gestión en otras corporaciones. Esta opción permite consultar las 

actuaciones tramitadas en otras corporaciones. 

 

En la parte inferior podrá consultar el historial de actuaciones vinculadas al 

proceso. 

 



Consulta de Estados 

SAMAI permite la consulta de los procesos que se encuentran en notificación 

por estado. En la página principal del SAMAI, seleccione la pestaña Servicios y 

elija la opción Estados dentro del grupo de Notificaciones. 

 

En la ventana desplegada, seleccione la corporación a consultar (Tribunal 

Administrativo De Cesar o Juzgados Administrativos de Valledupar) y de clic en 

el icono de la lupa para ejecutar la búsqueda. 

 

El sistema habilita las últimas cinco fechas de publicación, seleccione la fecha 

de interés. Sin embargo, si desea consultar por un despacho en especial, retire 

la selección de la caja de chequeo del campo Todos los magistrados de la 

sección / sala seleccionada o si desea otros criterios de búsqueda, tales como, 

Demandante/peticionario, demandado, radicación o fechas, despliegue la lista 

 



de otro criterio y digite la información en el campo Dato a buscar y haga clic 

en el botón Consultar. 

 

Para acceder a un proceso determinado que se está notificando, pulse clic en 

el número de radicación, También podrá visualizar o descargar la actuación 

del estado haciendo clic en los iconos a la derecha del proceso. 

 



Consulta de Traslados 

SAMAI permite la consulta de los procesos que se encuentran en traslado. En 

la página principal del SAMAI, seleccione la pestaña Servicios y elija la opción 

Traslados dentro del grupo de Notificaciones. 

 

En la ventana desplegada, seleccione la corporación Tribunal Administrativo 

De Cesar o Juzgados Administrativos de Valledupar y de clic en el icono de la 

lupa para ejecutar la búsqueda. 

 

El sistema habilita las fechas de publicación de traslados, seleccione la fecha 

de interés. Sin embargo, si desea consultar por un despacho en especial, retire 

la selección de la caja de chequeo del campo Todos los magistrados de la 

sección / sala seleccionada o si desea otros criterios de búsqueda, tales como, 

Demandante/peticionario, demandado, radicación o fechas, despliegue la lista 

de otro criterio y digite la información en el campo Dato a buscar y haga clic 

en el botón Consultar. 

 



 

Para acceder a un proceso determinado que se esté corriendo traslado, pulse 

clic en el número de radicación, En caso de que el traslado cuente con un 

archivo anexo, podrá visualizarlo o descargarlo haciendo clic en los iconos a 

la derecha del proceso 

 



Solicitud de Acceso a Expedientes 
 

SI USTED ES SUJETO PROCESAL O APODERADO JUDICIAL, SAMAI permite 

solicitar la autorización de registro en el sistema, lo que le permitirá consultar 

el expediente digital y las actuaciones reservadas en el proceso donde usted 

es parte procesal y para el cual solicita la autorización; asimismo, le permitirá 

realizar solicitudes específicas en caso de requerir documentos que no se 

encuentren disponibles.   

Para ingresar al formulario de solicitud de acceso al expediente digital, haga 

clic en la opción Ventanilla Virtual 

 

En la ventanilla virtual podrá consultar procesos, subir memoriales, validar y 

descargar documentos, entre otras actividades; para tener acceso a los 

expedientes, primero deberá solicitar autorización dentro del 

grupo Solicitudes y otros servicios en línea haga clic en Acceso a expedientes.  

 

 

 

 



Lea el formulario presentado para solicitar activación de usuario en el sistema 

SAMAI; si está de acuerdo, haga clic en la caja He leído el contenido y acepto 

los términos y condiciones. 

 

 

Ingrese la información presentada que sirve de validación para el sistema. 

 

En la pantalla desplegada, diligencie todos los campos, seleccione la 

corporación Tribunal Administrativo De Cesar y adjunte el documento de 

identificación en los formatos permitidos (.pdf,.docx,.doc,.xlsx) con un tamaño 

máximo por cada archivo, de 20 MB. 

 



 

Luego digite los 23 números del expediente en el campo de Radicación, pulse 

clic en el botón Buscar radicación y el aplicativo traerá los datos básicos del 

proceso, verifique que correspondan al proceso de interés; complete la 

información del formulario y haga clic en el botón Añadir esta radicación. 

Recuerde que… Puede vincular varios procesos a su usuario en el mismo 

formulario. 

Verifique la información consignada en el formulario, en especial, la 

correspondiente a la dirección de correo electrónico, dado que, allí se enviarán 

todas las notificaciones que se emitan desde el sistema; por último, pulse en 

el botón Enviar formulario. 

La Secretaria del Tribunal Administrativo dará respuesta en el menor tiempo 

posible al correo electrónico registrado.  En el caso que su solicitud no sea 

favorable, podrá volver a requerirla y anexar un soporte que acredite su 

asociación con el proceso. 

 

 

 



 

Luego de recibir el correo de confirmación de autorización de acceso al 

sistema de gestión judicial SAMAI, diríjase al siguiente capítulo. Registro en 

SAMAI. 

Registro en SAMAI 

Para registrarse en el sistema de gestión judicial SAMAI, y configurar su 

contraseña de acceso, haga clic en el botón Iniciar sesión. que aparece en la 

parte superior derecha de la ventana principal del sistema. 

 

El sistema desplegará la ventana de acceso para el registro, deberá 

seleccionar ¡Regístrese aquí! 

 



 

Lea el acuerdo de confidencialidad y protección de datos presentado; si está 

de acuerdo, haga clic en la caja He leído el contenido y acepto los términos y 

condiciones. 

Recuerde que… 

Antes de registrarse, debe contar con la autorización de acceso al sistema 

SAMAI por parte de la secretaría correspondiente, seleccionando el enlace Si 

usted es sujeto procesal y aún no ha solicitado acceso a SAMAI, solicite su acceso 

aquí o a través de la opción Ventanilla Virtual a expedientes, ubicada en el 

menú principal del sistema de gestión judicial SAMAI. Para mayor información, 

vea el procedimiento descrito en el capítulo Solicitud de Acceso a Expedientes. 

 

 

https://relatoria.consejodeestado.gov.co:8087/


Si ya está autorizado, en la pantalla desplegada digite su número de 

identificación en el cuadro Número de documento (sin puntos, comas o 

espacios), ingrese nombre, apellido y correo electrónico tal como lo registro 

en la solicitud de acceso y presione la tecla Enter; si los datos son correctos 

a los registrados, el sistema habilita el botón Enviar email para validar. 

Esta acción envía un mensaje que contiene un código numérico de validación 

al correo electrónico previamente registrado por el usuario. 

 

Copie o digite este código de validación en el campo Ingrese la clave que llegó 

a su correo electrónico, que se encuentra ubicado en la parte inferior del 

botón Enviar email para validar, 

Asigne y confirme una contraseña segura, de acuerdo a los siguientes 

parámetros y pulse clic en el botón Registrarse/Actualizar. 

La contraseña debe contener mínimo ocho (8) caracteres y contar al menos 

con una letra mayúscula, una letra minúscula, un número y un carácter 

especial. 

Inicio de Sesión en SAMAI 

Sobre el menú principal de SAMAI ubicado en la parte superior de la pantalla, 

pulse clic en el link Iniciar sesión. Si ya se encuentra registrado, digite el usuario 

(corresponde al número de identificación) y la contraseña signada y luego 

haga clic en Iniciar sesión. 



 

 

El sistema desplegará la ventana de acceso para iniciar sesión; ingrese el 

usuario y contraseña registradas 

 

Recepción de memoriales y/o escritos  
 

En esta opción se podrán radicar memoriales y/o escritos dirigidos a 

cualquiera de los procesos que se adelantan a través de las diferentes 

secretarías, lo cual permitirá que los documentos allegados sean agregados al 

proceso judicial, y así, los usuarios registrados y autorizados puedan acceder 

a ellos vía web. 

 



SAMAI controla el acceso al expediente, la seguridad e integridad en cuanto 

a las actuaciones (despliegue y registro de actuaciones de conformidad con el 

rol y momento procesal), los documentos incorporados y el nivel de consulta, 

dado que, cuenta con medidas de seguridad tecnológicas adecuadas para el 

registro de documentos y expedientes digitales, que permiten habilitar el 

carácter probatorio de conformidad con los procedimientos establecidos. Por 

lo anterior, la información registrada por el usuario al ingresar una actuación 

debe ser clara, detallada y completa. 

 

Para radicar memoriales y/o escritos diríjase al grupo Solicitudes y otros 

servicios en línea haga clic en Memoriales y/o escritos.  

 

Lea el formulario presentado, si está de acuerdo, haga clic en la caja He leído 

el contenido y acepto los términos y condiciones. 

 

 

Ingrese la información presentada que sirve de validación para el sistema. 

 

 



 

En la pantalla desplegada, diligencie todos los campos, seleccione la 

corporación y adjunte el documento de identificación en los formatos 

permitidos (.pdf,.docx,.doc,.xlsx) con un tamaño máximo por cada archivo, de 

20 MB. 

 

Luego digite los 23 números del expediente en el campo de Radicación, pulse 

clic en el botón Buscar radicación y el aplicativo traerá los datos básicos del 

proceso, verifique que correspondan al proceso de interés; complete la 

información del formulario y haga clic en el botón Buscar radicación. 

 



En la parte inferior de la pantalla se encuentra la ventana para presentar 

memoriales o escritos que quedarán asociados automáticamente al proceso. 

 

Indique el tipo de memorial o escrito (alegato, concepto, copia, recurso, entre 

otros) y una breve y clara descripción del documento a adjuntar; seleccione el 

o los archivos cumpliendo los parámetros de extensión y tamaño establecidos 

y luego haga clic en el botón Adjuntar. 

 

 

El sistema presentará la información que ha sido cargada por el usuario, 

indicando nombre del archivo, certificado de integridad (algoritmo 



matemático generado por el sistema que permite verificar la autenticidad del 

documento por los usuarios), tamaño, nombre del archivo en el sistema, tipo 

de documento, estado y descripción. Si el archivo no corresponde al 

requerido, haga clic sobre la palabra Eliminar e inicie el proceso con el botón 

Elegir archivos. En el caso que la información este correcta seleccione la 

opción, Hago constar que de conformidad con lo dispuesto por el artículo 78 

numeral 14 del CGP adjunto constancia de envío del memorial y/o escrito a los 

demás sujetos procesales y haga clic en el botón Enviar Formulario.  

 

 
 

Luego deberá confirmar la remisión de su escrito haciendo clic en el botón 

Aceptar. 

 

El sistema emitirá un mensaje de incorporación del documento y le enviará un 

correo electrónico, así: 

 

 

 


