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ZiPAQUIRA

CALIDAD DE VIDA
SECRETARIA GENERAL

DECRETO No. 085 DE 2020
(MARZO 30)

"POR MEDIO DEL CUAL ADICIONA EL DECRETO 076 DE 2020 POR MEDIO DEL CUAL SE
ADOPTAN MEDIDAS ADMINISTRATIVAS — LABORALES PARA PREVENIR Y ATENDER EL RIESGO
DE CONTAGIO Y PROPAGACION DEL VIRUS COVID-19 (CORANOVIRUS) Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA-CUNDINAMARCA,

En usos de sus atribuciones legales especialmente las conferidas en la Constitucion Politica, la
Ley 92 de 1979, 136 de 1994, decreto 491 de 2020 y

CONSIDERANDO

Que mediante resolucion No. 385 del 12 de marzo de 2020, el Ministerio de Salud y proteccion Social

declara la emergencia sanitaria por causa del coronavirus COVID-19 y se adoptan medidas para hacer
frente al virus mencionado.

Que la Presidencia de la Republica a través del decreto 147 del 17 de marzo de 2020 declara un Estado
de Emergencia Econémica, Social y Ecoldgica en todo el temitorio Nacional.

Que el Ministerio De Salud ha determinado protocolos e instructivos para la vigilancia intensificada de la
introduccién del COVID - 19.

Que mediante el decreto 457 de 2020 el Gobiemo Nacional ordeno aislamiento preventivo obligatorio de
todas las personas habitantes de Ia Republica de Colombia, a partir de las cero horas (00:00 a.m.) del dia
25 de marzo de 2020, hasta las cero horas (00:00 a.m.) del dia 13 de abril de 2020, en el marco de Ia
emergencia sanitaria por causa del Coronavirus COVID-19 y determind que los gobernadores y alcaldes

en el marco de sus competencias constitucionales y legales, adoptaran las instrucciones, actos y érdenes
necesarias para la debida ejecucion de la medida mencionada.

Que mediante decreto 491 del 28 de marzo de 2020 adopto medidas para proteger el trabajo en el sector
publico, implementando mecanismos que promueven e intensifican el trabajo en casa, asi como por
razones de la emergencia no se terminen o suspendan las relaciones laborales o contractuales en el

sector publico.

Que mediante circular externa No. 001 del 30 de marzo de 2020 emanada del archivo general de la
Nacién, expidié lineamientos para la administracion de expedientes y comunicaciones oficiales.

Que mediante decreto municipal 076 del 18 de marzo de 2020 La alcaldia de Zipaquira adopté medidas
administrativas — laborales para prevenir y atender el riesgo de contagio y propagacion del \_/irus COVID -
19, entre ellas la de fijar horario de atencion al publico y de acuerdo con la conveniencia y de forma
extraordinaria y temporal el trabajo en casa.

Que mediante circular 2020-20.1-646-2 del 19 de marzo Ia secretaria Geqeral g_e_nerc': las
recomendaciones pertinentes a los servidores publicos y contratistas de la alcaldia municipal para
garantizar la aplicacién del decreto 076 de 2020.

Que en la mentada circular se instruy6é promover el uso obligatorio de la pa"agina .\n{eb de la glpaldia
municipal: Www.zipaquira-cundinamarca.gov.co para la atencién de PQR y demds peticiones y solicitudes

de los usuarios y como canal de comunicacién oficial, con el fin de prescindir en lo posible del contacto
fisico permanente entre usuarios y trabajadores — contratistas.
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Que mediante decreto 081 del 24 de marzo de 2020 la Alcaldia municipal ordent la suspensié() de los
términos administrativos de todos los tramites, actuaciones y procedimientos de competencia de la
alcaldia Municipal de Zipaquird y sus dependencias, las inspecciones de policia y la oficina de cqntro/
interno disciplinario, a partir desde el 24 de marzo hasta el 13 de abril de 2020, salvo las excepciones
previstas en el articulo segundo del presente decreto.

Que es deber de la Alcaldia municipal ajustar y adicionar el decreto 076 de 2020 en los términos del
decreto nacional 491 de 2020 en aras de velar por prestar los servicios a su cargo mediante la modalidad
de trabajo en casa, utilizando las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

En mérito de lo expuesto,
DECRETA:
ARTICULO 1°. Adicionar el articulo 7 del decreto 076 de 2020, el cual quedara asi:

Articulo 7: La alcaldia municipal mantendra habilitadas las herramientas TIC dispuestas para la atencion de PQR
y demas peticiones y solicitudes y en tal sentido la atencién al publico a través de estas estrategias no se
suspende y es obligatorio.

Para efecto de lo anterior la alcaldia municipal de Zipaquira determina como canales de comunicacion oficiales, a
través de los cuales prestaré los servicios a su cargo los siguientes:

alcaldia@zipaquira-cundinamarca.gov.co
contactenos@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadeeducacion@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadeplaneacion@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadedesarrolloruralyambiente@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadeinfraestructura@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadesalud@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadetransporte@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadegobierno@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariadehacienda@zipaquira-cundinamarca.gov.co
secretariageneral@zipaquira-cundinamarca.gov.co
desarrolloeconomico@zipaquira-cundinamarca.gov.co

VY VYVYVYVYVYVYVYVYY

Los canales de comunicacion indicados se darén a conocer de forma inmediata a través de la pagina web de la
Alcaldia de Zipaquira www.zipaquira-cundinamarca.gov.co.

Fuera de los anteriores canales de comunicacién, la Alcaldia municipal no autoriza la radicacion ni recepcion de
PQR ni solicitudes ni garantiza el tramite de las mismas a través de cuentas o correos diferentes a los
determinados en el presente articulo, por consiguiente, solo se tramitaran las peticiones o solicitudes que
sean presentadas a través de los canales establecidos en este articulo.

PARAGRAFO 1. Para gestionar con eficiencia y en término las solitudes y PQR enviadas a los canales antes
indicados, cada dependencia receptora adelantara el trdmite de asignacién de numero de registro o
radicacién a través de la herramienta de gestion documental G files, instrumento de tecnologia que
generard el codigo correspondiente envidndolo a vuelta de correo electronico suministrado por el
peticionario. :

PARAGRAFO 2. En caso de que la peticion sea radicada ante el correo de una dependencia que carezca de
competencia para tramitar o dar respuesta de fondo, previo a remitir a la dependencia compstente
adelantara el procedimiento indicado en el paragrafo primero, a fin de garantizar la asignacion de
radicacién y el seguimiento y trazabilidad de la misma.
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
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DECRETO No. 085 DEL 30 DE MARZO DE 2020

GOBIERNO MUNICIPAL -

ZiPAQUIRA

CALIDAD DE VIDA
SECRETARIA GENERAL I

ARTICULO 4°, La Alcaldia de Zipaquird, garantizara y autorizara la firma autégrafa mecénica, digitalizada o
escaneada de los actos, providencias y decisiones a falta de la firma digital la que debera adoptarse

segun lo establecido en el decreto 2364 del 22 de noviembre de 2012 y sus normas complementarias o
modificatorias.

Para efecto de lo anterior, la Alcaldia a través de la dependencia competente, adelantara los tramites
internos pertinentes para dar cumplimiento a este requerimiento y en caso de hacer uso cje este recqrsO,
debera incluirse en la parte final de cada texto lo siguiente: “Adviértase que, en los términos del articulo

11 del Decreto N° 491 del 28 de marzo de 2020, la presente se suscribe mediante firma (escaneada 0
digitalizada)”.

ARTICULO 5°. La alcaldia municipal a través de la secretaria general y su grupo de archivp, estableceré_ 'el
protocolo de retiro excepcional y temporal de expedientes fisicos garantizando su seguridad y pr.c’Jtecmon
de conformidad con los lineamientos que para el efecto establezca el Archivo General De La Nacion.

ARTICULO 6°. El presente decreto solo aplica para los tramites relacionados con peticiones y solicitudes a los
que hace referencia la ley 1755 de 2015 y sus leyes modificatorias y complementarias.

En tratandose de actuaciones, procesos o procedimientos administrativos o jurisdiccionales en sede
administrativa se debera dar aplicacion a lo dispuesto en el decreto municipal 081 del 24 de marzo de
2020 en concordancia con lo determinado en el articulo 6 del decreto legislativo 491 de 2020.

ARTICULO 7°. La ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
continuaran en curso mediante trabajo en casa y haciendo uso de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones dispuestas por la Alcaldia municipal mediante el presente decreto y en la forma y
condiciones previstas en el articulo 16 del Decreto 491 de 2020.

La Secretaria Juridica impartira instruccion mediante circular correspondiente en lo atinente al tramite de
cuentas y verificacion de avance y ejecucion de los objetos contractuales en los términos del presente
decreto y en lo previsto para el efecto en el decreto 491 de 2020.

ARTICULO 8°. Aplicacién de las medidas. Las medidas administrativas adoptadas mediante este decreto se
aplicaran durante la vigencia del Estado de excepcién declarado por el Gobierno Nacional, por lo tanto
persistirdn mientras subsistan las causas que dieron origen a las mismas.

ARTICULO 9°- Vigencia. El presente Decreto rige a partir de |a fecha de su publicacion.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el despacho del Serior Alcalde|Municipal de Zipaquird, Cundinamarca, a los treinta (30) dias del
mes dg marzo de dos mil veinte (2020).

WILSON LEON
Alcalde de Zipaquira
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