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CIRCULARCSIBTC23-27

FECHA: 2 de junio de 2023

PARA: Servidores Consejo Seccional de la Judicatura de Bogotéa

DE: JOSE EUDORO NARVAEZ VITERI
Presidente Consejo Seccional de la Judicatura de Bogota

ASUNTO: “Codificadores para tramitar documentos-SIGOBius”

Con el objeto de mejorar la visualizacion y publicacion de los actos administrativos que
emanan de esta Corporacion, se sugiere a los servidores de este Consejo Seccional

utilizar de manera correcta “los codificadores para tramitar’ los documentos. El sistema
dispone de los siguientes:

< Tramitar - O *
L__k ) Seasignara codigo y firmara la correspondencia
I""”IH Codificador para tramitar
I_I Seleccione el codificador que utilizara para tramitar la correspondencia |‘ ~:
CSIBTAZI-###% C5] BOGOTA ACUERDO
1. Opciones de tramitacidn y firma

u| CSIETAVIZ3-ZZ57
Lié-? CSIBTCER23-##3%
CSIBTC23-#7+
CSIETM23-
CSJBTO23-

€51 BOGOTA AUTOS DE VIE
51 BOGOTA CERTIFICACIC
5] BOGOTA CIRCULAR
51 BOGOTA MEMORANDO
51 BOGOTA OFICIO

Q! Tramitar, firmar y finalizar

Tramitar y dejar en bandeja de correspondendia a firmar del emisc
Tramitar y dejar en mi bandeja de correspondendia a firmar

[~_~| Después de serfirmada CSIETOP23-### 5] BOGOTA OFICIOS PRES
A ) CSIBTR23-##22 51 BOGOTA RESOLUCION
Enviar Copias o dar a conocer
x
¥ Anexar documentos adjuntos al correo electranica
Aceptar Cancelar

Lo anterior, por cuanto al revisar la expedicion de Acuerdos por esta Corporacion, se
encontrd un total de 20 documentos a los que se les asigno la codificacion CSIBTA y que
se encuentran en gestion, sin que a la fecha se hayan finalizado.

Por lo anterior, se desconoce el contenido de los documentos codificados como Acuerdo

debido a que el sistema no permite su visualizacion y de lo que se concluye que no
corresponde a un Acuerdo por dos razones:

¢ No estan finalizados
¢ No se han transferido a Secretaria por otro medio para publicacién.
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Circular Hoja No. 2

En esa medida, se requiere el debido cuidado y atencién al momento de realizar la
codificacién de los documentos oficiales para que no se altere la consecutividad de los
mismos.

No sobra recordarles a los servidores de esta Corporacién la aplicacién de la Circular
CSJBTC23-14, en el sentido de efectuar el punto ‘Il -Proceso para firmar el documento’,
dado que varios documentos firmados por Presidencia, al rastrearlos en el sistema, no se
pueden visualizar porque no se encuentran finalizados.

Finalmente, precisarles que, los actos administrativos que requieran ser publicados o
comunicados por Secretaria se deben transferir y remitir de forma inmediata por correo
electrénico para la publicacion en la pagina electronica de la Rama Judicial, debido a que
su vigencia esta condicionada a ese procedimiento, el cual garantiza amplia divulgacion.

Con alta consideracion y respeto,

JOSE EUDORO NARVAEZ VITERI
Presidente

JENV/OMSR/Amrh

Firmado Por:
Jose Eudoro Narvaez Viteri
Magistrado
Consejo Seccional De La Judicatura
Sala 2 Administrativa
Bogoté, D.C. - Bogota D.C.,
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