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Proceso misional — Administracion de la carrera judicial.
REGISTRO DE OPCION DE SEDE

Objetivos: Elegir, diligenciar y enviar opciones de sede por medio del Sistema de
Informacién del Consejo Seccional — SICONSEC, para aquellos usuarios que se
encuentren en la etapa de registro de elegibles y que, por medio de un formulario web,
seleccionar la respectiva opcion de sede de acuerdo a los cargos vacantes publicados
por el Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas.

Tenga presentes (3) datos para el diligenciamiento del
formulario web “registro de opciones de sede”:

1. Informacion personal:
a. Nombre completo.
b. Cédula de ciudadania.
c. Direccion de residencia.
d. Correo electronico.
2. Informacién sobre el departamento y municipio.
3. ldentificar cargo vacante por el que se desea optar.

INSTRUCCIONES PARA SELECCIONAR Y OPCIONAR POR
CARGOS VACANTES EN LA RAMA JUDICIAL — SECCIONAL
CALDAS

Si encuentra algun problema durante el proceso o tiene alguna duda, por favor contacta al
soporte técnico de la plataforma a través del correo sacsma@cendoj.ramajudicial.gov.co o
al numero de teléfono 606 8849635.

PASO 1 - ACCESO A LA PLATAFORMA WEB:

a) Opcidn 1. Ingrese el siguiente enlace en el navegador seguido de la tecla
“Enter”:

Enlace:
http://190.217.24.24/sinsac/index.php?controller=menu&action=mod opciones sede

b) Opcién 2: ruta pagina web rama judicial.

1. Ingrese a la pagina web de la Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co
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2. seleccione el logo del “Consejo Superior de la Judicatura”

@ RAMA JuDICIAL
k&}/) REPUBLICA DE COLOMBIA
N
SR, Rama Judicial = oo .
3 4 T i i - Repiblica de Colombia
! Conscjo Superior de la Judicatura i - imimi <
Republica de Colombia i SR DE ESTAD0 .
Inicio Sobre la Rama v Carrera judicial v Contratacion v Atencion al U

3. En el menu de “estructura organizacional’” seleccione “Consejos

Seccionales”.
Estructura organizacional
oy
' = e 4 ”ﬁ_ _ﬂ
praal) i ESFL]
Unidades Consejo Consejos Direccién Ejecutiva
Superior Seccionales )

4. Ubique y seleccione “Caldas, Capital: Manizales”.

cs Caldas, Capital: Manizales I

= 5. i. Ubique y despliegue las opciones de la casilla “Concursos”.
ii. Ingrese en la opcién: “Convocatoria No.4 de Empleados de
Tribunales, Juzgados y Centro de Servicios”.
iii. Seleccione “Formato opcion de sede”.
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Avisos v
Calendario
i ) Concursos «
.. | Convocatoria No.4 de Empleados de v
] Tribunales, Juzgados y Centro de

Servicios
= Acuerdos
= Avisos

|||) = Formato opcién de sede I

Listado de Inscritos

8. Por ultimo ingrese al enlace destinado para la remision de las opciones de
sede.

O copie en su navegador el siguiente enlace:

Enlace:
https://www.ramajudicial.gov.co/web/consejo-seccional-de-la-judicatura-de-
caldas/formato-opcion-de-sede3
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° PASO 2 - REGISTRO Y ENVIO DEL FORMULARIO DE OPCION
DE SEDE:

FORMATO PARA PRESENTAR OPCION DE SEDE HISTOR,
CONST

Registrar Opcion de Sede

Solo se podra optar por maximo 2 Cargos y en caso de enviar més de un formulario, sera vilido el iltimo
NOTA: presentado dentro del término establecido para ello.

Fecha de

publicacion:
Fecha de fin
publicacion:

2024-05-02

2024-05-08

Documento:

[Nombre:

Direccion:

Telefono:

Departamento de

Seleccionar Departamento v

residencia:
Municipio de

wep! Selecione v
residencia:
Correo: ‘
Cargo: Seleccionar Cargo -
Opcion 1: Seleccionar Despacho v |
Cantidad de cargos -

Cantidad v

ofertados: [ Cantidad v]
Opcion 2: Seleccionar Despacho |

i, [Co0

con el diligenciamiento y remision de este formulario, manifiesto bajo la gravedad del juramento que me
hago responsable de la informacién suministrada y que, hasta Ia fecha, en virtud de los procesos de

DECLARACION:  seleccion de la referencia, no he tomado posesién en propiedad en un carge de la misma especialidad y

categoria para el(los) cual(es) estoy optando en el presente documento.

| ENVIAR |

Nota 1: en el formulario encontrard opciones de digitacion y opciones de seleccién, usted
debera llenar todos los campos antes de seleccionar “enviar”. Recuerde que al diligenciar no
utilice caracteres especiales como puntos, comas, y otros (%$"&-_*).

Nota 2: Solo se podra optar por maximo (2) Cargos y en caso de enviar mas de un formulario,
serd vélido el ultimo presentado dentro del término establecido para ello.

Nota 3: Con el diligenciamiento y remision del formulario web, Usted manifiesta bajo la
gravedad del juramento sobre la responsabilidad de la informacién suministrada y que, hasta
la fecha, en virtud de los procesos de seleccion de la referencia, no ha tomado posesion en
propiedad en un cargo de la misma especialidad y categoria para el(los) cual(es) esta optando
en el presente documento.
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1.

Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas
DILIGENCIE Y SELECCIONE LAS SIGUENTES:

Documento de identificacion: (411254777) Indigue nimero de documento en
el campo correspondiente sin puntos ni comas.

Nombre completo: (Ej. RUBEN DARIO GOMEZ PEREZ) Indique nombre
completo tal como aparece en el documento de identificacidn (primer y segundo
nombre + apellidos).

Direccion: (CRA 21 NO 21 48) Indique direccién actual de residencia, el
sistema no permite simbolos, solo se deben colocar caracteres alfa numéricos.

Teléfono: (3004417785) Indique namero de teléfono de contacto sin espacios
ni puntos ni comas.

Departamento: (seleccione) Seleccione el departamento de su residencia
actual desde el menu desplegable.

Municipio: (seleccione) Seleccione el municipio correspondiente a su
residencia actual.

Correo electronico: (correo@correo.com) Indique direccibn de correo
electronico valida. Este correo serd utilizado para comunicaciones de las
opciones de sede.

Cargo a optar: (seleccione) Seleccione el cargo al que desea aplicar desde
el menu desplegable.

Seleccionar despachos: (seleccione) En la seccion de seleccion de

despachos, el sistema dira la cantidad de vacantes, seleccione hasta un
maximo de dos despachos judiciales en los cuales esta interesado.

PASO 3 - ENVIO

Se recomienda verificar previo al envio del formulario la informacién
suministrada.

ENVIO DE FORMULARIO: Haga clic en el botén "Enviar"
para completar el proceso. Aparecerd en su pantalla un ENVIAR
cuadro indicando que su solicitud ha sido recibida con éxito

y le dara un Radicado.
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Una vez radicada su solicitud, dirijjase a la parte superior derecha de la pantalla y
encontrara la opcion “Consultar Opciones de Sede”, digite los campos de

PASO 4 (opcional) — VALIDACION DE OPCION DE SEDE

“‘documento” y su “id de radicacion de opcién de sede”, luego “consultar”.

HISTORICO OPCIONES DE SEDE

CONSULTA OPCIONES DE SEDE

Debe poner le documento de identidad y el radicado que se dio cuando
se radico la opcién de sede

321321321

[Documento:

[d radicacion opeion SRR

de sede:

| Consultar |

k

OPCIONES DE SEDE




