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C I R C U L A R CSJCAQC22-108

Fecha: 14 de junio de 2022

Para: EMPLEADOS JUDICIALES VINCULADOS A LA RAMA JUDICIAL EN
VIRTUD AL CONCURSO DE MÉRITOS DESARROLLADO POR LA
CONVOCATORIA N° 4.

De: PRESIDENCIA

Asunto: “Programación Capacitación sobre uso de la herramienta de
colaboración de Microsoft Office 365”

De manera atenta, me permito comunicarles que este Consejo Seccional gestionó ante
Centro de Documentación Judicial – CENDOJ, Consejo Superior de la Judicatura la
capacitación virtual referenciada como parte del cronograma de inducción y reinducción
de los servidores Judiciales recién vinculados al Distrito Judicial de Florencia y
Administrativo del Caquetá y, su participación es ineludible, pues es necesario el
fortalecimiento de habilidades para una mejor adaptación a la función legalmente
encomendada y en pro de la mejora del servicio de justicia.

Es de resaltar que estas sesiones se programaron en un solo horario ( 5pm ), por temas y
a través de la plataforma teams, durante el mes de julio y en las fechas referidas en el
cronograma anterior, sesiones para las que se creará un enlace diferente en cada taller, y
se socializará el link de la capacitación con un día de antelación al correo personal
institucional, por lo cual de manera respetuosa, les solicito estar pendiente de la invitación,
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 HORA CAPACITACION 5:00 p.m.
 
 5 de julio       OUTLOOK I, ambiente web
 6 de julio       OUTLOOK II, Configuración avanzada
 7 de julio       OUTLOOK III: Agente de Escritorio
 8 de julio       OUTLOOK IV, Seguridad del correo electrónico
 11 de julio     ONEDRIVE I, Ambiente web
 12 de julio     ONEDRIVE II, Agente de Escritorio
 13 de julio     TEAMS I: Chat y equipos
 14 de julio     TEAMS II y SHAREPOINT, Archivos
 15 de julio     TEAMS III, Reuniones
 18 de julio     TEAMS IV, Grabaciones
 19 de julio     TEAMS V: Eventos en directo
 21 de julio     FORMS
 22 de julio     PLANNER
 25 de julio     POWER AUTOMATE
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agradeciendo de antemano su compromiso, cumplimiento e interés y la programación de
sus actividades para evitar inconvenientes con su vinculación.

Cordialmente,

MANUEL FERNANDO GÓMEZ ARENAS
Presidente

CSJCAQ / CLRA /NELS
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