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JUZGADO CIVIL MUNICIPAL DE FACATATIVA

USUARIOS DEL SERVICIO DE JUSTICIA

8 DE JULIO DE 2020

En consideracion a que el Consejo Superior de la Judicatura dispuso la reanudacion de los
términos judiciales a partir del 1 de julio de 2020, se pone en conocimiento de los usuarios
del servicio la siguiente informacién:

1. Canales de atencién e informacion

Correo institucional

jcmpalfac@cendoj.ramajudicial.gov.co

Memoriales, peticiones, demandas,
solicitud de vinculo para verificar
expediente digital

Linea whatsaap 3125326557 Pedir cita ingreso  presencial
justificado
Linea fija 8424893 Informacién general verbal

Micro sitio pagina
web

https://www.ramajudicial.gov.co/web/juz

gado-civil-municipal-de-facatativa

Estados, cronograma audiencias,
entradas, sentencias, tutelas, otros.

2. Instructivo radicacion demandas?

RADICACION DE
DEMANDAS

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE LA DEMANDA DIGITAL

Canal correo institucional:

jcmpalfac@cendoj.ramajudicial.gov.co

Asunto: demanda nueva.

5i los documentos, NO rednen las
condiciones de legibilidad, cronologia y
nitidez SERAN DEVUELTOS.

! También lo puede consultar en el micrositio del juzgado en
https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-civil-municipal-de-facatativa

4+ Formato pdf.

+ Un solo archivo

4+ Debidamente foliada

4+ Teniendo en cuenta el orden y pardmetros
referidos.

IMPORTANTE: En el caso de los titulos valores
(letra de cambio, cheque, factura, pagaré, efc.) se
solicita que en lo posible la digitalizacion del mismo
sea a color lo cual mejora la nitidez del documento.
El demandante debe conservarlo y custodiarlo
hasta que el despacho se lo solicite si se considera
necesario.
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ORDEN DE LA DEMANDA
1. PODER 5. ESCRITO DE MEDIDAS CAUTELARES
2. TITULO VALOR (EN 4 EN PROCES0S EJECUTIVOS: debera venir en escrito separado a
) . ) EL CASO DE la demanda principal y en archive pdf diferente, como quiera que se
+ Este podra conferirse mediante PROCESOS tramitara en carpeta separada a la principal.

mensaje de datos, sin firma
manuscrita o digital, con la sola EJECUTIVOS)
antefirma (nombre completo y

documente de identificacion —

cedula, pit , etc.)

4+ EN PROCESOS DECLARATIVOS: podra incluirse dentro del escrito
de la demanda en acapite separada o en documento adicional. Para
este (timo caso, la misiva contentiva de |a solicitud de cautela
debera venir posterior al escrito de demanda.

4 Se presumiran auténficos los
poderes  presentados vy no

requerirén_ de ninguna 4. ESCRITO DE DEMANDA

present;{:ilon personal 0 Ademas de las previsiones del articulo 82 del Estatuto Procesal la parie

reconocimiento. demandante al presentar la demanda, simultaneamente debera enviar por
medio.electronico copia de ella y de sus anexos a la parte demandada, y

4 En el poder se deberd indicar expr del mismo modo deberd proceder cuando al inadmitirse la demanda

cual debe coincidir con la inscrita & 3. ANEXOS . presente el escrito de subsanacion. De no conocerse el canal digital de la

4 Los cuales cormgpundelan parte demandada, se acreditara con la demanda el envio fisico de la
+ Los poderes oforgados por a los  enunciados y demanda con SUs anexos.

personas inscrifas en el registro enumerados en la

mercantil, deberan ser remitidos demanda (Articulos 82, 83,

desde la direccion de correo 84y 90 del Codigo General EXCEPCIONES: Lo anterior, no aplica en el evento en que se soliciten

electrénico inscribir para recibir del Proceso) medidas cautelares o se desconozca el lugar donde recibira notificaciones

notificacicnes judiciales. el demandado.

3. Recepcion de memoriales

a. Larecepcion de memoriales se seguira efectuando por el correo institucional
[cmpalfac@cendoj.ramajudicial.gov.co en el horario de la jornada laboral de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 a 5:00 p.m.

b. El usuario debera mencionar en el asunto, el nimero del proceso para el
cual envia su memorial y sucintamente el asunto, v.gr, solicitud, recurso,
liquidacion, pruebas etc.

c. El documento sera remitido en formato pdf y si tiene anexos éstos deberan
venir identificados con el nombre del anexo, v.gr. poder, cédula, escritura,
etc.

4. Audiencias

a. En caso de requerirse la realizacion de audiencias, se llevaran a cabo por la
plataforma teams de Office 365 y recibiran con la suficiente antelacion una
invitacion desde la cuenta institucional del juzgado, en lo posible se
efectuaran pruebas previas.

b. Excepcionalmente, se llevaran a cabo audiencias presenciales en la sede
del despacho para lo cual se debe dar cumplimiento al protocolo de
bioseguridad expedido por la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial.

5. Informacidon de usuarios externos

a. Las personas naturales, partes y apoderados diligenciaran el formulario de
actualizacion de datos que se encuentra en el sitio del juzgado en la pagina
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web de la Rama Judicial https://www.ramajudicial.qov.co/web/juzgado-civil-
municipal-de-facatativa/83, o] en la siguiente URL
https://forms.gle/Qz8diwNhSsTLVmMSw7, no deberan enviar correo de
confirmacion del formulario.

Los apoderados no quedan exonerados de actualizar sus datos en la pagina
del Registro Nacional de Abogados.

6. Estados y otras notificaciones

a.

Los estados se publicardn en la pagina web de la Rama Judicial en el
micrositio acostumbrado.

Si el apoderado o la parte informé correo electronico, se le remitira copia del
estado adjuntando copia de la providencia proferida

Las demas notificaciones se llevaran a cabo en los términos del Decreto 806
de 2020.

7. Radicacion acciones de tutela y habeas corpus

a.

La radicacion de las acciones constitucionales deben ser radicadas mediante
el aplicativo web dispuesto por el Consejo Superior de la Judicatura, a través
del link: https://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/TutelaEnLinea

Recuerde que en este juzgado se esta prestando el servicio de administracion de
justicia al cual Usted tiene derecho, no obstante de su adecuada interaccién por los
medios virtuales dispuestos para tal fin depende en gran medida el éxito de nuestra
gestion.

Hasta otra oportunidad

Cualquier cambio que se realice al documento, generafa el cambio del cédigo y por ende la pérdida de integridad de la

Para garantizar la integriglad de la preWia, su contenido se encuentra asociado a un cédigo HASH.

decision, lo cual constituye alteracion de un documento oficial.
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