Rama Judicial ) ) .
Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia Consejo Seccional de la Judicatura de Cundinamarca

CIRCULAR CSJCUC22-153

Fecha: 24 de mayo de 2022

Para: SERVIDORES JUDICIALES DE CUNDINAMARCA Y AMAZONAS
De: CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE CUNDINAMARCA
Asunto: INSTRUCTIVO DESARCHIVE DIGITAL

Cordial Saludo,

Con toda atencién nos permitimos informar que la Direccidon Seccional de Administracion
Judicial, Bogota Cundinamarca y Amazonas, a través de un video, da a conocer el
instructivo de cémo visualizar los procesos que Archivo Central Bogota ha desarchivado de
manera digital.

Paso N°. 1 Al correo electrénico perteneciente a su despacho les llegara un mensaje
proveniente del correo Visor Digitalizacion Azure. Debera abrir el mensaje
y hacer click en "Autenticar Acceso”.

Paso N°. 2 Posteriormente recibira un segundo correo a su bandeja de entrada, debera
dar click en la opcion “Abrir documento”

Paso N°. 3  Aparecera una Unica carpeta con el nimero 11001 y debera dar clik alli para
poder visualizar la subcarpeta correspondiente a su despacho:

Paso N°. 4 Una vez pueda visualizar todas las carpetas pertenecientes a los procesos
del despacho, debera dar click en el cuadro superior izquierdo en la opcién
“Visualizar’

Paso N°. 5 A continuacion aparecera el documento en formato PDF y repetira la accion
anterior, dando click en “Visualizar’. Automaticamente se descargara el
proceso consultado.

Nota: Si requiere buscar el numero de procesos debera oprimir al tiempo los botones Ctrl +

F y aparecera un recuadro donde podra digitalizar el numero de proceso para ubicar la

carpeta.

Para consultar los talleres anexamos video informativo.

Cordialmente,
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ALVARO RESTREPO VALENCIA
Presidente
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