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C I R C U L A R CSJCUC23-428

Fecha: 11 de diciembre de 2023

Para: SERVIDORES JUDICIALES DEL DISTRITO JUDICIAL DE
CUNDINAMARCA Y AMAZONAS

De: PRESIDENCIA DEL CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE
CUNDINAMARCA

Asunto: “Invitación a participar en la capacitación del uso apropiado de las
herramientas colaborativas de Microsoft 365”

Apreciados Servidores Judiciales:

Con toda atención y para fines pertinentes nos permitimos informar que el Centro de
Documentación Judicial – CENDOJ, invita a los servidores administrativos y judiciales a
inscribirse y participar de la CAPACITACIÓN DEL USO APROPIADO DE LAS
HERRAMIENTAS COLABORATIVAS DE MICROSOFT 365 – VIRTUAL, están
conformados por nueve (3) talleres virtuales.

Grupo único
8:30 a. m.
 

 11 de diciembre  FORMS

 12 de diciembre  PLANNER

 14 de diciembre  POWER AUTOMATE

Taller 1 FORMS
Contenidos:
•Inicio
Crear un cuestionario o formulario
Crear una pregunta
Personalizar las preguntas
Ordenar y eliminar preguntas
Cambiar el formato y la visualización
Compartir un cuestionario o formulario
Ramificar las preguntas
Consultar los resultados de un formulario

Taller 2 PLANNER
Contenidos:
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•Tareas
Agregar una pestaña de Planner
Crear tareas en un plan
Asignar tareas
Etiquetar tareas
Agregar fechas a una tarea
Progreso de las tareas
Comentarios en las tareas
Adjuntar recursos a una tarea
Lista de comprobación para una tarea
Crear cubos para asignar las tareas
Visitas de tareas

Taller 3 POWER AUTOMATE
Contenido:
•Flujo
Introducción
Tipos de flujos
Interfaz Grafica
Creación de un flujo

Enlace de registro:
https://etbcsj.sharepoint.com/sites/capacitacion365/SitePages/Capacitaciones.aspx

Cordialmente,

SIGNATURE-R]
JESÚS ANTONIO SÁNCHEZ SOSSA

Presidente
JASS/lcac
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