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Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura
Republica de Colombia Consejo Seccional de la Judicatura de Cundinamarca

CIRCULAR CSJCuC18-39

Fecha: jueves, 15 de febrero de 2018

Para: JUECES DISTRITO JUDICIAL DE CUNDINAMARCA Y
AMAZONAS

De: PRESIDENCIA

Asunto: ‘MANUAL DEL USUARIO PORTAL WEB — AUXILIARES DE LA
JUSTICIA”

Respetados Servidores Judiciales:

Por solicitud que hace la Unidad de Registro Nacional de Abogados vy
Auxiliares de la Justicia, atentamente damos a conocer el documento que
presenta el funcionamiento de Ia aplicacién “SIRNA —Auxiliares”, el cual ‘permite
las consultas pablicas, manejo de Ia cuenta de usuario, cambio de contraseria,
ingreso a las funcionalidades Correspondientes, designar, reasignar y nombrar y
realizar las consultas correspondiente, permitiendo identificar las caracteristicas
para realizar el inicio y seguimiento a cada uno de las actividades de Jos
despachos judiciales - Jueces relacionadas con auxiliares dentro del sistema de

acuerdo con la normatividad vigente.”

Cordialmente,
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Anexo a la presente circular documento enunciado.
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Circular Hoja No, 2

SIRNA. Sistema de Informacion de Registro
Nacional de Abogado.

everis;

MANUAL DEL USUARIO PORTAL WEB
—~ AUXILIARES

&jo Superior
de fa Indicatura

DESPACHOS JUDICIALES

Este documento presenta el funci
permitiendo identificar las caracteristicas para realizar el inicio ¥ seguimiento a cada
uno de las actividades de los despachos judiciales - Jueces relacionadas con auxiliares
dentro del sistema de acuerdo con la normatividad vigente.

El sistema le permite las consultas publicas, manejo de Ia cuenta de usuario, cambio
de contraseria, ingreso a las funcionalidades correspondientes, designar, reasignar y
nombrar y realizar las consultas correspondiente.

Funcionalidades del Sistema:
¢ Consuitas publicas relacionadas con:

* Convocatorias

* Lista de Auxiliares

* Estado del auxiliar

* Ingresar a la cuenta de usuario, cambiar contrasefia Y recordar contrasefia,

* Designar, reasignar y nombrar auxiliares de justicia

e Consuita nombramiento

Registro de modificaciones
Version Descripcién [o descripcion de Autor Fecha creacién
cambios]
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Circular Hoja No. 3

CONSIDERACIONES GENERALES

* PLATAFORMA DEL PORTAL: El sistema esta construido en entorno tecnoldgico
de colaboracién eémpresarial Microsoft SharePoint, formada Por productos y
elementos de software, basado en el navegador web Y en componente de
administracién de documentos (Gestion Documentat).
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* USUARIO EXTERNO O PARTICULAR: Encargado de iniciar un tramite en el
sistema o realizar consultas generales en el portal.
* Auxiliares de Ia Justicia: Todas aquellas personas naturales y juridicas que
desean conformar ia lista de Auxiliares de |3 Justicia.
* Despachos Judiciales: realiza las siguientes funciones;

* Designar Auxiliares de Justicia: asignar un auxiliar de la justicia a un
proceso judicial sea de forma manual o a través de Ia ejecucion de una
tarea automatica y aleatoria de reparto.

 Consuitar vigencias Y antecedentes: consultar el estado de vigencias de los
solicitantes para determinar si es posible que sean vinculados a un proceso
judicial.

* Registrar sanciones para Auxiliares de Justicia.

* Ciudadanos: pueden consultar informacion pablica del Registro Nacional de

Abogados, Jueces de Paz y Auxiliares de la Justicia.

USUARIOS INTERNOS: Encargados de administrar, crear usuarios y realizar

tramites para los auxiliares o jueces.

* Oficina Judicial: Entidad encargada de dar respuesta a los tramites con ia
formalizacién de actos administrativos.

* Administrador: pemite realizar autorizaciones de acceso 3 los usuarios de
CRM y tiene acceso a todos los privilegios de portal web.
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1. COMO UTILIZAR ESTE DOCUMENTO

La guia contiene una seccién comun a la cual tiene acceso el publico en general, y de una
seccidn detallada y explicativa del diligenciamiento de cada uno de las funcionalidades que
pueden usarse a través del portal teniendo en cuenta el tipo de usuario. Es importante
seguir los pasos para lograr una utilizacién correcta y eficiente del sistema,

El documento pretende:

* Familiarizar al usyario con el manejo de las opciones Portal WEB del sistema
SIRNA

el mismo y en general con ef Registro Nacional de Abogados.

Los requerimientos de hardware y Software para la ejecucién del sistema son:

1. El sitio esta disefiado para los siguientes havegadores: * internet Explorer 10 ¢
superior.

El navegador debe tener la recepcién de cookies habilitada para poder ingresar a|

sitio.

La resolucion de ia pantalla debe estar como minimo en 768 x 1024
Equipo con Acceso a Internet.

Equipo con 2 GB de memoria RAM 0 mas,

Ghrw N

Al menos estas opciones minimas, se garantiza el funcionamiento del aplicativo,
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2. ACCESO A SIRNA PARA TODOS LOS USUARIOS

Para el acceso al aplicativo, ingrese a su navegador y en la barra de direcciones digite la

siguiente direccién: WWW.Sirna,gov.co

Una vez que el usuario ingresa al Sitio Web, lo primero que observa es la pagina principal
del Sitio, donde se da Ia Bienvenida, y opciones de acceso a todos los usuarios.
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Existe un link especial para acceder al Portal del Sistema de Auxiliares. A continuacién se
muestra la pantalla de bienvenida a 1a pagina web y sus componentes generales:
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Hustracién 1 — Pantalla de Bienvenida

Componentes de la pagina principal:

1. Crear Cuenta: Se accede al registro de la cuenta de usuario.
2 Iniciar sesién: Permite acceder al inicio de sesion del usuario.

3. Barra Horizontal: este meny aparece cuando se a autenticado un usuario, desde
alii podra ver Tramites, Requerimientos o Recursos que tenga por responder si los

tuviera.
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4. Barra Vertical: este contiene toda la informacion sobre los tramites que se pueden
realizar a través de la péagina web.

=+ Pie de pagina :es la dltima seccién Pero no ta menos importante aqui podras tener
acceso a paginas de consulta, la forma de contactarnos, ubicacion y contacto dei
consejo superior de la judicatura.

La barra horizontal Tiene la opcidn de Inicio: v

Nustracién 2 - Barra de Comandos Usuario Publico

2.2.1 CONSULTA CONVOCATORIA

Link que permite consultar las fechas habilitadas para:
Aucxiliares nuevos,

Auxiliares existentes.

Adicion de nuevos oficios.

Reactivacioén de licencia por vencimiento.
Cambios de lugar de inscripcién.

e © o o o

también puede ver las fechas de

2.2.2 LISTA DE AUXILIARES

Permite visualizar si el auxiliar dese encuentra en:
* Lista de auxiliares Admitidos.
* Lista de Auxiliares No Admitidos.

2.2.3 CONSULTA GENERAL

Consulta de informacion relacionada con el estado del auxiliar de la Justicia , la licencia y
los nombramientos.
Para realizar Ia consulta se debe diligenciar la menos un campo de entrada

2.2.4 VALIDAR AUTENTICIDAD LICENCIA,

El sistema lleva el registro y control de licencias asociadas, esta consulta permite validar el
estado de la licencia de los auxiliar de Justicia,

Carrera 10 No. 14 - 33 Piso 18 Tel. 283 94 15
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3. ACCESO USUARIOS REGISTRADOS

Se ingresa a la web SIRNA y se dirige a la parte superior derecha accedemos a “Iniciar
Sesion”, posteriormente ingresamos a “Crear Cuenta”.
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llustracién 3 - Ingreso a “Registro de Cuenta”.

Se diligencian los datos teniendo en cuenta que todos los datos deben ser
verdaderos, se ingresa el correo electrénico y se verifica (El correo debe ser real
ya que ahi se le enviara los datos para que inicie sesidn).
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llustracién 4 - Diligenciamiento de datos,

Una vez diligenciado los datos sale un mensaje diciendo que se cred correctamente, se
espera hasta que llegue el correo electrénico registrado.
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llustracién 5 — Registro exitoso

Una vez llegue el correo en Ia bandeja de entrada, debe ingresar a la pagina web de SIRNA
con el usuario y contrasedia recibidos €1 su correo, se recomienda cambiar la contrasefia.

Bienvenido a URNA
La Uridad de Registro Nadonal de Abogados (URNA} le informa, Ha reafizado un registro af portal de URNA con esta cuenta de correc eleckronico.

Nombre de usuario: [N
Contrasefia; | ]

URNA le recomienda cambiar £ contraseda al momento de iniciar sesior por primera vez al portal,
Ha complatado con €xito ¢l primer pass de registro, para activar & usuario debe ingresar al siguiente fink Cli¢ aqui ¥ asignar una nueva contraseia,

Ef: case de haber recibido este correo de forma incorrecta hacer caso emiso o en su defacto aliminar,

Reciba un cordial saludo:
URNA (Unidad de Registro Nacional de Abogados)

llustracién 6 ~ Correo del Sistema.

3.1.1 INICIO DE SESION

Se ingresa a la pagina web de SIRNA, se dirige a la parte superior derecha y accedemos a
inicio de sesion, posteriormente ingresamos a “Acceder”.
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llustracién 7 - Iniciar sesién “Acceder”
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Ingresamos el usuario y la contrasefia que llego al correo electronico registrado en
el sistema.

PG A ROAS JUDICAL 3 wcarSesonw

D > jrusige

Cargeciars Subdioas

iniciar Sesion

!Jsuac'w

Contrasesia

Poromtnangia

 Cowac Tanvases @ Coew Duerta

llustracién 8 - Inicio de Sesién.

Una vez haya ingresado al sistema con el usuario y contrasefia asignados se recomienda
hacer cambio de la contraseia.
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llustracion 9 — Pagina Principal - Usuario Juez.

3.1.2 CAMBIO CONTRASENA

Una vez haya ingresado con el usuario y contrasefia asignado se dirige a la parte superior
derecha, accede a el link “Bienvenido <Nombre de Usuario>” € ingresa a la opcién
cambiar contrasefia.

Carrera 10 No. 14 - 33 Piso 18 Tel. 283 94 15
csjsacmarca@cendoj.ramajudicial.gov.co




Circular Hoja No. 14

UK A RAMS. RO . Benwniic
22N
) |
o ’
P -3 )

§
Y ey
i

DeHeAches Kdicrgs [— 2 E -
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Hlustraciéon 10 - Acceso a “Cambiar Contrasefia”.

Se debe ingresar 1a contrasefia que nos suministr6 el sistema y se procede a digitar la nueva
contraseiia personal, se verifica la nueva contrasefia o se ingresa nuevamente en el campo
de validacion y por ultimo dar clic en el botén cambiar contrasefia,

Nota: Para el cambio de contrasefia se pide como requisito minimo: ingresar 7 caracteres
en los cuales debe ir nimeros, letras y caracteres especiales.
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llustracién 11 - Cambio de contraseiia.

Una vez cambiada la contrasefia aparece un mensaje diciendo que se cambié exitosamente.
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llustracion 12 - Contrasefa Modificada.
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4. Modulo Web usuario Juez

La pagina o direccion de acceso al portal web de auxiliares de {a Justicia es la siguiente:
lps sirna, ramajudicial. gov.co: 4443

N & SRR O S A v

L,

AUXILIARES DE LA JUSTICIA

£} Swtomig ¢ informacion dd Regivtro Nucional de Abogardos ¥ A & 12 dusticks URNA provie n conprto b funcionaidudus ¢ semvioon 3
irtmioe @atamos. w5 cume i wuenios Ue &5 Rome HGid voo o i Se apoya 4 enpdnionto &: lex funciones At Comsvio Suporior du ke
Juck:siury et e s Fancoroes anterdomects meccimades wcosrames

Hegd orgtzac y Bocat o gl navioeat da boe Mogaias "ok U Lafurn profeional a5 como 103 Muplcacon. § rambion de fomata Lax
Tseionm duciploeias pecdas ¢ 1 asgundiion e b cigancin 06 1, et rotesiies 8 iea ahogades Svpadit lan Femciae lemporatas
IAGIalIaL 100 Jastor e ST y X on eckbaews 0 5 poolicia, eeetfva o practive faiclca. aberac s Reay pora U ookt acadieriean y sotonizar
M hcionamientn e ins Contilonics Jundinas da s 1 acidtaces 90 Bach

Ttustracién — Pantalla de Bienvenida

Para acceder al sistema nos dirigimos a la parte superior derecha donde se despliega el
siguiente menti y oprimir el botén de “Acceder”:

Lansutax
AUXILIARES DE |A JUSTICIA

€ Sistams. de inkomecion det Regtrs Macioos! da Abogadon y Aurbiaces de fn Jastici LTINA proves u conunto de funcnaiiades y senvickos »
USUIRD GHIeMas. 9%i vome A Usavigs de la Rema Juduie cmdhﬁwa&mmmamlwﬂm&suﬂw$w«mh
vodicatara Deore de ks fuciones ARG NRRCICNIIL RO

Rey‘u.wwnuvbnadmmmiundﬁmm oupedt 1o Lagta prfosional m: come dos duplicadse y cambve de fopmite las
Saniines dsCRinANss mouesias ¥ fa sxpackicn Oe le vigwwcia de tas (afecas Profesionales dv s abegasos Cxpedt ius scwcies temporains
T T ok Jorres e a3 2 i0n sxKown g 1a Justlets CAATCAR lp B8 rickcn WabOoar 14 et panm W4 pricricas MABEmiCHS ¥ netron

BT L AN AR TE U1

AUXILIARES DE LA JUSTICIA "o mesrenenmm:
£1 Slumemn 8¢ informavian ol Reghto Nacicom % Aboraing y Ausilaes da 1y Jisticin (RN provee un Conueto o8 funesenaaades y seevicion &

AR WA 1 COm 4 imiianes 66 fs Hark ol ron W fo e s o ComEEmenio 6 ix Rarciones el Lomep Spaicr de e
Sbeatien Eiintsa de fact huneiones Sitanormeaks mencavadis bocontrives

ek

Pecuio. onpunicen 5 evas ol wegina nchoral de 10> sbogadss wped I imets oriesiond #57 corw 08 dplimios ¥ caTbios e formrado e
saccamey Jt ciphnades mnpuIsies v is srpedizidn ¢ ia Yigerin do 194 taretss ceiesionales de los oqaden £k i Scencins Temporsiae
eI S 06 s S8 BAL 5 a by wakmes de a K rkia e I priksios Rnd. Wabora tory Bt fare 8 oritias acotinnicys y woles
+d fumionamiontos da ios Comumieios Jeivdcas 9 Lk Facyh s, & Db

Diligenciamos el usuario y la contrasefia que fueron enviados en el COITeOo y oprimimos el
botén de ingresar el cual nos mostrara la péagina de bienvenida de Auxiliares:
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Lersukge

Iniciar Sesion

— EmuEne

WA T g Lo Coenita

Al hacer clic en ingresar el sistema da la bienvenida al portal, el cual nos habilitara en el
ment izquierdo la opcién de despachos judiciales el cual contiene las siguientes opciones:
o Designar auxiliar
o Reasignar y nombrar
o Consultar Nombramientos

B A GG f AL X tereac -

SN

PR ek g

Dosigaa Aorsy AUXILIARES DE LA JUSTICIA

Reasgrar ¢ Nombrar g Bl Simema de normacion de; Regrstro Nacrnai e ABOZANS ¢ Auninares ge g T2 URNA provee yn conzunte de Jincionaddades y
H FEIIOT @ USLARCS @91INOS, AS' HMG 3 Usuaris de 8 RAma Judiial. con ¢l fir o6 apoyar pt Lamgirients de 1as Unccnes dat Consei

Consetiar Nortraments i Supacior de fa judicatira Cente de las funciones 2
N . Feguiar, organizar y lievar ei FRYISED BUTIONIT B 05 BVOPUIOS expeihir 2 anma PORSTNI 75! LOCW0 08 TUPUCITS ¥ Tanbios ge formare gz
ki saacienes diseiphnanas imouastas y 1a svpegicibn da 13 vigenca Se ‘as wmiews orolsionales de fog 2b5gados Evpedr ias Leentias

OIS BRI A IS 1ieces Ml DAY 7 A KO8 auabares de iz pifca camio ha PAACIR RS, eaborr 1as Bstas para las orachras
ACATLINTAL ¥ DA &1 UnC:onamentn g8 e Conautonos Junidse »8 62 tas Faruitsdes e Derecho

Al momento de seleccionar el ment desplegable podremos visulizar 3 secciones con lo

cual podri trabajar el Juez:
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5. Designar

Proceso mediante el cual se sefiala a un auxiliar para cumplir con una funcién previamente
inscrita en la oficina Judicial, 1a cual se realiza de dos formas:

¢ Designacion Directa: El sistema aleatoriamente selecciona de Iz lista a un auxiliar
de la justicia, el cual se debe presentar a aceptar el cargo dentro de los 5 dias
siguientes a la designacion para aceptar el cargo.

» Designacién Tema: Ei sistema aleatoriamente selecciona de la lista tres auxiliares
de la justicia , el primero que se presenta a aceptar el cargo dentro de los 5 dias
siguientes a la designacion sera el que se posesione.

Los cargos que aplican para Ia designacion por terna son :

o Liquidador
o Curador
o Partidor

Ir al menu izquierdo seleccionar despacho judiciales y luego Designar Auxiliar, el sistema
nos llevara a la pagina de designacion donde tendremos los datos del despacho precargados,
solo debe diligenciar los datos correspondientes al proceso:

¢ Ao del Proceso
Consecutivo Radicacién
Consecutivo de Recursos
Area
Oficio
Método de Designacion, esta campo no se debe diligenciar, como es una
designacion directa, el sistema lo tiene predeterminado.

Una vez se han diligenciado los acampos anteriormente mencionados se debe dar clic en el
botén Designar, luego de dar clic el sistema automéaticamente selecciona un auxiliar de la
lista de auxiliares y genera el telegrama de Designacion, asi como en las siguientes 2
imagenes.

Fressnedn Gk ide s H
Drosigear Ao i Designacion Auxifiar
Regsgno . Norrdry i
H
vonastar Nombrameets i Departumario ] ] Ciss . Enficud
Loneitge R R FRETMY I LB AN A ARN
Espectaingas
INLL et AL AN o,
AlodePocese ConsecutvoRadeaon ComsecubvimBecoesn
2018 L sy ow
Area Oficin HARGO £6 Designacion
MEDICDS \ RADIOL DGR - LTS

Ilustracion — datos entrada designacién directa
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* Auxiliar Designads . CINCO CINCC Decargue Telograma sgu

Ilustracion — Datos salida designacién directa
En caso de no descargar el telegrama de designacién el sistema tiene habilitada 1a opcién de
descarga manual dando clic donde dice Descargue Telegrama Aqui

Nota : el acta de posesién solo S¢ genera cuando el auxiliar se presente en el despacho a
posesionarse en el cargo designado.

Ir al meni izquierdo seleccionar despacho judiciales y luego Designar Auxiliar, el sistema
nos llevara a la pagina de designacion donde tendremos los datos del despacho precargados,
solo debe diligenciar los datos correspondientes al proceso:
Afio del Proceso
Consecutivo Radicacion
Consecutivo de Recursos
Area
Oficio
Método de Designacién, este campo no se dehe difigenciar, como es una
designacion por terna, el sistema lo tiene predeterminado y aplica solo para los
siguientes oficios.

o Liquidador

o Curador

o Partidor

Designar, luego de dar clic el sistema automaticamente selecciona 3 auxiliares de I lista de
auxiliares y genera los telegramas de Designacion, asi como en las siguientes 2 imagenes,
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csjsacmarca@cendoj.ramajudicialgov.co




Circular Hoja No, 20

Despachos Jizcaes .

Zonsittas - Designacion Auxiliar
Ogpartaments Chudas Enticad
ROEETA 0 AR L 0Lk £ AT

Espaciatidac Duspacho
(RSN PN B0 G0 4 v
Aflo dei Proceso L Consecutiva Radicacion Consecutivo de Recursos. »
2015 i RGeS : Loo
Area Métcdo de Designacion
FECI -

ABOBADOS .

Hustracion — datos entrada desig

© Auxchar Designadn  ALG CONSIY TORFS SAS ALC CONSUE TORFS SAS Feeangss
Teleirama aou

o Auxidar Designado : DCHO GORO D aram Teingrarma wpe

* Auiar Designado  THEZ DIEZ D arque Telagrama anu

Hustracion — Datos salida designacién directa
En caso de no descargar el telegrama de designacidn el sistema tiene habilitada la opcion de
descarga manual dando clic uno a uno donde dice Descargue T elegrama Aqui

Nota : el acta de posesion solo se genera cuando el primer auxiliar se presente en el
despacho a posesionarse en el cargo designado.
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6. Nombrar

inscrita en la oficina Jjudicial.
Ir al men\ izquierdo seleccionar despacho Judiciales y luego reasignar Y nombrar, ¢l
sistema nos llevara a [a pagina de Reasignar Designacion y Nombramiento Auxiliar donde

Se debe ingresar e nimero de proceso el cual debe ser de 23 digitos y luego
dar clic en el botén buscar.,

NOMBRAGE 1 0 &g AR

“ROSARCNDON  RADIDLOGE
VENCOCINGD  HEMATOLOGG

Ilustracién — nombramiento Directo
Luego de dar clic en e} botén buscar el sistema nos mostrara el auxiliar o Jos auxiliares de
la justicia que se hallan designado para este proceso, para este caso se designaron 2
auxiliares de la justicia (Radiélogo y Hemat6logo), se selecciona el que se presente y dar
clic en el botén nombrar.

Consuliay

'swmmm_ﬁw o pw.n.? i
Reasignar Designacion y Nombramiento Auxiliar

Departamenty Ciudaa Entidag
e AL T O LENTE

Especialidag Desparhe

HESE AN R R B A T

Tonsuia por nimera deo Proceso LConsusts por nimerg de Designacion Bisaueda Avanzads

Numero de Proceso
1001 7013001 20160045000
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luego de dar clic el sistema automdticamente sele
que se presentd al despacho y genera el Acta de p

NOKBRAMIENTG OF ALXILIAR

Fecha designacion. 12/06/2016 21.04:06
JFTINCO GINGO

FSIETE SIETE

ONUEVE NUEVE

Una vez damos clic en nombrar el sistema regresa los dos auxil;
a la lista de auxiliares Yy genera el acta de posesion.

ares que no se presentaron

Consuitas R SR s ) . ) N i
awammmmnmwmmmc L

Reasignar Designacisn y Nombramiento Auxiliar

Departaments Gludac Entigag
M iias RN TEMTIY I gy
Especiaiidad Despache
BARN b Y CERNBRG W A
Consukta oor pumers de Pracesa Consuin cor simere da Desigracian ol
Numero de Proceso

TO01701300120150045800

EL auxiliar de la justicia se present

a con ¢l telegrama de designacion, ingresamos al
sistema por la opcién Reasignar y Nombrar y damos clic en la parte inferior en la opcidén
Consultar por nimero de desi gnacion,
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Drgiac s ndicante s

Desigrar Avbiae

Reasignar Designacion y Nombramiento Auxiliar
H

Reasignar . Nombrar I‘
Chomsita Nombrarieotg, . .
§ Deparamento Cludad
SMIGIA L, LRl G

Entidad
Considtas A

BRI iy

Especiaiitag

Y R VTN

Despacno

Censints por mimenn dé Pracesc Consutia por mirmero e Designacon Bliscueda Avanzass

Nirmero Dewgnacion

|
En el campo nimero de designacion ingresamos el niimero de consecutivo del telegrama y
procedemos a realizar el nombramiento,

NORTIRAMIENT D6 AL01 AR

DROSA RONDON RADICLOGO
LIONOG CINGD HEMATOL OGO
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Consaltas
2ot

Reasignar Designacion y Nombramiento Auxiliar
. Departament Cridad Entdad

OG0 B ra SENTRS O STERALING A
Especiatdad Despativg
COAEVG FaMry CENTRC g arrne ATRENGS

Cersuba por simens de Proteso Totsuita por nimern e Designacivn Susaueda dvansacs

Nmer Designacion

352

|

erar acta de posesion
luego de dar clic el sistema automaticamente selecciona el auxiliar de Ia lista de auxiliares
que se present$ al despacho y genera el Acta de posesion, asi como en la imagen anterior.
Sies un nombramiento por terna, realizamos los mismos pasos descritos anteriormente
seleccionamos el primer auxiliar de la justicia que se presente a hacer posesion del cargo y
luego amos clic en nombrar.

DOMBRAMIT AT OF Ae5%85 AR

Fecha designacion: 120672016 21.04:06
-CINGD TINCG

BETE SIETE

NUEVE MUEVE

Una vez damos clic en nombrar el sistema regresa los dos auxiliares que no se presentaron
a la lista de auxiliares y genera el acta de posesion,
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Lonsidtas

Reasignar Designacion y Nombramiento Auxiliar

Depanamento ) Crisdad

Especiatizad

R R R

Lonsila por mémers g Froceso Tonsuita cor nimerc dg Designasidn Bdsqueca Avanzaga

Nimero de Procese
13081701 300120150045800

;@ At de Posesion (Zidoce "

Esta consulta nos permite realizar una busqueda més detallada en caso de no tener el

numero del proceso nj el consecutivo de radicacion, para poder realizar la biisqueda
debemos diligenciar todos los campos:

* Afio del Proceso

¢ Consecutivo Radicacién
e Consecutivo de Recursos
o Area

o Oficio

L.uego damos clic en buscar ¥y procedemos a realizar el nombrami

€nto como se¢ indica en
los pasaos anteriormente mencionados.
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7. Consultar nombramiento

Esta consulta permite realizar una busqueda de los nombramientos realizados y se debe
diligenciar al menos un capo, se recomienda diligenciar 1a mayor cantidad de campos
para una respuesta mas acertada, una vez los hemos diligenciado damos clic en buscar.

IR KA e g

Brsigoin Aupabin Consultar Nombramiento

Reasanat y Nomeyoy Jepaniament. Caicad Lntaad
SELESCIONE
Faampam Acta ¢ Tolegrama Fsoeciainiad Nurero gt Desacka

!

i

!

i BOGOTAD ¢ . BOGOTA
Consesta: Nombeanverte [

i

Ads 1= Froresn

SELECCIONE
Tvwgitas
“ensecone Ramcacsin Cinsecony d2 Rezure Nima-o ffg‘srropes.gquxén
Fetha ince Facha Fin Arsa
ARGANGS
Hicra Estaso
LOUDADOR > SELECCIGNE

TH017D130012012... 1321
HONIDN000012.. Ytg -
TI00170130012011... 1320
immmwn.gx;u‘;,.
TOM70130002011. 1323
11001 70130012011... -1318
TIOH 0012011, 1318
V0017030012011, 1323 . .
1100170130012011... 1329

siguiente
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Arrastre una columma aquf o Gilg mmra Agrupar por

[ Ciuded 2

Chsen
LHRADADOR

AZHORAT 3 Agripar por
“3vpr por  UBDRsIgRacicnaLiliar
Arempoc NOMED Proceso

. Avesoc Suilias

Agrwoarsor  Nombres ¥ Apetligos
Agriow ovr  Departamento

Aropw por - Cluead

Se debe dar clic en cada uno de Ias opciones para combinar, par e ejemplo
seleccionaremos Ciudad Y Afio y dar clic en Aplicar.

o
 HOUNABEGR

Liudadt
Ao
Arvou pac | aDestICIOnATiar

X Mewarpin Mimero Procesa
Asnpr par Auxdlfar
Agruom e Nombros y Apetlidos
Aoron oo Departamento
Appr gy Especiatidad
Ao oo Consoustivi Radicacion
Agupu por Constrcutive Recurso
dqrpw par Designacson
Aanpw pee  Nombramiento
Y dpupar or NumeroRegistro

“rupw por Estada

Asvow par Oficin
Agrwe wor Area v

o [

Una vez damos clic en aplicar el sistema ordenara el resuitado de Ia siguiente forma.
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Arrastre una cobunma AU 0 seteccione columnas Para Agrupar por

Cindad Ao

Mmers Proceso Arrcibar
Ctudad: BOGOTA (55
Ado: 2012 (3}
1100170130012012._ 1323 DIEZ DieZ
AT00170530012013 138 7 g
Afo: 2013 (&)
1100#70!3&1}12911 1321
TODIZ3001013._ 1329 "
000130012013 1323
T HO0TIOTS000013, i3 g
71@17013&)!20!3.., 1318 CINCO CINCO
OONTOTI00N2013. 1305 ez g
Ano: 2015 {10
VHOT70130012015... 1323
A0ITOL0082075.. 141

21 - 30 de 47 registeos . siguiente

Si se requiere mas informacién sobre el nombramiento damos clic sobre la fila y nos
mostrara informacién mas detallada de! nombramiento.

DRI O

Numara Process NomRees y Apetigas
YU AN CoEL

Nueneesy Registr: Desgiscian Dessaramanio
‘ I

Especiatdas Oficio Afie.
R T (S W5

Tonazcutve Ramcackin Consecutive Rer pso- Corsecunvo Radicacion
L . e

Feils Asigrac:oo, Fecta Nomteaments

Ny
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8. Reimprimir acta y telegrama
En caso de necesitar

DOSOaDIs e alis

Vonsitas

Reimprimir Actas y Telegramas

Deparamerys

‘—

Cardag Frtwiaa
BoGoTAD G/ BOGOTA LITCHDO M MCIPAL
Fq‘m:;almm Despacnn
Gvi

PERITGS

RIZGALO 012 CVIL IRSCHAL X

Oficie:
FERITO AR E FRENES

Nimeeo de Procass

HIEGI310334220 150078700

{ I
B A

Consacurve Desgnacivn

Deparwmenis B
BOGOTADC. .

Especsizidgff
TviL

Area )
INGENIEROS Y AFINES v,

Consecutive Designacion

Tipa Documenta Nimere Documenta

Cficio

Qudad Entdad
- BOGOTA RIZGADO MUNICIPA,
Despacho

- AZGADO 12 CNL MONICIPAL DE By

Nimero de Procesn

INGENIERO CATASTRAL ;1001400302020 120092500

Rarbdre Ay atar Techa Designacson Cod. Despacho Docymentos

Hombrado 172068113 PEDRO 0VIDNG 1740642016 1:47:00 Ju@;()cmmmud,
L Lo . P ‘../"‘ me . ..
Destrato e o 227000 MW&C ""w
Desigrado 1908772 GUILLERMO RAFAEL 12/06,20516 22: 10:06 J‘“","B"g" (¥ barcipat de
T e e e emmon
Desigrado 19196235 CARLOS JuLIS 17/06/306 22:10:05 "“"‘:*I‘)_“‘f”“’""“‘“ de
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Departamunts

Guond B
BOGOTAD ¢ BOGOTA - RZGADQ MUNICIAN
Especatidan Despacno
(210 % .

AZCGADG €12 vt MNP DE ROy

Arza Dhcio Nimer) de Proceso
INGENIERGS ¥ AFINES 4 INGENIERO CATASTRAL, . ’ DO I0026 30082500
Censesution Sesigracion

Fipa Bocumans,, Redfderts e pnerd.,

Naagra diinar

FEDRO OVIDIO

7 ek De i iy

Col Pegans b

[FNSHEN

PRGOS 215720 E"‘“"‘,":;?““’““'*""" deeacon
o PEROSHG  rme igin v S
T GIRLLERMO RAFAEL 170612006 22:10:06 ""‘“‘é"f’“’"“"‘“"'" rp—

Qudad .
HOBOTA

S K2GADO MUNCIN,
Especialigad Detpacho

NIZGADO 012 CIVIL MASCIR. DE BOGH

ot

Ama o o - Mmewcepocesy
INGENIERDS ¥ AFNES . . INGENIERD CATASTRAL, - . !'0’)!6003&?0201300&"?30
Lonseeutvo Uesgnacion

For Dvomentis fisners Lo vpnentg

Nowibr e Regafive

¥ ecra Desgi win

Cuad. Drrracho Lo peenatioy.
Fombrade KNI

.«zmmcmmwm
1710612018 21:47:00 Bugotd D descarge
AN e g e e e TN e ~"""w.°n?°m Aneude eacier
5187 GURLLERMO RAFAS FO/2006 12: 106 ”Mn? Civill Municipal de
‘ dexaome
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