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CIRCULAR €CSJCUC20-40

Fecha: 10 de febrero de 2020

Para: MAGISTRADOS DEL TRIBUNAL SUPERIOR DEL DISTRITO
JUDICIAL DE CUNDINAMARCA
JUECES DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUNDINAMARCA Y

AMAZONAS
De: PRESIDENCIA
Asunto: “NSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION Y DIVULGACION

PROACTIVA DE LA DECLARACION DE BIENES Y RENTAS,
REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERESES Y DECLARACION
DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS — LEY
2013 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2019”

Atentamente, me permito reiterar la Circular CSJCUR20-14 del 20 de enero de
2020, a través de la cual, se les remitié el instructivo de la referencia para su
conocimiento y iramite pertinente. Lo anterior, a fin de orientar a los sujetos
obligados por la Ley 2013 del 30 de diciembre de 2019, en el diligenciamiento y
reporte de la informacién de la declaracién de bienes y rentas, registro de conflicto
de intereses y declaracion de impuesto sobre la renta y complementarios.

Cordialmente,

e

[VARO RE:

ALVARO REST

Anexo el instructivo.

ARV/attr

4

Carrera 10 No. 14 - 33 Piso [8 Tel. 283 94 15
csjsacmarca{@cendoj.ramajudicial.gov.co

Slegntes

No. SC5780 -4 No. GP 059 -4



Instructivo para la publicacién y divulgacién proactiva de la la Declaracion de
Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interes y Declaracion del Impuesto
sobre la Renta y Complementarios — Ley 2013 del 30 de diciembre de 2019

Objetivo del Instructivo:

r

E! presente documento tiene como fin orientar a los sujetos obligados por la Ley 2013 del 30 de
diciembre de 2019 en el diligenciamiento y reporte de la informacién de la declaracién de bienes y
rentas, registro de conflicto de interés y declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios.

Toda vez que la Ley 2013 de 2019 determina que dicho reporte debe realizarse en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico — SIGEP, o en el aplicative que lo reemplace, y teniendo
en cuenta que esta Ley entra en vigencia el 31 de diciembre del 2019, entre tanto se dispone de los
desarrollos necesarios en el SIGEP, el Departamento Administrativo de la Funcién Publica ha
dispuesto una herramienta de software temporal, con el fin que los sujetos obligados puedan cumplir
con las disposiciones contenidas en la citada ley y los ciudadanos puedan consultarla.

A continuacion, se explicara el detalle de uso de 1a herramienta.
Ambito de aplicacion:
De conformidad con el articulo 2 de la citada Ley 2013 de 2019 son sujetos obligados:

a) Servidores publicos electos mediante voto popular;

b) Los Magistrados de las Altas Cortes, Tribunalés y de la Justicia Especial para la Paz, el
Fiscal General de la Nacidn, fiscales locales, seccionales y jueces de la Republica,

¢) Los magistrados del Consejo Nacional Electoral,

d)} El Procurador General de la Nacién, el Auditor General de la Repdblica, el Defensor del
Pueblo, el Contralor General de la Replblica y el Registrador Nacional del Estado Civil;

e) Los Ministros de Despacho; los Superintendentes, Directores de Departamentos
Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales y, en general, quienes
gjerzan cargos directivos y gerenciales en el Estado;

f) Las personas naturales y juridicas, ptblicas o privadas, que presten funcion publica, que
presten servicios ptblicos respecto de la informacién directamente relacionada con la
prestacién del servicio plblico;

g) Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren contratos
y ejecuten bienes o recursos publicos respecto de la informacion directamente relacionada
con el desempeno de su funcién;

h) ElPresidente de la Repulblica;

i) Al Gerente General del Banco de la Republica, de las CAR y los Consejos Directivos y
Rectores y Directores de las Universidades Pulblicas;

) Los Directivos de las entidades adscritas y vinculadas a los Ministerios y Departamentos
Administrativos, con personeria juridica;

k) Embajadores y Cénsules de Colombia en el Exterior

Paso 1:

Descargue el formato de Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Contflicto de Interes desde la

URL: hitps/Awww.funcionpublica.qov.co/documents/418537/616038/2020-01-

07 Declaracion bienes rentas conflicto_intereses ajustado.xlsx, este se encuentra en formato
Excel, diligéncielo, guardelo en formato PDF en un tamano que no exceda los 4MB.
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De acuerdo con lo sefialado por el articulo 40 de la Ley 734 de 2002, todo servidor publico debera
declararse impedido para actuar en un asunto cuando tenga interés particular y directo en su
regulacién, gestion, control o decision, o lo tuviere su cényuge, compafiero o compafiera
permanente, o algunos de sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil, 0 su socio o socios de hecho o de derecho.

Cuando el interés general, propio de la funcién plblica, entre en conflicto con un interés particular y
directo del servidor pUblico debera declararse impedido.

Asi mimo, el articulo 11 de la Ley 1437 de 2011, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, establece que se configuran conflicto de interés y causales de
impedimento o recusacién cuando el interés general propio de la funcién padblica entre en conflicto
con el interés particular y directo del servidor publico.

Paso 2:

Antes de iniciar con el proceso de cargue de informacién, debera tener a la mano los siguientes
documentos, en un formato PDF que no exceda los 4MB.

1. Copia de la declaracion del Impuesto sobre la renta y complementarios.

2. Unicamente para los servidores plblicos electos mediante voto popular, ademas de lo
anterior deberan ubicar en formato PDF, el registro de aportes que se realizaron en
campana, el cual fue presentado en el aplicativo del Consejo Nacional Electoral denominado
Cuentas Claras.

3. Formato de Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés (paso 1).

FPaso 3:

Una vez haya realizado los anteriores pasos y los disponga en una carpeta de su computador,
verifique que estos estén en PDF y cargue los documentos en la siguiente péagina:
hitps://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad

Paso 4: Ingreso a la herramienta o aplicativo

4.1 Seleccione su tipo de documento, ingrese su niimero de documento y marque Ia casilla de
chequeo.

F. Version 5 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
Fecha: 2019-04-02 La versidn vigente reposa en-el Sistema Integrado de Gestion (Intranet}
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* Tipo Decumente

* Niimero Dacumento

Ktmers de 6 @ 11 dgitos,

P i

|} Mosoyunrebol ol

o plAPTOHS
Pheagiad-iint ddares

4.1.1 En caso que usted aln no cuente con un usuario registrado en el Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Plblico — SIGEP, una vez digitado el tipe y nimero de documento, la herramienta

solicitara diligenciar sus nombres, apellidos, correo electrénico y contrasefia. Dar clic en el botén
“Crear”.

* Tipo Documento * Ndmero Documento

OTRO T 132456708
RNainero de 6 & 14 digiies.

* frimer Nomhre:

Segundo Nombre:

e de 3 a 20 Carattares.

* Primer Apellido:

Texld it 3 A 20 CAFACIRIRS.

Taxts de 34 20 (araclenes

Segundo Apellido:

Taxte 42 3 5 20 caractars

* Cortec Electronico: ¥ Confirmar Cofreo Electrénicor

Conan glectrénico para el emvio def cidige de Conbrme su conec alectéedos para of et del 063dipe
segtricad. de seexnidad

* Contrasefia: = Confirmar Contrasefa:
. & @

f Mo soyun rebeot %;? o
""" RCADTEHL
Pryegiind - Conficiorey

La herramienta le indicara que el usuario fue creado exitosamente con el siguiente mensaje.

aplicativo le enviard un codigo de seguridad para su ingreso.

Con este cédigo ingrese a la siguiente casilla.

El
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4.1.2 Encaso que usted ya cuente con usuario en el Sistemade Informacién y Gestién del Empleo
Plblico — SIGEP y este se encuentre activo, el aplicativo le solicitara que ingrese la contrasefa del
SIGEP:

[ L L T RSOl P

5{GEP, par Favor ingrest corils contrasefia de

diztid apfizativo, P m; ;

* Sy ismiarfo se encuenita regiztéadn en,
P, T

* Tipa Dagumento

CEDULA DE CISDADAMEA v

* Mdinere Documento
9732680
BiHams o 6 21T ORgRes

* Contraichia

Contrsera de SIGER.
oy 1
! § Nosoyunichot &zi}
2 WA TR A

Foomadat < Rmdoamey

En caso que su usuario de SIGEP se encuentre inactivo, debera solicitar la activacion del mismo al
area de talento humano o de contratos de su entidad, segun corresponda.

4.1.3. En el siguiente formulario seleccione: la entidad correspondiente de no encontrarla, haga clic
en la casilla de chequeo “Otra entidad” e ingrese el NIT y nombre de su entidad.

* Tipo Documento * Ndmero Documento

QOTRG v 123456789

Mimero g2 5.9 11 digites,

* Entidad
n -
£} Otra Entidad
* Primer Nombre: Sequndo Nombre:
i
i PRUEBA
Texts de 3 2 30 ceracistes. Textcde3a Zamr:w&% o T
= Primer Apellida: Segundo Apellido:
I PRUEBA
Texto de 3 a 20 caediens. Tedo de 3 8 20 ¢arattans,
F. Versidn 5 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-04-02 La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet) 4
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4.1.4 Cargue los documentos en los respectivos campos y haga clic en “Finalizar",

T T
i ,csactual_:zados-correctaimente.f‘& I
i 3 RIS

1 [OP—— -

* Drelaracion Biznes y Rentas, Registio Condlicta de Intereses:
. T T T
. fonar archivo %i‘r?g’ e m‘tmo.,ggi t’ttﬂ

= e ol L0 i HRIEEY 1T B

* Declaracion del fmpuesto sobre la Renta y Complementasios:

b selecc vo I\ i bk s

Fai

mato POF mivmoa 4328

i Servigor Pablico Flecto por Voto Popular

Nota: En caso de ser servidor publico electo por voto popular deberé seleccionar la casilla *Servidor
Priblico electo por voto popular” y cargue el formato de registro de aportes que se realizaron en
campaiia, el cual fue presentado en el aplicativo del Consejo Nacional Electoral denominado
Cuentas Claras

RECUERDE:

1. La informacion cargada serd publicada directamente en el portal web
www.funcionpublica.gov.co, en una version exacta a lo que esté reportado por cada sujeto
obligado.

2. FEl reporte realizado a través de esta herramienta no le exime de la responsabilidad de
diligenciar su declaracion de bienes y rentas a través del SIGEP, de acuerdo con lo.
establecido por el articulo 13 de la Ley 190 de 1995.

3. Funcién Publica dispone de un equipo que esta al pendiente de resolver sus inquietudes y
novedades en el proceso de cargue de la informacién, puede comunicarse a través de PBX
7395656 Opcidn 2.




