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Celular: 3125449097 
Neiva 

 
DATOS PERSONALES 
 
EDAD      48 AÑOS 
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO  30 de diciembre de 1974, Bogotá 
ESTADO CIVIL    SOLTERA 
PROFESION     ABOGADA 
 
 

ESTUDIOS 
 
UNIVERSITARIOS 
 

 Universidad Santo Tomás – Santafé de Bogotá 
 1993-1998 
 Grado 30 de septiembre de 2009 

Derecho 
 

SECUNDARIOS 
 

 Colegio de la Presentación – Neiva, Huila                             
      1981 – 1992 

 Bachiller Académico 
 
 

OTROS 
 

 Sexto Foro-Taller Consultorio Jurídico, Santa Fe de Bogotá D.C., 11 de abril de  
1997, Universidad Santo Tomás. 
 
Segundo Seminario Sobre Ley 200/95, Aspectos Constitucionales y Legales, Santa  
Fe de Bogotá, 16 de septiembre de 1997, Personería de Santa Fe de Bogotá D.C. y   
Universidad Santo Tomás. 
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Séptimo Foro-Taller Consultorio Jurídico, Santa Fe de Bogotá D.C., 17 de abril de  
1998, Universidad Santo Tomás. 
 
Seminario Internacional Misión: ¡Éxito 2000!, Santa Fe de Bogotá D.C., 2 de 
octubre de 1999, El Taller del Éxito Ltda. 

 
 Seminario-Taller Call-Center La Nueva Ventaja Competitiva – Santa Fe de Bogotá,  

 Universidad Javeriana Octubre 8 y 9 de 1999 
 
Curso Elite Módulo Básico de Cobranzas, Santa Fe de Bogotá, Marzo 10 de 2000, 
de Celumóvil S.A.  
 
Manejo Efectivo del Tiempo. Santa Fe de Bogotá, 5 y 6 octubre de 2000. DO IT! 
LTDA. 
 

 Seminario-Taller “Técnicas Efectivas para Escribir Guiones”. San Fe de Bogotá, 21, 
22 y 23 de febrero de 2001.  MERCONTACTO. 

 
Microsoft Excel 97 Intermedio, Santa Fe de Bogotá, abril 20 de 2001. Executrain 
The Computer Training Leader. 
 
Curso básico de Cooperativismo, Neiva, 23 de noviembre de 2002, Universidad 
Cooperativa de Colombia. 
 
El proceso Administrativo en las Cooperativas, Melgar, 8 de diciembre de 2002 
Jusriscoop. 
 
Seminario de derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario, Neiva, 
noviembre 8 de 2003, Politécnico Global. 
 
Curso básico de cooperativismo, Yaguará –Huila, 10 y 11 de julio de 2004, 
Juriscoop. 
 
Liderazgo para los nuevos tiempos, Neiva, 7 y 8 de agosto de 2004, Juriscoop. 
 
Seminario Taller “EQUIPOS Y TRABAJO EN EQUIPO”, Melgar, 21 y 22 de agosto de 
2004, Formadores O.E.S. – Coopjudicial. 
 
Curso “Hacia el afianzamiento de la familia en tiempo de crisis”, Neiva, 23 de julio 
de 2005, Juriscoop. 
 

 Seminario “Nuevo Sistema Penal Acusatorio”. Neiva, 11 y 12 de noviembre de 
2005. Juriscoop – Universidad Nacional de Colombia. 
 
 Curso “PLANEACION “METODOLOGIA CUP 2006”, Melgar, 6 y 7 de octubre de 
2006, Juriscoop. 
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Diplomado “Desarrollo Administrativo y Financiero –Sector Solidario”, Neiva, 2006, 
Universidad Surcolombiana. 
 
Congreso Internacional de Derecho Penal y Procesal, Bogotá, 13, 14 y 15 de 
septiembre de 2007, Universidad Santo Tomás. 
 
Inducción a la Economía Solidaria, Rivera-Huila, 26 de enero de 2008, Infecoop – 
Juriscoop. 
 
Curso “PLANEACION Y EJECUCION DE PROGRAMAS SOCIALES”, Neiva, mayo 10 
de 2008, Infecoop – Juriscoop. 
 
Curso “BASICO DE COOPERATIVISMO”, Neiva, septiembre 6 de 2008, Infecoop – 
Juriscoop. 
 
Primer Congreso Internacional de derecho privado, Bogotá D.C., 11, 12 y 13 de 
septiembre de 2008, Universidad Santo Tomás. 
 
Curso “CONTROL SOCIAL EN LAS ORGANIZACIONES SOLIDARIAS”, Ibagué, 4 de 
octubre de 2008, Infecoop – Juriscoop. 
 
Curso “PARTICIPACION DEMOCRATICA EN LAS ORGANIZACIONES SOLIDARIAS 
“ASAMBLEAS COOPERATIVAS”, Neiva, 14 de febrero de 2009, Infecoop – 
Juriscoop. 
 
Diplomado en derecho Contractual y de los Negocios, Bogotá D.C., del 16 de junio 
al 10 de julio de 2009, Universidad Santo Tomás. 
 
Diplomado de Actualización en Contratación Estatal, Neiva, del 21 de mayo al 25 
de agosto de 2010, Escuela Superior de Administración Pública –ESAP- 
 
Curso Virtual sobre la Ley 2080 de 2021, durante los meses de agosto a noviembre 
de 2021, equivalentes a 100 horas, Escuela Judicial “Rodrigo Lara Bonilla”. 
 
Videoconferencia “ACOSO LABORAL: OBSERVACIONES Y COMENTARIOS AL 
CONVENIO C-190 OIT” en modalidad VIRTUAL, realizada el día 09-02-2022, 
Escuela Judicial “Rodrigo Lara Bonilla”. 

 
SISTEMAS 

 
 Amplios conocimientos en el manejo de Microsoft Office en todos sus planos. 
 Internet 
 Software De Gestión Siglo XXI, Samai, onedrive y los que se asignen. 
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EXPERIENCIA LABORAL 

 
 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL HUILA 

Profesional Universitario Grado 16 
Agosto 14 de 2023 hasta la fecha 

 Sustanciar procesos, proyectar providencias, manejo de términos en el Despacho, 
elaboración de estadística, y manejo administrativo del Despacho.  
 

 JUZGADO TERCERO ADMINISTRATIVO DE NEIVA 
Secretaria 
Marzo 13 de 2023 hasta Agosto 13 de 2023 

 Sustanciar procesos, correr términos, custodia de los títulos judiciales, elaboración de 
las conciliaciones bancarias y pagos de los mismo conforme las órdenes dadas 
mediante providencia judicial, administración del talento humano del despacho, entre 
otras.  
 

 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL HUILA 
Profesional Universitario Grado 16 
Diciembre 1° de 2015 hasta 1° de marzo de 2023 

 Sustanciar procesos, proyectar providencias, manejo de términos en el Despacho, 
elaboración de estadística, y manejo administrativo del Despacho.  

 
 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL HUILA 

Abogado Asesor 
Febrero 17 de 2012 hasta el 31 de julio de 2014 
Agosto 6 de 2014 hasta el 31 de diciembre de 2014 
Febrero 3 de 2015 hasta el 30 de noviembre de 2015 

 Sustanciar procesos, proyectar providencias, manejo de términos en el Despacho, 
elaboración de estadística, y manejo administrativo del Despacho.  

 
 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL HUILA 

Auxiliar Judicial de Magistrado 
Mayo 10 de 2004 hasta el 16 de febrero de 2012 
Agosto 1° de 2014 hasta el 5 de agosto de 2014 
Enero 1° De 2015 hasta el 2 de febrero de 2015 

 Sustanciar procesos, proyectar providencias, manejo de términos en el Despacho, 
elaboración de estadística, y manejo administrativo del Despacho.  

 
 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL HUILA 

Oficial Mayor 
1° al 15 de febrero de 2002, 
1° de agosto de 2002 hasta 31 de julio de 2003 
18 de noviembre de 2003 hasta el 9 de mayo de 2004 
Sustanciar procesos  
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 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL HUILA 

Auxiliar Judicial Ad-Honorem 
Octubre de 2001 hasta Julio de 2002 
Sustanciar procesos y proyectar providencias. 
 

 COLCENTER S. A. 
Supervisora  
Agosto de 2000 – Julio 2001 
Velar por la efectividad de la operación de las campañas asignadas, de acuerdo con las 
expectativas definidas por el cliente, liderando al equipo de trabajo y administrando los 
recursos disponibles. (Bellsouth, Nestlé Vending, Telebingo, Caracol TV, Transtech, 
Presto) 

 
 RECUPERACIONES Y COBRANZAS S.A. 

Jefe Operativo 
Agosto 1999 – agosto 2000 
Garantizar el cumplimiento de los acuerdos efectuados con el cliente, encontrando 
oportunidades de negocio, generando valor agregado para este y para la compañía, 
con el fin de mantener relaciones de largo plazo. Además, manejo asuntos 
administrativos, operativos. Manejo de cartera Corporación Colmena, Banco Caja 
Social, Leasing Banco Caja Social, Citibank, Davivienda, Conavi, Celumóvil S.A.  Manejo 
de Campañas de Retención Celumóvil S.A. 
 

 FONDO DE EMPLEADOS DEL SENA 
Asesora 
1998-1999 
Estudios de títulos valores, asesorías en cobro de cartera, asesoría jurídica. 
  
 

 SÁNCHEZ PINTO ASESORES DE SEGUROS 
1998 
Asesorías jurídicas en seguros, siniestros, accidentes de tránsito, etc. 
 

 JORGE ENRIQUE PRIETO MONROY 
Dependiente Judicial 
1996-1998 
Redacción de demandas, conceptos jurídicos, visita a juzgados, atención a clientes, 
cobro de cartera. 
 

PRÁCTICA UNIVERSITARIA 
 

 Universidad Santo Tomás – Consultorio Jurídico 
Asesorías legales en materia laboral, civil y penal 
VIII Semestre – 1997 
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 Universidad Santo Tomás – Consultorio Jurídico 

Asesorías legales en materia laboral, civil y penal 
Zipaquirá 
IX Semestre – 1998 
 

 Universidad Santo Tomás – Consultorio Jurídico 
Asesorías legales en materia laboral, civil y penal 
Zipaquirá 
X Semestre – 1998 
 

 Universidad Santo Tomás – Consultorio Jurídico 
 
Asesorías legales en materia laboral, civil y penal 
Dirección de Grupo –  
Monitora - 1999 

 

RECONOCIMIENTO 
 

Mención de Reconocimiento como Auxiliar Judicial Grado 1 del tribunal Administrativo 
del Huila, por honestidad, perseverancia, superación y singular consagración a la causa 
de la Justicia Colombiana, el 14 de diciembre de 2010, por el Presidente de la Sala 
Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.  
 
Mención de Reconocimiento como Auxiliar Judicial Grado 1 del tribunal Administrativo 
del Huila, por haber sido postulada a la Condecoración “José Ignacio de Márquez” 
como mejor empleada del Distrito Judicial de Neiva, el 16 de diciembre de 2010, por el 
Presidente de la Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura del Huila. 

 

REFERENCIAS PERSONALES 
 
 Ana Margarita Arias Rojas 

Médico 
Hospital Hernando Moncaleano Perdomo 
Tel.: 3163574971 

 
 Mónica Patricia Cabezas Rodríguez 

Odontóloga especialista en Endodoncia 
Tel.: 3174385071 
 

 Zoranny Castillo 
Abogada 
Magistrada Tribunal Administrativo del vale del Cauca 
Tel.: 3004816129 
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REFERENCIAS FAMILIARES 
 

 Alberto Santos Tovar 
Docente 
Tel.: 3166973163 
 
Orlando Martín Fajardo Fayad 
Odontólogo 
Gerente General Dentisalud 
Tel: 3107791395 
 
 

 
------------------------------------------------------ 

ADRIANA SOFIA FAJARDO SANTOS 
c.c. 55.173.296 
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