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Fecha: 6 de octubre de 2022

Para: FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS JUDICIALES
SECCIONAL CALI - VALLE DEL CAUCA

De: Directora Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial

Asunto: “Buenas practicas para reducir el uso de papel’.

Cordial saludo.

El Gobierno Nacional ha venido expidiendo normas y directrices implementando la
politica de cero papel, buscando reducir con ello, el impacto ambiental. Por su parte, el
Consejo Superior de la Judicatura, sumado al compromiso con el medio ambiente,
adoptd el Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, mediante Acuerdo No.
PSAA14-10160 de junio 12 de 2014 y en su Capitulo 2, acoge el Programa de Control al
Consumo de Papel, cuyo objetivo es minimizar el “consumo de papel en las actividades
administrativas y judiciales de la Rama Judicial, para disminuir la exigencia de las materias
primas y velar por la conservacion de los bosques”.

Es preciso recordar, que mediante la Circular PCSJC20-27 del 21 de julio de 2020, el
Consejo Superior de la Judicatura, expidi6 el “PROTOCOLO PARA LA GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS, DIGITALIZACION Y CONFORMACION DEL EXPEDIENTE”, lo cual
contribuye a la disminucién del consumo del papel.

Esta entidad que no es ajena al rol que deben asumir las entidades publicas en el
compromiso de preservar los recursos naturales, contribuye al proceso de
sensibilizacion, por lo que se permite reiterar la politica del uso y consumo adecuado del
papel, recomendando el uso de:

e Carpetas compartidas en red. Utilizar carpetas compartidas dentro de la red
local de la entidad, ya que permite realizar consultas de documentos sin
necesidad de mantener archivos fisicos o de imprimir documentos para revisar.
Por lo tanto, se usara la Intranet como herramienta centralizada de consulta de
documentos, asi como la herramienta de office 365 de Microsoft.

e Correo electrénico. Utilizar el correo electrénico como principal medio de
difusion de documentos, de tal manera que la informacién sea distribuida de
forma digital. Para ello es conveniente mantener el listado de contactos
actualizado. Priorizar el uso del correo electronico como medio para la
comunicacioén y notificacién, ya que es mas rapido y econémico.

¢ Versiones electronicas. Se conservara en formato digital, en disco duro, en sitio
web o en base de datos los documentos que se reciban y se mantendran en
archivo digital antes de imprimirlos. Esto facilitard su posterior consulta,
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modificacién y control de versiones que no se pueden controlar con versiones
impresas.

Presentaciones. Cuando se realicen reuniones presenciales de trabajo o
presentaciones de la entidad o despachos, se utilizara el computador para
realizar la exposicién de los documentos o temas relevantes, esto permitira que
todos los asistentes tengan acceso visual al material y no sea necesario entregar
copia impresa a cada participante, e incluso permitira corregir los documentos a
medida que son discutidos y acordados los cambios.

Ahora bien, se debe evitar siempre la impresion de documentos, pero en los casos que
sea indispensable la impresion del documento, se cuenta con papel ecolégico, el cual
cumple con todas las especificaciones para las impresoras que se encuentran
actualmente en uso, caso en el cual se debe tener presente los siguientes principios:

1.

Reaprovechar, consiste en la utilizacion del papel sobre el que se escribe por
ambas caras, asi como reutilizar las hojas impresas a una cara en una siguiente
oportunidad, en documentos de caracter informal, con el propésito de reducir el
consumo actual de papel.

Reciclar, este principio se relaciona especificamente con la disposicién final del
papel, para lo cual la Direccion Ejecutiva Seccional, cuenta con un Programa de
control al consumo del papel y la Gestion integral de Residuos Sdélidos.

Agradezco de manera especial el compromiso y la atencién a estas recomendaciones.

Cordialmente,

CLARA INES RAMIREZ SIERRA
Directora Ejecutiva Seccional

oLmJ
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