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SOLICITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE

Apreciado usuario del Sistema Unico de Gestién Judicial SIUGJ, por medio de este manual,
usted podra solicitar el acceso a los expedientes a los cuales usted estd vinculado:

1. Ingresamos con el usuario registrado a la pagina
https://siugj.ramajudicial.gov.co/principalPortal/index.php, en la parte superior izquierda
encontramos un menu hamburguesa donde se despliega varios items.

Administracion de Audiencias >
Cuenta de Usuario >

Herramientas de Consulta > s l'z] o £

Reportes Generales >
: (= No-
Tramites >
Documentos del Proceso Audiencias 21 Datos del Proc

4 Busqueda de Documentos Avanzada

Afo del Proceso: Cualquiera -

No. de Proceso: 4 iy

O Fecha de registro Documento Tipo documento
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2. Dar clic en la opcidn tramites.
Administracion de Audiencias >
Cuenta de Usuario > S I U G

Herramientas de Consulta > s [.2] £

: = )
>
Documentos del Proceso Audiencias 27 Datos del Proc

4+ Busqueda de Documentos Avanzada

Reportes Generales >

Tramites
Ano del Proceso: Cualquiera -

No. de Proceso: L #e
| Fecha de registro Documento Tipo documento

3. Clic en el botdn solicitud de acceso al proceso judicial

< Regresar

Solicitud

. T i s ( ]
Administracion de Procesos Judiciales S E] 0 Q 4 q

Rrocesos udiclales 7 @ Heuist ey
« . .
Documentos del Proceso Audiencias

-+ Busqueda de Documentos Avanzada

Datos del Proceso Judicia

Afo del Proceso: Cualquiera ~

No. de Proceso: Y
O Fecha de registro Documento Tipo documento
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4, Clic en el botdn registrar nueva solicitud de acceso, al dar clic se habilita una ventana
llamada solicitud y en el campo cddigo Unico del proceso, ingresamos el radicado al cual se la
va a solicitar acceso

N

. . o (A\
Bienvenido: LAURA MARIA TABORDA HUERTAS [L]O Q & °

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

@ Registrar Nueva Solicitud de Acceso [ Ver Informacion de Solicitud de Acceso @ Remover Solicitud de Acceso

Folio de registro Fecha de registro~ Proceso Judicial Comentarios Adicionales Situacion

Solicitud a proceso

Documentos asociados

Solicitud de acceso a proceso judicial

Folio de registro Fecha de registro

POR ASIGNAR POR ASIGNAR
Cédigo Unico de Proceso

Q Se busca el radicado que se desea solitar acceso al expediente
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5. Al buscar el radicado al cual se le va a solicitar acceso, nos trae todos los datos

correspondientes tales como las partes procesales de este, se verifica que sea el proceso
correspondiente y damos clic en el botdn guardar.

Solicitud a proceso

[BR Documentos asociados

Solicitud de acceso a proceso judicial

Folio de registro Fecha de registro

POR ASIGNAR POR ASIGNAR

Cédigo Unico de Proceso

TI00 0100 Q

Especialidad Tipo de Proceso

Laboral Ejecutivo Laboral

Lugar de Radicacién

Demandante
Bogota. D.C. NENNY ALEJANDRA SAENZ GOMEZ
Demandado Despacho
EDNA ALARCON GALEANO

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE
BOGOTA

Comentarios adicionales

Si desea agregar un comentario es opcional|

S m

6. Se habilita una nueva pestaiia llamada registro de documentos, en la parte superior,
procedemos a dar clic alli.

%
Solicitud a proceso Registro de Documentos

[ Ver historial R Documentos asociados

Solicitud de acceso a proceso judicial
Folio de registro

00001/2023

Fecha de registro
28/07/2023 11:25:05
Cédigo Unico de Proceso

T10013105002-20230000100

Especialidad Tipo de Proceso

Laboral Ejecutivo Laboral
Lugar de Radicacién Demandante
Bogota. D.C. NENNY ALEJANDRA SAENZ GOMEZ

Demandado Despacho

EDNA ALARCON GALEANO JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE
BOGOTA

Comentarios adicionales

Si desea agregar un comentario es opcional

Editar registro

Rama Judicial

@ Consejo Superior de la Judicatura
u Republica de Colombia

Transformacién Digital
e la Rama Judicial



SIUG)

SISTEMA INTEGRADD (NICO DE GESTION JUDIGIAL

7. En la pestaiia registro de documentos debemos adjuntar el documento
correspondiente de solicitud de acceso a expediente, dando clic en el icono del lapiz (ojo: leer
la nota antes de adjuntar.), Una vez adjuntamos damos clic en el botén guardar documentos.

NOTA: El nombre del documento a adjuntar debe de estar libre de caracteres como tildes,
puntos, comas, comillas, paréntesis y demds. También es importante que el mismo esté libre
de espacios, es decir, que el nombre del archivo sea pegado.

Solicitud a proceso Registro de Documentos GO

R Ver historial [l Decumentos aseciades

o Documento Documento Adjunte

©  Documentos Obligatorios

[0  ESCRITO DE SOLICITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE

8. Una vez se da clic en guardar documentos se habilita el botén Enviar Solicitud de
Acceso, tarea que le llegara al despacho correspondiente, donde el despacho validara y
otorgara el acceso al expediente

Solicitud a proceso Registro de Documentos

m

E Ver historial ¥ wiar Solicitud de Acceso  [ER) Documentos asociados

W Guardar Documentos

O Documento

@ Documentos Opcionales

o
lw)

| ESCRITO DE SOLICITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE s R
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9. Una vez enviado nos quedara el registro de nuestra solicitud y la situacién en la que se
encuentra

Bienvenido: LAURA MARIA TABORDA HUERTAS

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

© Registrar Nueva Solicitud de Acceso Q1 Ver Informacion de Solicitud de Acceso @ Remover Solicitud de Acceso
Folio de registro Fecha de registro- Proceso Judicial Comentarios Adicionales Situacion
00001/2023 28/07/2023 11:25:05 110013 001... Si desea agregar un comentario es opcional 4.- En espera de respuesta

10. Una vez el despacho acepta la solicitud la columna donde dice “situacién” cambia de
estado, como se observa en la siguiente imagen.

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

© Registrar Nueva Solicitud de Acceso [ Ver Informacion de Solicitud de Acceso © Remover Solicitud de Acceso
Folio de registro Fecha de registro~ Proceso Judicial Comentarios Adicionales Situacion
00001/2023 28/07/2023 11:25:05  110013105002-202300001... Si desea agregar un comentario es opcional 2= d
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11. Para validar el acceso al expediente ingresamos nuevamente al mend hamburguesa en
tramites y administracién de procesos judiciales

£ Regresar
Solicitud de Acceso al Proceso Judicial

Administracion de Procesos Judiciales S

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

© Registrar Nueva Solicitud de Acceso [ Ver Informacién de Solicitud de Acceso @ Rer
Folio de registro Fecha de registro~ Proceso Judicial Comentarios Adicionales
00001/2023 28/07/2023 11:25:05 110013105002-202300001... Si desea agregar un comentario es opcio

12. Una vez ingresamos nos abre esta siguiente interfaz, donde podemos buscar el nimero
del proceso o simplemente desplegar en especialidad laboral, donde seleccionamos el radicado
y al lado derecho nos muestra los documentos asociados y audiencias pertenecientes al proceso.

Procesosiudiciales 7
< s S 2 s N s e
= Documentos del Proceso Audiencias Actuaciones/Escritos 1 Datos del Proceso Judicial

Afo del Proceso:  Cualquiera  ~ . Tipo de Proceso Ejecutivo Labora
4 Busqueda de Documentos Avanzada

No. de Proceso: 4 f Demandante NENNY ALEJAND
] Fecha de registro Documento Tipo documento
A ESPECIALIDAD: LABORAL Demandado EDNA ALARCON
D 27/07/2023 11:28 01RESOLUCIONIDAIDRIVERABRO2734.pdf Demanda
Fecha de Registro 27/07/2023 11:28
A JUZGADO 002 LABORAL DELCIRCUITOL M 57/07/202311:28  02ActaReparto110013105002202300001... _Acta de Reparto
110013105002-20230000100 | 02ActaReparto11001310500220230000100,pdf Tipoide-Expediente:  Radicacidn Prime
Estado Actual Activo
Time Line Ver...
TRD
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