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MANUAL TEAMS

Estimado usuario, este manual de uso TEAMS esta enfocado en las soluciones que puedes
implementar para resolver de manera auténoma las pequefias dificultades (ajenas al SIUGJ)
gue puedas tener al momento de ingresar a una audiencia programada de manera virtual.

Debes tener en cuenta que la Unica plataforma para realizar las audiencias virtuales en SIUGJ,
es TEAMS. No es necesario tenerlo instalado ya que todos los navegadores son compatibles
con dicha tecnologia y se usa de manera ONLINE.

1. Cuando vayas ingresar a una audiencia programada debes dar click al enlace que
previamente te ha llegado al correo electrénico que hayas registrado en nuestro sistema SIUGJ,
si no es asi, lo puedes solicitar y se te enviara al Whatsapp o por medio del canal digital que
nos indiques.

2. El enlace que siempre te llega es parecido a este: https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting NWMxNTcxYzUtMDc40OS00Njk2LTgwMiMtNzI50WZiM2QwOGY5%40thre
ad.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221bff854d-e0cf-410f-bcb0-
d94934431e43%22%2c%220id%22%3a%22c7594f51-70df-4991-aa58-7¢2792f518cd%22%7d y
al momento de darle clic, se abrird una nueva ventana en tu navegador:

@i Unirse  la conversacisn x| + ~

C O E] https:/fteams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F %23%2F|%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting NWMxNTexYzUtME rd
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Unirse a la reunién de Teams

Continuar en este explorador

Unirse en la aplicacién de Teams

¢No tiene |a aplicacién?
Descargar ahora
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3. Inmediatamente después, debes darle click en el botdn de “Continuar en este explorador”:

s

Unirse a la reunion de Teams

Continuar en este explorador

Unirse en la aplicacion de Teams

4. Luego te aparecera en la parte superior izquierda la siguiente notificacion para permitir que
TEAMS use la cdmara y el micréfono que tienes en tu computador:

Ty Microsoft Teams 5 +

& @ teams.microsoft.com

™ Sistema de gt : 3
teams.microsoft.com quiere

B Lilizar la cdmara

Utilizar el micréfono

Permitir
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5. En la siguiente pantalla, deberas colocar tu nombre e inmediatamente después, dar clic en
el botdn de “unirse ahora” :

Escriba su nombre y Ginase como invitado, o inici ene una cuenta.
PARTICIPANTE

",_4,] Audio del equipo

(]

La camara esta apagada

No usar audio

Cancelar

Ahora ya puedes ingresar correctamente a la audiencia programada.
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En caso de no lograr ingresar a la audiencia programada, te invitamos a realizar los siguientes
pasos para configurar correctamente tu navegador web.

1.Clic en la parte superior derecha de tu navegador, en los tres puntos
verticales,inmediatamente después, clic en configuracion:

Mueva pestafia Cirl + T

Musva ventana Ctrl + N

Mueva ventana de incégnito Ctrl + Mayds + N

Historial k
Descargas Ctrl + J
Marcadares k
Gestor de contrasefias de Google m

Extensiones b

Zoom - 100% = -

L=

Imprimir... Ctrl +

Enviar...

LR

Buscar... Ctrl +

Mas herramientas b

Editar Cortar Copiar Pegar

Ayuda k

Salir
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2. Estando en configuracidn, daremos clic en privacidad y seguridad y por ultimo clic en borrar
datos de navegacion:

G Configuracién Q, Buscar ajustes

Ta y Google

Comprobacién de seguridad

E Autocompletar y
contrasefas . s
Chi d tegerte frent bras d dad de dat t

° . Tme pue ehpm ?ge e frente a quiebras de seguridad de datos, extensiones
@ Privacidad y seguridad |ninas y mucho mss
(% Rendimiento

Privacidad y seguridad

@  Aspecto

§ Borrar datos de navegacion N
Q Buscador Borra el histonial, las cookies, la caché y mucho mas

3. Finalmente, en borrar datos de navegacidn, debemos seleccionar las opciones asi:

Borrar datos de navegacidn

Basico Configuracion avanzada

Tiempo  Desde siempre

Histonal de navegacion
2.294 elementos

&

Historial de descargas
206 elementos

3

¢

Coockies y otros datos de sitios

h

3

De 386 sitios (no se cerrard la sesién en tu cuenta de Google)

Archivos e imagenes en caché
319 MB

h

3

Por ultimo ya puedes repetir los pasos para ingresar nuevamente al link de la audiencia
programada.
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