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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, PARA
ATENDER LLAS NECESIDADES DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS DE LAS DEPENDENCIAS Y
DESPACHOS JUDICIALES DE LA RAMA JUDICIAL DEL CESAR, EL CUAL INCLUYE: LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO; LA INSTALACION, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS MISMOS; SUMINISTRO DE LOS ACCESORIOS E INSUMOS NECESARIOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO, TALES COMO TONER, PAPELERIA; Y UN OPERARIO UBICADO EN EL PISO
1° (SOTANO) DEL EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA DE VALLEDUPAR.

De conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2001 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Subseccion 5
del Decreto 1082 de 2015, se procede a realizar el siguiente estudio previo:

1. DATOS GENERALES

La presente contratacion se encuentra incluida en el
Plan Anual de Adquisiciones - Version y fecha Plan de Adquisiciones de la Seccional para la vigencia
fiscal. — Version 1 de enero de 2018.

La necesidad objeto de la presente contratacion ”
corresponde a Gasto de Funcionamiento.

| Servicio de fotocopiado, para atender las necesidades
' de reproduccion de documentos de las dependencias y |
despachos judiciales de la Rama Judicial del Cesar, el ‘
cual incluye: los equipos de fotocopiado; la instalacion, |
puesta en funcionamiento, mantenimiento preventivo y
correctivo de los mismos; suministro de los accesorios e
| insumos necesarios para la prestacion del servicio, tales
como toner, papeleria; y un operario ubicado en el piso |
1° (s6tano) del edificio Palacio de Justicia de Valledupar. |

Tipo de Presupuesto Asignado

Nombre de Proyecto o de la Necesidad que se
incluyé en el Anual de Adquisiciones

' Cédigo BPIN No. | N/A |
2. DATOS DE LA CONTRATACION E:
' Fecha de elaboracién del estudio previo 15 Enero de 2018 ]
Nc;)r:]et:,rit(a) del funcionario que diligencia el estudio ALCIDES OROZCO GUTIERREZ
Marco Logico 7 N/A N 7_ - Ti
Acuerdo de aprobacién plan de inversiones No y N/A 1
[ fecha |

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIC

Corresponde a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Valledupar, dotar a las dependencias y despachos judiciales de la Rama Judicial |
del Departamento del Cesar, de las lierramientas necesarias para el cabal |
cumpliniiento de sus funciones y metas exigidas.

3.1. DESCRIPCION DE LA

NECESIDAD QUE LA La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, no
ENTIDAD PRETENDE cuenta con equipos de fotocopiado propios que le permitan atender las |
SATISFACER Inecesidades de reproduccion de documentos, de las diversas dependencias y |

despachos judiciales de la Rama Judicia! del Departamento del Cesar.

En virtud de lo anterior, y en aras de garantizar el buen desarrollo y mayor eficacia |
en la gestion de la Administracion de Justicia, se hace necesario atendiendo la |
disponibilidad presupuestal existente, contratar el servicio de fotocopiado, para
atender las necesidades de fotocopias de las Dependencias y Despachos
} Judiciales de la Rama Judicial del Cesar, el cual incluye: los equipos de
fotocopiado; la instalacion, puesta en funcionamiento, mantenimiento preventivoy |
correctivo de los mismos; suministro de los accesorios e insumos necesarios para
la prestacion del servicio, tales como tonzr, papeleria; y un operario ubicado en el
piso 1° del Edificio Palacio de Justicia de Valledupar. ]
3.2. DESCRIPCION DEL Contratar en nombre de la Nacion - Consejo Superior de la Judicatura - Direccon |
OBJETO A CONTRATAR Ejecutiva Seccional de Administracion .'udicial de Valledupar, la prestacion del |
servicio de fotocopiado, para atender las necesidades de fotocopias de las

dependencias y/o Despachos Judiciales de la Rama Judicial del Cesar, el cual

incluye: los equipos de fotocopiado; instalacion, puesta en funcionamiento, |
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: mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos; suministro de los accesorios |
| e insumos necesarios para la prestacion del servicio, tales como toner, papeleria; |
- y un operario ubicado en el piso 1° (sétano) del Edificio Palacio de Justicia de
i Valledupar.

‘ Dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia se encuentra

43-2-1- Identificacion del objeto & reqjstrado el servicio que se requiere contratar con el codigo de la UNSPSC: i
icontratar en el clasificador de ;

bienes y servicios Segmento | Famiii | Clase Producto Descripcion §
‘ a |
i 80 16 18 01 Servicio de alquiler o leasing de |

fotocopiadoras :

DESCRIPCION TECNICA: La descripcion técnica y caracteristicas del servicio
y/o bienes necesarios para dar cumplimiento con el objeto contractual del
presente proceso de contratacion seran las siguientes:
|
[TEM | DESCRIPCION TECNICA MINIMA | UNIDAD DE | CANTIDAD I
REQUERIDA DEL SERVICIO Y/O MEDIDA
BIEN
Servicio de fotocopiado el cual
incluye: equipo de fotocopiado;
‘ instalacion. puesta en ,
i funcionamiento, mantenimiento | N
| preventivo y correctivo del mismo;
suministro de accesorios e insumos
necesarios para la prestacién del

.3.2.2. Especificaciones
esenciales del objeto a

|
|
contratar !

servicio (papeleria, toner, etc.); y un Unidad 1 :
1 (1) operario. ;
Equipo de fotocopiado de alto !
rendimiento:
1. Velocidad de copias: 25 pag. por
! minuto.

2. Tamaiio del papel: Carta- Oficio.
3. Ampliacion hasta 400% -
Reduccién hasta 25%

4. Duracion del téner: 5000 copias.

Servicio de fotocopiado el cual
incluye: equipo de fotocopiado;
instalacion. puesta en
| funcionamiento, mantenimiento ;
preventivo y correctivo del mismo; 3
| suministro de accesorios e insumos |
necesarios para la prestaciéon del

, servicio (toner). Unidad 9
; Equipo de fotocopiado de alto }
rendimiento; ‘
2 1. Velocidad de copias: 25 pag. por
minuto.

| 2. Tamaiio del papel: Carta- Oficio. !
! 3. Ampliacion hasta 400% - ;
i reduccién hasta 25% |
' 4. Duracion del toner: 5000 copias. | |

a) El contratista se compromete a suministrar equipos de tecnologia avanzada y 5
con ahorro de energia.

b) Los equipos de fotocopiado deben ser entregadas con un toner nuevo.
! c) El contratista garantizara que los equipos de fotocopiado estén amparados ?
{ contra todo riesgo, para lo cual anexara la poliza respectiva o en su defecto !
‘ certificacion suscrita por el representante legal en la cual se certifique que los
equipos ofrecidos se encuentran amparados contra todo riesgo.

d) El oferente debera entregar una certificacion suscrita por el representante legal.

en donde haga constar que cuenta con la totalidad de los equipos ofrecidos.
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de los items descritos.

en la invitacion publica.

NOTA: Resultara seleccionado el proponente que ofrezca el menor precio, paralo -
cual se debera tener en cuenta la sumatoria de los valores unitarios de cada uno

El contrato se suscribira por el valor del presupuesto oficial estimado por la entidad

UBICACION DE LOS EQUIPOS: Los Equipos de fotocopiado seran distribuidos
en las siguientes Dependencias y Despachos Judiciales, asi:

UBICACION DESCRIPCION
i Un (1) equipo de fotocopiado. el cual
incluye su instalaciéon, puesta en
funcionamiento, accesorios e
Piso 1° (Sdtano) del edificio Palacio | insumos necesarios para la
de Justicia de Valledupar, calle 14 | prestacién del servicio (papeleria,
carrera 14 esquina. toner, etc.). mantenimiento

preventivo y correctivo y un (1)
operario.

Consejo Seccional de la Judicatura,
ubicado en la Cra 12 No. 15-20 de
Valledupar.

Un (1) equipo de fotocopiado. el cual
incluye su instalacion. puesta en
funcionamiento, accesorios e
insumos (toner) y mantenimiento
preventivo y correctivo

Tribunal Superior de Valledupar,
Secretaria Tribunal Superior, ubicado
en la Calle 15 No. 5-06 sede Plaza
Alfonso Lopez, Edificio Antiguo
Telecom.

Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
incluye su instalacion, puesta en
funcionamiento. accesorios e
insumos (téner). y mantenimiento
preventivo y correctivos.

Tribunal Superior de Valledupar, Sala
Laboral, ubicado en la Calle 15 No. 5-
06 sede Plaza Alfonso Ldpez, Plaza

Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
incluye su instalacion, puesta en
funcionamiento, accesorios e

Palacio de Justicia Valledupar- calle
14 carrera 14 esquina.

Alfonso Lopez, Edificio Antiguo | insumos (téner), y mantenimiento
Telecom preventivo y correctivo

1 Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
Oficina Judicial, Piso 2° Edificio ; incluye su instalacion, puesta en

funcionamiento, accesorios e
insumos (téner), y mantenimiento
preventivo y correctivo

Centro de Servicios Juzgados
Penales, (Piso 2°) Ed. Palacio de
Justicia Valledupar Calle 14 Cra 14

Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
incluye su instalacién, puesta en
funcionamiento, accesorios e
insumos (téner), y mantenimiento

Valledupar, ubicado en el Piso 8° del
Edificio Palacio de Justicia de
Valledupar.

esquina. preventivo y correctivo |
Oficina Talento Humano de la | Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
Direccion Seccional de | incluye su instalacién, puesta en
Administracion Judicial de | funcionamiento, accesorios e

insumos (toner), y mantenimiento

preventivo y correctivo

Secretaria del Tribunal Administrativo
del Cesar, ubicada en el piso 8° del
Edificio Palacio de Justicia de
Valledupar

Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
incluye su instalacion, puesta en
funcionamiento, accesorios e
insumos (téner), y mantenimiento
preventivo y correctivo

Centro de Servicios de los Juzgados
de Ejecucion de Penas y Medidas de
seguridad - ubicado en la Cra 12 No.
15-20 de Valledupar

Un (1) equipo de fotocopiado. el cual
incluye su instalacién, puesta en
funcionamiento, accesorios e
insumos (tdner), y mantenimiento
preventivo y correctivo

Centro de Servicios para los
Juzgados Civiles y de Familia.
ubicado en el piso 6° del Edificio
Palacio de Justicia de Valledupar

Un (1) equipo de fotocopiado, el cual
incluye su instalacion, puesta en
funcionamiento, accesorios e
;insumos (téner). y mantenimiento
. preventivo y correctivo
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Nota: La ubicacién de las fotocopiadoras podra variar segun la necesidad del
servicio, previo visto bueno del supervisor.

13.2.3. Obligaciones del
[Contratista.

|

|

|

1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO. E! contratista sé}
compromete a mantener en perfecto estado de funcionamiento todos ios
equipos de copiado, por el tiempo de duracién del contrato, incluyendo e
suministro de repuestos y reparacion de las maquinas, sin que ello ocasione|
costo alguno para la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial de
Valledupar. El tiempo de respuesta para atender los servicios de reparacion vy
mantenimiento que sean solicitados por las dependencias responsables de
cada equipo, no podréa ser superior a 24 horas. ‘

2. REPOSICION DE EQUIPOS. El contratista se compromete a que en el evento
de presentarse defectos de fabricaciéon no corregibles o funcmnamlentd
defectuoso en los equipos de copiado, reemplazara los equipos por otros de|
iguales o superiores caracteristicas técnicas, en un término no mayor a 24
horas. El contratista se compromete a no reemplazar los equipos sin la
autorizacion del supervisor designado.

3. Elcontratista reemplazara los elementos defectuosos o que no cumplan con las
especificaciones exigidas por la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Valledupar, en un término no mayor a 24 horas.

4. El contratista se compromete a pagar los salarios (dentro de los cinco primero#
dias calendario de cada mes) y prestaciones sociales en forma oportuna al
personal de planta que utilice en la ejecucion del presente Contrato, y en|
general, dar estricto cumplimiento a la totalidad de obligaciones con el Sistemal
de Seguridad Social Integral y Parafiscales, derivadas de la ejecucion del
presente Contrato.

5. En el evento en que el Contratista utilice en la ejecucion del contrato personal
con Contrato de Prestacion de Servicios, debera acreditar mediante certificacion
para cada pago mensual a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion
Judicial de Valledupar, que este cumple con las obligaciones al Sistema de
Seguridad Social Integral. |

6. El personal que el CONTRATISTA ocupe en la ejecucion del presente Contrato, !

no tendra ninguna vinculacion laboral, civil, ni comercial con la Dwecmon

Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar. La

i responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del

' CONTRATISTA.

7. El oferente mantendra los precios unitarios ofertados por fotocopia. durante el

© término de duracion del contrato.

§8. El contratista debera contar, minimo con sede, sucursal o agencia en la ciudad
de Valledupar.

9. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

13.2.4 Supervision. .

|
i
|
|

La Supervusmn del Contrato estara a cargo del Empleado de la Direccién Ejecutlva |
Seccional de Administracion Judicial de Valledupar — Cesar, que para tal fin |
designe el Director.

[El Director podra reasumir en cualquier momento la Supervision del Contrato.
El Supervisor no podra modificar las condiciones del Contrato suscrito y |

cualquier modificacién, adicion o prorroga deberan ser autorizadas |
expresamente por el ordenador del gasto. ‘

3.2.5. Obligaciones del
lconsejo superior de la
judicatura- direccién
ejecutiva de administracion
judicial

1. Ejercer la supervision sobre el cumplimiento y ejecucion de las obligacioneg‘

objeto del presente Contrato, a través del empleado de la Direccion Ejecutiva

Seccional de Administracion Judicial de Valledupar que designe el Director.

Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias para fa eJecumon

del Contrato.

3. Pagar al CONTRATISTA el valor del Contrato de acuerdo con lo sefialado en el\
proceso de Seleccidn de Minima Cuantia No. 001 de 2018 y en la propuesta

N

por él presentada.

|
;3.3. Identificacién del
jcontrato a celebrar

4. Todas las demas que surjan de la naturaleza del presente Contrato. i

De conformidad con la tipologia contractual, el contrato que se pretende celebrar
icorresponde a un Contrato de Prestacion de servicios.
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3.4. LUGAR Y PLAZO DE
EJECUCION

Lugar de ejecucién: El lugar de ejecucién del contrato a suscribir es la ciudad
de Valledupar, en cada uno de las Dependencias y Despachos Judiciales de
la Rama Judicial del Cesar, donde seran distribuidos los equipos.

Duracion del contrato: El término de duracion del contrato que se suscriba
como resultado del presente proceso de seleccion sera a partir de la

suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia unica que debe |

constituir el proponente adjudicatario y de su registro presupuestal y hasta el
31 de julio de 2018.

4.0. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta que la contratacién a celebrar no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad, la modalidad
de seleccién a emplear es de Minima Cuantia para la adquisicion de bienes y servicios, de acuerdo a lo establecido
en el Numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

Por tratarse de una contratacion cuya cuantia no supera los 100 SMMLV, no se requiere autorizacion para contratar
por parte del Consejo Seccional de la Judicatura, en virtud de la Delegacion otorgada por el articulo 4° del Acuerdo
PSAA16-10561 agosto 17 de 2016, proferido por el Consejo Superior de la Judicatura. :

Sobre las facultades del Director Ejecutivo Seccional de Administracion Judicial de Valledupar - Cesar, se tiene que
éste se encuentra debidamente legitimado para adelantar el proceso de seleccion y suscripcion del contrato,
atendiendo a lo consagrado en el Articulo 103 Num. 3° de la Ley 270 de 1996.

5.0. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

La entidad considero necesario tomar como referencia los precios del servicio requerido en el mercado, segun
cotizaciones presentadas por OFFICE PRODUCTS, CASA LANIER y CASA RICOH.

ESTUDIO DE MERCADO

ITE

DESCRIPCION

MEDIDA

EMPRESA 1

EMPRESA 2

EMPRESA 3

OFFICE
PRODUCTS

CASA
LANIER

CASA RICOH

VALOR
UNITARIO
PROMEDIO
FOTOCOPIA
(VA
INCLUIDO)

SERVICIO DE FOTOCOPIADO EL
CUAL INCLUYE: EQUIPO DE
FOTOCOPIADO; INSTALACION,
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO DEL MISMO;
SUMINISTRO DE ACCESORIOS E
INSUMOS NECESARIOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO
(PAPELERIA, TONER, ETC), Y
UN (1) OPERARIO.

UNIDAD

$ 150

$149 7

$142 ¢

$ 147

SERVICIO DE FOTOCOPIADO EL
CUAL INCLUYE: EQUIPO DE_
FOTOCOPIADO; INSTALACION,
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO DEL MISMO;
SUMINISTRO DE ACCESORIOS
E INSUMOS NECESARIOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO
(TONER).

UNIDAD

$100 /

$110

$100 7

$103

TOTAL

$ 250

$ 259

$ 242

$ 250

suscrito para el efecto, asi:

Asi mismo, el consumo promedio mensual de fotocopias durante el afio inmediatamente anterior, segun contrato
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PROMEDIO CONSUMO EQUIPO FOTOCOPIADO OCHO MESES 2017 48.582

En consecuencia, el calculo del presupuesto oficial estimado para este proceso, se realizo teniendo en cuenta la
medida de austeridad instruida y la disponibilidad presupuestal existente:

En este orden de ideas, atendiendo las medidas de austeridad instruidas y la disponibilidad presupuestal existente,
la entidad estima un PRESUPUESTO OFICIAL correspondiente a la suma de TEINTA MILLONES DE PESOS
M/C ($30.000.000) incluido IVA y demas impuestos y contribuciones vigentes.

El Contrato se adjudicara por el 100% del presupuesto oficial, el cual se ira ejecutando. segun las necesidades
durante la vigencia del contrato y valores ofertados.

El contrato sera financiado con recursos del Presupuesto Nacional, correspondientes a la vigencia fiscal del afio
2018, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2718 de fecha 15 de enero de 2018, con cargo a la

unidad ejecutora 08, que afecta el rubro A-2-0-4-10-1 Arrendamiento bienes muebles, expedido por el Area

Administrativa y Financiera de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar.

6.0. FORMA DE PAGO

La Nacién - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial
de Valledupar - Cesar, cancelara el valor del contrato que se suscriba como resultado del presente
proceso de seleccion, en moneda legal Colombiana por mensualidades vencidas, de acuerdo al numero
de fotocopias realizadas en el mes respectivo, teniendo en cuenta el valor de cada una de ellas, segun
sean expedidas en equipo arrendado con operario o sin operario, de acuerdo a la oferta economica;
previa presentacion de la factura, constancia de estar al dia con los aportes a Seguridad Social Integral
y Aportes Parafiscales, cuando a ello haya lugar, y cumplido expedido por el Supervisor del Contrato,
quien para efectos de este contrato sera ejercida por el empleado(a) designado por el Director Ejecutivo
Seccional de Administracion Judicial de Valledupar.

certificacion del Supervisor del contrato.

7.0 ESTUDIO DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1 .6.1, Subseccion 6 del Decreto 1082 de 2015, se procede a
efectuar el analisis dei sector relativo al objeto del presente proceso de contratacion:

LEGAL Y ORGANIZACIONAL: Para la presente contratacion aplica la siguiente

normatividad:

* Ley 1150 de 2007, por la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan disposiciones generales

7.1 ASPECTOS GENERALES: sobre la contratacion con recursos publicos.

i » Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacion publica.

e Ley 734 de 2002. - Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.

o Ley 1474 del 12 de julio de 2011, Medidas administrativas anticorrupcion.

e Ley 019 de 2012 Anti tramites.

La Direccion Seccional de administracién Judicial de Valledupar, identifico en
el mercado los siguientes proveedores del servicio objeto del proceso de
7.2 ESTUDIO DE LA OFERTA: | contratacion: OFFICE PRODUCTS, CASA LANIER y CASA RICOH. a los
cuales se les solicitd la respectiva cotizacion, las que se tuvieron en cuenta
para el respectivo estudio de mercado

Los pagos a efectuarse se tramitaran por el Area Administrativa y financiera, con la presentacion de la
cuenta de cobro o factura de los servicios prestados, anexando todos los soportes requeridos, incluida la .
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Se revisaron procesos de contratacion similares al del presente estudio
publicados en el SECOP, algunos de los cuales se relacionan a continuacion,
cuyas condiciones particulares fueron analizadas:

Histérico de contratos de la entidad relacionados con el objeto contractual

No. Contrato

Objeto

Valor inicial

008 del 3 de febrero
de 2015

PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO,
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE
FOTOCOPIAS DE LAS DEPENDENCIAS Y
DESPACHOS JUDICIALES DE LA RAMA JUDICIAL
DEL CESAR, EL CUAL INCLUYE: LOS EQUIPOS
DE FOTOCOPIADO:; LA INSTALACION, PUESTA
EN FUNCIONAMIENTO, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS MISMOS;
SUMINISTRO DE LOS ACCESORIOS E INSUMOS
NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, TALES COMO TONER, PAPELERIA; Y
UN OPERARIO UBICADO EN EL PISO 1°
(SOTANO) DEL EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA
DE VALLEDUPAR.

$29.409.324

002 del 15 de enero
de 2016

PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO,
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE
FOTOCOPIAS DE LAS DEPENDENCIAS Y
DESPACHOS JUDICIALES DE LA RAMA JUDICIAL
DEL CESAR, EL CUAL INCLUYE: LOS EQUIPOS
DE FOTOCOPIADO; LA INSTALACION, PUESTA
EN FUNCIONAMIENTO, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS MISMOS;
SUMINISTRO DE LOS ACCESORIOS E INSUMOS
NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, TALES COMO TONER, PAPELERIA; Y
UN OPERARIO UBICADO EN EL PISO 1°
(SOTANO) DEL EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA
DE VALLEDUPAR.

$33.786.492

7.3 ESTUDIO
DEMANDA:

DE LA

002 del 24 de enero
de 2017

PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO,
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE
FOTOCOPIAS DE LAS DEPENDENCIAS Y
DESPACHOS JUDICIALES DE LA RAMA JUDICIAL
DEL CESAR, EL CUAL INCLUYE: LOS EQUIPOS
DE FOTOCOPIADO LA INSTALACION, PUESTA
EN FUNCIONAMIENTO, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS MISMOS;
SUMINISTRO DE LCS ACCESORIOS E INSUMOS
NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, TALES COMO TONER, PAPELERIA; Y
UN OPERARIO UBICADO EN EL PISO 1°
(SOTANO) DEL EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA
DE VALLEDUPAR.

$30.000.000

Valor
Ejecutado

$18.182.244

020 del 15 de
agosto de 2017

PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO,
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE
FOTOCOPIAS DE LAS DEPENDENCIAS Y
DESPACHOS JUDIC'ALES DE LA RAMA JUDICIAL
DEL CESAR, EL CUAL INCLUYE: LOS EQUIPOS
DE FOTOCOPIADO; LA INSTALACION, PUESTA
EN FUNCIONAMIENTO, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS MISMOS;
SUMINISTRO DE LOS ACCESORIOS E INSUMOS
NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, TALES COMO TONER, PAPELERIA; Y
UN OPERARIO UBICADO EN EL PISO 1°
(SOTANO) DEL EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA
DE VALLEDUPAR.

$11.817.756
Adicion
$5.908.878

Total
$17.726.634

lgualmente se revisaron procesos de contrataciones similares al del presente
estudio publicados en el www.colombiacompra.qov.co algunos de los cuales
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se relacionan a continuacién, cuyas condiciones particulares fueron
analizados:
No. Contrato Objeto Entidad Valor inicial
Contrato No. 15-050 | CONTRATAR EL SERVICIO DE | Direccion
de fecha 13 de | FOTOCOPIADO PARA LAS TREINTA | Ejecutiva $ 40.000.000
marzo de 2015 Y CINCO (35) CABECERAS DE | Seccional de

CIRCUITO QUE INTEGRA EL | Administracio

DISTRITO JUDICIAL DE ANTIOQUIA. | n Judicial de

Medellin
7




SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA

INFORMES, OPERARIOS, | BOGOTA
MANTENIMIENTO E INSUMOS. - | D.C.-IDU
OUTSOURCING - ADEMAS DEL
SERVICIOS ~ DE  EMPASTES,
FOTOPLANOS Y HELIOGRAFIAS.

1DU-1066-2016 SEDES IDU, INCLUYE MAQUINARIA, $37.472.720

CONTRATAR EL SERVICIO

PARA SER PRESTADO A LA | GOBERNACI
GOBERNACION DE BOLIVAR EN | ON
SUS INSTALACIONES

MC-DAL-5-2017 | INTEGRAL DE FOTOCOPIADO | BOLIVAR - | $73.000.000

CONTRATAR EN NOMBRE DE LA
NACION - CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA;DIRECCION ,
EJECUTIVA  SECCIONAL  DE | DIRECCION
ADMINISTRACION JUDICIAL DE | EJECUTIVA

SERVICIO DE FOTOCOFPIADO, | DE

SMC004 DE 2017 PARA ATENDER LAS | ADMINISTR

NECESIDADES DE FOTOCOPIAS | ACION

DE LAS DEPENDENCIAS Y | JUDICIAL DE
DESPACHOS JUDICIALES DE LA | MONTERIA

RAMA JUDICIAL DE CORDOBA, EL
CUAL INCLUYE: LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO; LA INSTALACION.
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS MISMOS;
SUMINISTRO DE LOS ACCESORIOS
E INSUMOS NECESARIOS PARA LA
PRESTACION DEL  SERVICIO,
TALES COMO TONER, PAPELERIA,
ENTRE OTROS; Y UN OPERARIO
UBICADO EN EL PISO 1° DEL
EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA DE
MONTERIA.

MONTERIA, LA PRESTACION DEL | SECCIONAL | ¢4 950.000

en la ciudad de Valledupar.

Es de resaltar que del analisis realizado se enconiré que en algunos casos, los
presupuestos obedecen a valores globales, dado el tipo de servicio que se
requiere, ya que en este, no es determinable el monto real del gasto, en la
medida que es imprevisible las cantidades o volumen de fotocopias requeridas.

Como resultado del estudio igualmente se determiné que se hace necesario
que el prestador del servicio persona natural o juridica cuente con un
establecimiento ubicado en el municipio de ejecucidn del contrato, en este caso

8.0. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, la Entidad tendra en cuenta el siguiente factor para la seleccién en el
presente proceso de contratacion:

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes, unicamente en el oferente con el precio mas
bajo (Evaluacion Econémica), los cuales se calificaran con CUMPLE o NO CUMPLE (Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015).

En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya
presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus requisitos minimos habilitantes.

En caso que éste tampoco cumpla, se verificaran las de quien presento el tercer menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, Ia oferta debera encontrarse en condiciones

de mercado y satisfacer las necesidades de la Entidad. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto
el proceso.

9.0. REQUISITOS HABILITANTES

9.1 Evaluacion Economica: La evaluacion de la oferta econdémica estara a cargo del Comité Asesor y Evaluador
de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar — Cesar y se realizara con base en
la revision del cumplimiento de los términos y condiciones que expresen la Invitacion Puablica y las disposiciones
legales vigentes.
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Los requisitos minimos habilitantes a tener en cuenta para el presente proceso de contratacion seran los
siguientes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES CALIFICACION
Verificacion requisitos juridicos CUMPLE / NO CUMPLE

Verificacion de las especificaciones técnicas esenciales —
condiciones técnicas exigidas

CUMPLE / NO CUMPLE

9.2 Verificacion de los requisitos juridicos

La verificacion de los requisitos juridicos, estara a cargo del Comité Asesor y Evaluador de la Direccion Ejecutiva
Seccional de Administracion Judicial de Valledupar — Cesar, y se realizard mediante la verificaciéon de los
documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que se expresen en |a Invitacion Publica
y las disposiciones legales vigentes.

Se calificara con CUMPLE o NO CUMPLE.

9.3 Verificacion de las especificaciones técnicas esenciales — condiciones técnicas exigidas

La verificacion de las especificaciones técnicas esenciales — condiciones técnicas exigidas, estara a cargo
Comité Asesor y Evaluador de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar — Cesar
y se realizara en acatamiento de los términos y condiciones que se expresen en la Invitacion Publica y las

disposiciones legales vigentes.

Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE o NO
CUMPLE.

10.0. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar — Cesar, con el fin de cubrir la
necesidad, requiere contratar el servicio de fotocopiado, con personas naturales o juridicas, que sean idéneas
de conformidad con el Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y demas normas vigentes sobre la
materia.

Es necesario que el proponente o futuro contratista cuente en su objeto social con las actividades que estén
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion, lo cual significa para la Entidad una reduccion del
riesgo en la ejecucion del Contrato, ademas de que garantiza calidad, oportunidad y diligencia en la entrega de
los bienes a adquirir.

En virtud a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, se
procede en el presente estudio a enumerar y asignar los riesgos previsibles del proceso de seleccion.

Los riesgos se tipifican acorde a las diferentes etapas procesales y se elaboran de conformidad con los
documentos CONPES 3714 del 01 de Diciembre de 2011.

Los siguientes riesgos hacen parte integral del proceso, por consiguiente deben ser tenidos en cuenta por las
partes en todas las etapas del Contrato.
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11.0 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS CONTRACTUALES Y
EXTRACONTRACTUALES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, atendiendo la naturaleza del objeto a contratar y a la forma de pago, se
requiere que el contratista constituya garantia Gnica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
Contrato.

El PROPONENTE favorecido se compromete y se obliga a constituir, con sus propios recursos a favor de la
NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
IADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR — CESAR, NIT: 800.165.854-3, una Garantia Unica que avalara
el cumplimiento de las obligaciones surgidas del Contrato, expedida por una Compafia de Seguros establecida
legalmente en Colombia; que debera incluir como riesgos amparados los siguientes:

a. Cumplimiento del Contrato: Correspondera al diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo
de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

b. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos: Correspondera al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion det mismo y cuatro (4) meses mas.

c. Calidad del servicio: Correspondera al diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas

d. Pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones: por el (10%) del valor total del contrato y debera
extenderse por el término de vigencia del contrato y tres aflos mas.

PARAGRAFO PRIMERO: EI término de la Garantia Unica correra a partir de la iniciacién de la vigencia de los
amparos y estard sujeta a la aprobacion de la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE VALLEDUPAR y no expirara por falta de pago de la prima o revocatoria unilateral. PARAGRAFO
SEGUNDO: Sila compaiiia de seguros establece en las pélizas algun porcentaje como deducible y lo hace efectivo
en caso de siniestro, el mismo sera asumido por el CONTRATISTA. PARAGRAFO TERCERO: REPOSICION DE
LAS GARANTIAS. El CONTRATISTA repondra el monto de las garantias cada vez que en razon de sanciones
impuestas o por otro hecho el valor asegurado se disminuyere o agotare, como en los casos de siniestros que
afecten su valor. PARAGRAFO CUARTO: Dentro de los términos establecidos en el presente contrato, ninguno de
los amparos otorgados, podra ser cancelado sin la autorizacion de la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
IADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR. EI CONTRATISTA mantendra vigente hasta la liquidacion del
presente contrato las Garantias a las cuales se refiere esta Clausula y estara a su cargo el pago de las primas y
demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto cada vez que se
disminuya o agote por cualquier motivo. En el evento en que el CONTRATISTA no presente en forma oportuna los
IAnexos Modificatorios a las Garantias constituidas, autoriza expresamente al CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA para solicitar dichos Anexos a la Aseguradora o Banco, a cargo exclusivo del CONTRATISTA, quien
por la firma del presente contrato autoriza también expresamente a la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR, para retener y descontar los valores respectivos de los saldos
que hubiere a su favor. PARAGRAFO QUINTO: Para efectos de ampllacmn del plazo o adicion del valor del
presente contrato, el CONTRATISTA, presentara Certificado de Modificacion sobre los riesgos amparados en las
Garantias. PARAGRAFO SEXTO: La constitucion de las Pdlizas no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

Asi mismo, se debe incluir en el Contrato a celebrar, una CLAUSULA DE INDEMNIDAD conforme a la cual, sera
obligacion del contratista mantenernos indemnes de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como
causa las actuaciones del contratista, derivadas de la ejecucion del respectivo contrato.

12.0 ANA

EfICIel’ICIa y Efcama Impartur pronta y cumplndaJustlcua con base en la opt|m|za0|on
del uso de los recursos fisicos, financieros y el desempefio del talento humano en
el ejercicio de la funcién judicial, promoviendo un mayor rendimiento vy
racionalizacion de los procedimientos judiciales y de la oferta de justicia

1. Objetivo

Incentivar la reduccion de los tiempos de respuesta de la administracion de
justicia. Fortalecer los modelos de gestion en los despachos judiciales y las
2. Politica dependencias administrativas de la Rama Judicial, a través de la implementacion
de los modelos administrativos y judiciales que faciliten y optimicen la organizacion
y el trabajo, con énfasis en la gestion de la calidad.

Promover la adopcion de instrumentos legales y de gestion que agilicen los

3. Estrateqia procedimientos.
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4. Programa
5. Proyecto

[Afianzar en los procesos de seleccion, formacion y evaluacion de la Rama
Judicial la cultura de la excelencia en la gestion

las decisiones judiciales.

Continuacion de la promocion de la cultura del buen servicio, agilidad y calidad de

13.0 ATENCION A LA POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

[En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo 2333 del 17 de marzo de 2.004, proferido por la Sala Administrativa |
del Consejo Superior de la Judicatura, y por medio del cual se adopta una Politica de Seguridad y Salud en el
Trabajo para la Rama Judicial, la entidad dispone que el Contratista debe tener al interior de la empresa, un
programa implementado y en ejecucion, relativo al control de los riesgos profesionales; ademas, con la suscripcion
del contrato, se compromete a participar en el programa de Seguridad y Salud en el Trabajo que esté vigente en la
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, lo que significa la participacion activa en las
actividades programadas, capacitaciones, jornadas de salud y atencion a los requerimientos que se hagan a traves .
de Ia Oficina de Recursos Humanos -Salud Ocupacional.

14. 0 INDICACION DE S| EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

N/A
15.0. SUPERVISION DEL CONTRATO
13.1. SUPERVISION Nombre del o
funcionario: ALCIDES OROZCO GUTIERREZ
Cargo: Jefe Oficina J\udicial
Dependenaa ireccion AdmiNistr.
FIRMA
Nombre del » . -\.
‘ funcionario: MipisesDavie-Deta 3
13.2. REVISION Cargo: Profesional Grado 12
Dependencua Asnstenma legal
FIRMA {M {

jocumeuﬁ@ ADJUNTOS

o Cotizaciones proveedores

« CDP

7/
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