" Ramajudicil , Rama Judicial del Poder Publico
7 Consein Superior de fa Judicatura

q

s de Coombi Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar

En cumplimiento del Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, por medio de la cual se adiciona el Art.
2 de la Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015, se publica en el
SECOP a través del Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co la presente
Invitacion el 17 de septiembre de 2018, con el fin de que cualquier interesado pueda
participar.

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 022 DE 2018
INVITACION PUBLICA

1. OBJETO: CONTRATAR EN NOMBRE DE LA NACION - CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL
DE VALLEDUPAR, LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA GARANTIZAR
LA PARTICIPACION DE LOS SERVIDORES JUDICIALES DE LA RAMA JUDICIAL DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR EN LOS XV JUEGOS DEPORTIVOS ZONALES 2018 Y
LA REALIZACION DEL DiA DEL NINO, A FIN DE FORTALECER EL CLIMA LABORAL DE
LA ENTIDAD.

1.1 IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS

¢ = i - Desarrollo .
Servicios Politicos y | Servicios comunitarios y ) y Servicios de
93141506 o . servicios \ 3
de Asuntos Civicos sociales - bienestar social

1.2 ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR

DESCRIPCION TECNICA Las actividades Iudicas que se realicen en desarrollo del
presente proceso tienen como propdsito la promocion y el fomento de valores y principios
tales como el comparierismo, el trabajo en equipo, la comunicacion efectiva, la convivencia
y la resolucion pacifica de los conflictos interpersonales, y en general, el mejoramiento del
clima laboral en los despachos judiciales adscritos a la Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Valledupar en el Departamento del Cesar, y por tanto, las
actividades que se lleven a cabo deben estar encaminadas a la obtencién de dicho
proposito.

Los proponentes deben manifestar el cumplimiento de cada una de las caracteristicas
técnicas minimas que se requiere para el cabal cumplimiento del contrato, para lo cual debe
garantizar lo siguiente:

XV JUEGOS DEPORTIVOS ZONALES:

Se requiere transporte para 56 personas en dos buses (mod. 2012 en adelante), en las
siguientes rutas: Valledupar - Monteria - Valledupar.
« Salida: Valledupar — Monteria, El dia 03 de octubre de 2018, desde el Palacio de Justicia
de  Valledupar al sitio de hospedaje en la  ciudad de  Monteria
TRANSPORTE | - Regreso: Monteria — Valledupar, el dia 07 de octubre de 2018, desde el sitio de hospedaje
TERRESTRE | en Monteria al Palacio de Justicia de Valledupar.

Igualmente se requiere disponibilidad de transporte dentro de la ciudad de Monteria para
realizar desplazamientos de los deportistas de la Seccional desde el Hotel al lugar de las
competencias y viceversa, durante los dias 4, 5y 6.
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Se requiere alojamiento para 56 personas, en acomodacion triple (con camas individuales),
desde el 3 de Octubre hasta el 7 de Octubre de 2018 (Saliendo el 7 octubre a la 1:00 pm),
en un Hotel de 3 estrellas como minimo. Dicho hotel debe contar con las condiciones minimas
de seguridad, comodidad y confort.

HOSPEDAJE

Los desayunos y cenas deberan ser provistos en el mismo hotel donde se hospedaran los
Servidores Judiciales, los almuerzos seran entregados en los sitios donde se desarrollaran
las competencias, de acuerdo a la programacion del desarrollo de las mismas; de haber
servidores en el hotel a la hora del almuerzo, éstos podran tomar el almuerzo en dicho sitio.

El suministro de la alimentacion se hara de acuerdo la siguiente programacion:

ALIMENTACIO : ”DiA Desayuno| Almuerzo| Cena
N Dia 1 — Miércoles 03/10/18 N/A N/A X
Dia 2 —Jueves  04/10/18 X X X
Dia 3 - Viernes 05/10/18 X X X
Dia 4 — Sabado  06/10/18 X X X
Dia 5 - Domingo 07/10/18 X X N/A

VACACIONES RECREATIVAS PARA LOS HIJOS DE LOS SERVIDORES
JUDICIALES: DIA DE LOS NINOS.

numero de acompafantes, dotado de juegos mecanicos, que brinde seguridad, comodidad y
salubridad a los participantes del evento, con disponibilidad de bafios y personal de
asistencia a los juegos. .
DECORACION DEL LUGAR: Alusivo a la celebracién del DIA DE LOS NINOS, decorado
con bombas, y mesa de dulces para minimo 110 nifios.

SORPRESAS: Calabazas llenas de dulces y sorpresas para cada uno de los nifios asistentes
al evento.

PASAPORTE DE ENTRADAS: Manillas que incluyan la entrada al parque de diversiones y
DIA DE LOS | acceso libre a todos los juegos durante la jornada del evento.

NINOS REFRIGERIOS PARA NINOS: Debe contener un alimento solido nutritivo (sandwich de
jamén y queso y/o Nuggets de pollo y/o perro caliente y/o porcién de pizza) fruta o postre,
bebida de fruta empacada en envase tetra pack.

REFRIGERIO PARA ADULTOS ACOMPANANTES: Debe contener un alimento solido
(Hamburguesa de carne y/o perro caliente y/o porcién de pizza) méas bebida gaseosa de 250
mi

RECREACIONISTA: Personal capacitado para entretencion de los nifios durante el evento,
que realice juegos, competencias y concursos.

PREMIACION: Concurso de “El Mejor Disfraz’, premiando los trece (13) mejores disfraces
de los nifios participantes al concurso.

CONDICIONES MINIMAS GENERALES DEL SERVICIO REQUERIDO:

El contratista garantizara la disponibilidad de la infraestructura necesaria en las fechas de
realizacion de los eventos, para lo cual, se elaborara el cronograma respectivo con el (la)
supervisor (a) del contrato; debiendo acreditar dicha disponibilidad mediante documento
idoneo.

Contar con plan de emergencias que incluya servicios médicos y de primeros auxilios y/o
area protegida que permita la atencion de urgencias y emergencias, ante cualquier
eventualidad de salud y seguridad de los asistentes a las actividades.

El transporte requerido debe garantizar que tanto el conductor del vehiculo, como el

vehiculo en el cual se van a transportar los servidores, cumplan con los requerimientos
A
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exigidos por el Cédigo Nacional de Transito y/o autoridad competente para la prestacion
del servicio.

El contratista debera entregar un informe final de la ejecucién de las actividades y su
resultado, dicho informe debe contener registros fotograficos.

REGISTRO NACIONAL DE TURISMO:

El Proponente debera acreditar junto con la propuesta, el Registro Nacional de Turismo
debidamente actualizado, como OPERADOR PROFESIONAL DE CONGRESOS, FERIAS,
CONVENCIONES y AGENCIA DE VIAJES, teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 300
de 1996 en el articulo 61 (modificado por el articulo 13 de la Ley 1101 de 2008) y el articulo
12 de la Ley 1101 de 2006, la cual define los prestadores de servicios turisticos obligados
a registrarse antes de iniciar sus operaciones en Colombia.

De conformidad con el Decreto Ley 019 de 2012, a partir del 1° de marzo de 2012 las
Camaras de Comercio del pais asumieron la administracién del Registro Nacional de
Turismo. Uno de sus objetivos fundamentarles es llevar la inscripcién de los Prestadores
de Servicios Turisticos que efectien sus actividades en el territorio colombiano.

EXIGENCIA DE PERSONAL: exigencias en materia de higiene y sanidad al personal
El proponente debera presentar junto con la propuesta, la relacién y hoja de vida de quienes

estaran encargados de atender los requerimientos, y que dispondra para la realizacion de
los eventos.

CARGO DEDICACION FORMACION CANT. EXPERIENCIA ESPECIFICA
ACADEMICA
Experiencia minima acumulada de dos
Coordinador 100% Profesional en 1 (2) afios en organizacién de eventos o
Logistico areas como coordinador de eventos o
administrativas supervisor de infraestructura para
ylo hoteleria y eventos o Coordinador servicios de
turismo eventos.
Asistente Técnico en Experiencia minima acumulada de un
técnico 100% logistica 3 (1) afo, donde se acredite el
Logistica y desempefio en recreacion u
Eventos Organizacion de  banquetes u
Organizacién de festejos.
Personal para Certificado  de Experiencia minima acumulada de un
el suministro 100% manipulacién de 5 (1) afio relacionada con el suministro de
de alimentos y alimentos alimento (manipulacién de alimentos).
bebidas

El proponente debera presentar junto con su propuesta los certificados de manipulacién de
alimentos vigentes, de todo el personal requerido para el suministro de alimentos y bebidas,
expedido por la Secretaria de Salud Municipal.

CAPACIDAD OPERATIVA

INFRAESTRUCTURA:

El proponente debe garantizar que cuenta con la infraestructura necesaria para prestar el
servicio de alojamiento en la ciudad de Monteria - Cérdoba, con la presentacién minimo de
dos (2) convenios, alianzas estratégicas o acuerdos comerciales, con establecimiento de
comercio que tengan dentro de su giro comercial él Hospedaje.

En el documento se debe detallar, claramente:

e Las partes que suscriben el convenio, alianza o acuerdo comercial. (una de las
partes debe ser el proponente)
El plazo de duracién del convenio, acuerdo o alianza.

» El objetivo del acuerdo, convenio o alianza (nimero del proceso contractual)
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PARQUE AUTOMOTOR

El proponente debe garantizar que cuenta con el parque automotor, para la prestacion del
servicio de transporte, para lo cual debera anexar, copia del contrato, convenio, acuerdo u
carta de intencién de contrato de transporte, con una empresa debidamente autorizada para

la prestacion del servicio.

En el documento se debe detallar, claramente:

e Las partes que suscriben el convenio, alianza o acuerdo comercial. (una de las
partes debe ser el proponente)

¢ El plazo de duracién del convenio, acuerdo o alianza.
El objetivo del acuerdo, convenio o alianza (numero del proceso contractual).

Ademas, se debera tener en cuenta para la prestacion del servicio de transporte lo

siguiente:
MODELO DE BUSES Vehiculos de modelos iguales o superiores al afio 2012.
CONFORT Y COMODIDAD Todos los vehiculos deben contar con sillas reclinables y aire acondicionado

en excelente estado.

CAPACIDAD DE LOS
BUSES

Buses con capacidad de minimo (30) pasajeros. No se admitiran pasajeros
de pie en ninglin caso. Cada pasajero ocupara un (1) puesto de acuerdo a la
capacidad establecida en la ficha de homologacién del vehiculo y de la
licencia de transito.

NUMERO DE BUSES

Cada oferente debera manifestar que cuenta con el servicio de buses, con las
capacidades sefaladas en el numeral anterior.

ESTADO DE
FUNCIONAMIENTO DE
LOS VEHICULOS

Los buses destinados para la prestaciéon del servicio objeto del presente
contrato, deberan mantenerse en perfecto estado de presentacion, limpieza
y funcionamiento para que presten eficiente y cumplidamente el servicio
contratado.

PERSONAL DE
CONDUCCION ASIGNADO

Cada uno de los vehiculos asignados para la prestacién de este servicio,
debera ser operado por conductores expertos e idéneos que tengan licencia
de Conduccion para vehiculos automotores destinados al servicio publico
Cateqoria C de conformidad con la Resolucién 1500 de 2005 expedida por
el Ministerio de Transporte o su equivalente con la legislacién anterior, C2

Categoria, 5a Categoria (anexar documentos vigentes del conductor que
transportara el vehiculo ofertado).

PROVISION DE
REPUESTOS

Los vehiculos deberan estar provistos con sus respectivas llantas de repuesto
y herramientas necesarias para asegurar las condiciones mecéanicas de
funcionamiento, aceptando para ello las recomendaciones que sobre el
particular le haga el Supervisor del Contrato.

DISPONIBILIDAD DE
VEHICULOS

El proponente debe tener disponibilidad de vehiculos suficientes, los cuales
deben cumplir con las mismas especificaciones técnicas establecidas y
deben encontrarse afiliados a la empresa que ha presentado la oferta
adjudicataria.

El oferente deberd, mediante documento juramentado, certificar
disponibilidad de vehiculos suficientes para la ejecucién del contrato.

CUMPLIMIENTO DEL
HORARIO

El contratista se obliga a cumplir los horarios que establezca la Direccién
Seccional de Administracién Judicial de Valledupar y que se haran conocer
con antelacién, pudiendo ser modificados de acuerdo con las necesidades
del servicio.

CERTIFICADOS DE
REVISION DE VEHICULOS

El oferente y contratista se obliga a presentar cuando se requiera, los
respectivos certificados de revisién tecno mecénica del grupo de vehiculos
asignados para la prestacion del servicio, por parte de un Servicentro
autorizado por el Ministerio de Transporte.

(Anexar documentos vigentes a la propuesta técnica del parque
automotor ofrecido con el acta de inicio del contrato al supervisor).

La Direccion Seccional de Administracién Judicial de Valledupar, se reserva
el derecho de efectuar o exigir revisiones en cualquier tiempo cuando las
circunstancias asi lo requieran.

GASTOS QUE SE
GENEREN

Correran por cuenta del contratista todos los gastos que demande la
prestaciéon del servicio de transporte objeto de la presente contratacion,
peajes, gasolina entre otros.
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De conformidad con los Articulos 994 y 1003 del Cédigo de Comercio, las
empresas de Transporte Publico Terrestre deberan tomar por cuenta propia,
con una Compafia de Seguros Autorizada para operar en Colombia, las
Pélizas de Seguros de Responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual
que les ampare contra los riesgos inherentes a la actividad de transporte, asi:

. » Poliza de responsabilidad civil contractual: Que debera cubrir al menos
DANOS A TERCEROS los siguientes riesgos: Muerte, incapacidad permanente, incapacidad
temporal, gastos médicos, quirtrgicos, farmacéuticos y hospitalarios.
> Pdliza de responsabilidad civil extracontractual: Que debera cubrir al
menos los siguientes riegos: Muerte o lesiones a una persona, dafios a

bienes de terceros, Muerte o lesiones a dos 0 méas personas.

(Anexar_documentos vigentes a la propuesta técnica del parque

automotor ofrecido con el acta de inicio del contrato al supervisor),

CONTROL DE Los conductores que asigne el contratista a los vehiculos que presten el
servicio estan obligados a garantizar un trato cordial y respetuoso e informar
PASAJEROS Y REPORTE . .

DE ANOMALIAS las anomalias que se presenten. Y deberan portar uniforme y carnet de la
empresa contratista.

COPIA PLAN El proponente debera aportar junto con su propuesta copia del plan

ESTRATEGICO DE estratégico de seguridad vial debidamente aprobado por la autoridad vial

SEGURIDAD VIAL correspondiente en cumplimiento de la ley 1503 de 2011 y demas

normatividad vigente.

Los oferentes deberén acreditar mediante la presentacién, copia de la
resolucién, expedida por el Ministerio de Transporte, que cuentan con la
habilitacién del servicio pablico de transporte terrestre automotor vigente.

RESOLUCION (Anexar Ia Resolucién de habilitacién vigente expedida por el Ministerio

HABILITACION de Transporte de conformidad con lo estipulado en el Decreto No. 348
DE 2015 para transporte especial de pasajeros de la_empresa que
prestara el servicio con el acta de inicio del contrato al supervisor).

NOTA 1: La cantidad de personas que asistiran a las actividades descritas podra variar de
acuerdo a la necesidad de la Entidad.

NOTA 2: Se debera garantizar el transporte y el traslado de los elementos y necesidades
que sean requeridas por la Entidad, dicho costo debe estar incluido en los costos directos
y demas cotizados.

NOTA 3: El valor de la propuesta incluye los costos directos e indirectos en que se incurre
para la ejecucion del contrato, asi como gastos de legalizacién y suscripcion de la
contratacion, impuestos y demas erogaciones inherentes al mismo.

NOTA 4: Los valores ofertados deberan estar acordes a los precios del mercado, y seran
objeto de verificacion por parte de la Entidad.

1.2.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EI CONTRATISTA, se obliga con la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Valledupar - Cesar, entre otras, a:

e Cumplir con las especificaciones del objeto contractual.

e Garantizar la calidad de los servicios y productos ofrecidos, conforme a lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993.

e Atender en forma oportuna los requerimientos del supervisor del contrato, en
relacién con la prestacion de los servicios y adoptar las medidas correctivas de
manera inmediata.

e Prestar los servicios con personal idéneo, directamente contratado y supervisado
por el Contratista.

» Suscribir el acta de liquidacién del contrato dentro de los cuatro (4) meses siguientes

a su finalizacion. Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no
/ -llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada directa y

V)
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unilateralmente por la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Valledupar.

e Responder por cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su personal cause
al Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Valledupar o a terceras personas, comprometiéndose a
repararlo de forma inmediata; de no ser asi, el Consejo Superior de la Judicatura —
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar, procedera
a corregirlo en la forma que estime conveniente, pero su costo y el de las posibles
indemnizaciones surgidas se descontaran de los pagos pendientes al contratista.

e Suministrar a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de
Valledupar, a través del supervisor del contrato, cuando los solicite, informe sobre
cualquier aspecto del servicio.

o Constituir las garantias requeridas.

e Informar al Consejo Superior de la Judicatura — Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Valledupar, cualquier anomalia que se presente durante
la prestacién de los servicios.

e Acatar las instrucciones, sugerencias y recomendaciones que le sean impartidas
por el supervisor del contrato.

e Todas las demas obligaciones consignadas en el procedimiento de contratacion y
las que surjan de la naturaleza del contrato.

Adicionalmente, respecto del personal que utilice para el cumplimiento del contrato:

e Cumplir con las normas laborales, en lo referente al personal que utilice en la
ejecucion del contrato y en especial a las obligaciones establecidas en las leyes 100
de 1993 y 797 de 2003 y sus decretos regiamentarios.

e Pagar los salarios y prestaciones sociales en forma oportuna a todo el personal que
utilice en la ejecucion del presente contrato, y en general dar estricto cumplimiento
a la totalidad de las obligaciones con el sistema de seguridad social y parafiscal,
derivadas de la ejecucion del presente contrato. El incumplimiento de estas
obligaciones del contratista para con sus empleados, podra generar la imposicion
de multas sucesivas, la afectacién de la garantia unica en el amparo de
cumplimiento, como también dara lugar a la caducidad del contrato de conformidad
con la normatividad vigente.

e Tomar las previsiones necesarias para garantizar la seguridad industrial del
personal a su cargo, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes.

e Suministrar al supervisor del contrato los documentos y constancias necesarias para
la verificacion del cumplimiento con las obligaciones a la seguridad social y aportes
parafiscales, durante toda la vigencia del contrato.

e Responder en forma exclusiva por la vinculacién del personal, de manera que los
errores u omisiones de este, son de su cuenta y riesgo.

NOTA 1: El contrato de prestacion de servicios es de naturaleza administrativa, de
conformidad con lo establecido por el numeral 3 de Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y en
ningin caso generara relacion laboral, ni prestaciones sociales entre el contratista y la
Nacion — Consejo Superior de la Judicatura — Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Valledupar, ni con el personal que aquel utilice en la ejecucion
del respectivo contrato. Las responsabilidades derivadas de estas vinculaciones correran a
cargo exclusivo del Contratista.
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La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correré a cargo del contratista.

NOTA 2. COMPROMISO ANTICORRUPCION- Con la suscripcion del contrato el
CONTRATISTA se obliga a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano, para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume
explicitamente entre otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacién de
cumplir la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011:

* No ofrecer ni dar dadivas o sobomos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacién con su contrato.

» No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el presente proceso contractual.

» No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando una situacion asi se
presente el CONTRATISTA debera informar inmediatamente su ocurrencia a la
ENTIDAD y a las demas autoridades competentes.

ATENCION A LA POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo PSAA16-10560 del 11 de agosto de 2016,
proferido por el Consejo Superior de la Judicatura, por medio del cual se adopta la Politica
para el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo para la Rama Judicial, la entidad
dispone que el Contratista debe tener al interior de la empresa, un programa implementado
y en ejecucion, relativo al control de los riesgos profesionales: ademas, con la suscripcion
del contrato, se compromete a participar en el programa de Seguridad y Salud en el Trabajo
que esté vigente en la Direccion Ejecutiva Seccional de Administraciéon Judicial de
Valledupar, lo que significa la participacion activa en las actividades programadas,
capacitaciones, jornadas de salud y atencién a los requerimientos gue se hagan a través
del Area de Talento Humano - Coordinador de Seguridad y Salud en el Trabajo. De igual
manera, el Contratista podra hacer los requerimientos que considere necesarios ante los
riesgos profesionales a que se vea expuesto en los lugares de ejecucién del contrato. Lo
anterior, en beneficio de la seguridad y la calidad de vida de funcionarios y empleados de
la Rama Judicial, contratistas y usuarios de la Administracién Judicial.

Los trabajadores del contratista que por su labor requieran realizar trabajos en altura,
deberan contar con el respectivo certificado de capacitacién en dichos trabajos y presentar
constancia de estar inscrito en la ARL en el riesgo correspondiente.

1.2.2 OBLIGACIONES DE LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE VALLEDUPAR: La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial
de Valledupar, tendra entre otras, las siguientes:

a) Pagar al contratista el valor del contrato, de conformidad con lo estipulado en las
clausulas respectivas del mismo, y realizar los descuentos y contribuciones a que haya
lugar de conformidad con la normatividad vigente.

b) Ejercer la supervision del adecuado cumplimiento y ejecucién de las obligaciones objeto
del contrato.

c) Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato, del cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente a los aportes al Sistema Integral de Salud, riesgos
laborales, pensiones y parafiscales cuando haya lugar.

d) Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias para la ejecucion del
Contrato.

e) Todas las demds que surjan de la naturaleza del presente contrato.
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2. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion se adelantara mediante la modalidad de seleccion de Minima
Cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que el valor de los servicios a contratar no
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad.

Sobre las facultades del Director Ejecutivo Seccional de Administracion Judicial de
Valledupar, se tiene que éste se encuentra debidamente legitimado para adelantar el
proceso de seleccién y suscripcion del contrato, atendiendo a lo consagrado en el Articulo
103 Num. 3° de la Ley 270 de 1996 y el articulo 3 del Acuerdo PSAA09-6203 del 2009,
expedido por el Consejo Superior de la Judicatura.

Actualmente, la Direccidén Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, se
encuentra atendiendo las disposiciones que en materia de contrataciéon publica se indican
en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 20112, Decreto 1082 de 20153 ademas de las
disposiciones normativas vigentes en la Ley 80 de 19934, las del Sistema Integrado de
Gestion de la Calidad y Medio Ambiente del Consejo Superior de la Judicatura y de la
Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial, asi mismo, las del Manual Interno de
Contratacién dispuesto por la Direccién Ejecutiva de Administraciéon Judicial.

3. ALCANCE DE LA OFERTA

Al presentar la OFERTA el PROPONENTE acepta la totalidad de los términos y exigencias
previstas en la presente Invitacién Publica.

El PROPONENTE entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la
adjudicacién asume todas las obligaciones necesarias para el debido cumplimiento del
objeto de este encargo, y en especial debera actuar con toda la diligencia y cuidado que le
son propias a la naturaleza del contrato.

Por la sola presentacion de la OFERTA, se considera que los PROPONENTES han
estudiado en forma completa el contenido de la Invitacion Publica, incluyendo las formatos
y demas documentos del proceso; que recibieron las aclaraciones necesarias por parte de
la Direccidon Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar, sobre las
inquietudes o dudas previamente consultadas y aceptan que esta Invitacion Publica es
completa, compatible y adecuada para identificar los servicios que se contrataran, que
estan enterados a satisfaccion en cuanto al alcance del contrato y que han tenido en cuenta
todo lo anterior para definir precios, plazos y demas aspectos de su OFERTA, necesarios
para la debida ejecucion del contrato.

En la circunstancia que el proponente con quien se celebre el contrato objeto del presente
proceso, no haya obtenido o estudiado toda la informacién que pueda influir en la
determinacion de su propuesta, no lo eximira de la obligacion de asumir las
responsabilidades que le correspondan, ni le dara derecho a reclamaciones, reembolsos o
ajustes de ninguna naturaleza.

4. FINANCIACION

El contrato sera financiado con recursos del presupuesto nacional, de la vigencia 2018 -
presupuesto de la Rama Judicial - con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal
expedido por la encargada de Presupuesto de la Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Valledupar, por la siguiente suma y unidad ejecutora.

' Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

2 por Ia cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestién piblica.

3 Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional.
4 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica.
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Valledupar LOS SERVIDORES JUDICIALES A NIVEL
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5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la ejecucion del presente proceso de seleccion sera
hasta por la suma de CINCUENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS OCHO PESOS M/C ($59.539.508) incluido IVA cuando haya
lugar y demas impuestos y contribuciones vigentes.

6. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato a suscribir es la ciudad de
Valledupar.

7. DURACION DEL CONTRATO: El termino de duracion del contrato que se suscriba como
resultado del presente proceso de seleccion sera de dos (02) meses, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, previo registro presupuestal y aprobacién de las garantias
exigidas.

8. FORMA DE PAGO

La Nacion - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Valledupar, cancelara el valor del contrato que se suscriba como resultado del
presente proceso de seleccidén, en moneda legal colombiana una vez realizada cada
actividad correspondiente previa presentacion de la factura, constancia de pago de los
aportes a Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, cuando haya lugar a ello, y
certificacion de cumplimiento expedido por el Supervisor del Contrato.

En todo caso, los pagos estipulados en el presente punto, quedan sujetos a los recursos
que la Direccion General del Tesoro — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, situé a la
entidad.

Nota: El oferente seleccionado debera mantener durante la vigencia del contrato los precios
unitarios ofertados.

Nota: Para el presente proceso no habra lugar a desembolso de anticipo.

9. GARANTIA

En la etapa contractual, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato, el proponente
favorecido debera constituir, con sus propios recursos a favor de LA NACION - CONSEJO
SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE LA
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR, NIT 800.165.854-3, de acuerdo con el
articulo 7° de la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, una Garantia Unica que avalara el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, expedida por una Compania de
Seguros establecida legalmente en Colombia; que debera incluir como riesgos amparados los
siguientes:

e Cumplimiento del contrato: por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, con una vigencia de amparo igual al plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

o Calidad del servicio: por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, con una vigencia de amparo igual al plazo de ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mas.
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e Pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una

vigencia de amparo igual al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

e Responsabilidad Civil Extracontractual, por cuantia de doscientos salarios
minimos mensuales legales vigentes (200 SMMLV) al momento de la expedicion de
la Péliza. La vigencia de esta garantia se otorgara por todo el periodo de ejecucion
del contrato.

Asi mismo, se debe incluir en el Contrato a celebrar, una CLAUSULA DE INDEMNIDAD
conforme a la cual, sera obligacién del contratista mantenerlas indemnes de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma y descripcion general del presente proceso de Seleccion de minima Cuantia
es el siguiente:

Actividad Fecha
Publicacion Invitacion Publica y Plazo para |Del 17 de septiembre de 2018 al 19 de
la presentacion de ofertas septiembre de 2018, hasta las 04:00 p.m.,

en la oficina del Area de Asistencia Legal
de la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Valledupar,
Edificio Palacio de Justicia 8° Piso.

Fecha limite para publicar adendas 18 de septiembre de 2018

Evaluacién de propuestas 20 de septiembre de 2018

Publicidad del Informe de Evaluacién y Plazo | 21 de septiembre de 2018

para presentar observaciones al mismo
Publicacion de las respuestas a las|24 de septiembre de 2018
observaciones y de la comunicacion de
aceptacion de la oferta al proponente
seleccionado.

Del 25 de septiembre de 2018 al 27 de
Legalizacion septiembre de 2018

Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas
en la presente Invitacion publica.

11. LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser entregadas por los interesados en participar en el presente
proceso de seleccion de minima cuantia en la Oficina del Area de Asistencia Legal de la
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion judicial de Valledupar, ubicada en la calle
14 carrera 14 esquina, Piso 8° Edificio Palacio de Justicia de Valledupar, hasta las cuatro
de la tarde (04:00 p.m.) del dia diecinueve (19) de septiembre de 2018.

Las propuestas podran ser entregadas personalmente o por su representante, previa
inscripcién en la planilla PROPUESTAS RECIBIDAS, requisito con el que se entiende
entregada la propuesta. Si la oferta es presentada después de la fecha y hora sefialada, no
se tendra en cuenta.

12. ADENDAS

La modificacién del contenido de la presente Invitacién Publica se realizara a través de
adendas, las cuales pasaran a formar parte de la misma.

Las adendas podran expedirse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente
proceso y seran publicadas en el SECOP I.
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13. CAUSALES PARA RECHAZAR LAS OFERTAS.

La Direccioén Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial, rechazara las ofertas en los
siguientes casos:

a. Cuando no se presente la Oferta Econdémica

b. Cuando se encuentre que el oferente 0 uno de los miembros del Consorcio o Unién
temporal esté incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas
en la Constitucién o la ley.

c. Cuando no allegue la informacion solicitada por la entidad con el objeto de aclarar su
propuesta o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

d. Si el oferente condiciona los efectos o alcance de la oferta.

e. Cuando el valor total de la oferta inicial incluido IVA, exceda el Presupuesto Oficial
Estimado.

f. Cuando la oferta haya sido presentada extemporaneamente.

g. Cuando el oferente presente mas de una oferta para este mismo proceso, como
representante de persona juridica o como persona natural o integrante de Consorcio o
Unién temporal.

h. Cuando no se presente la garantia de seriedad de la oferta, de forma simultanea con la
propuesta.

14. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, podra declarar desierta la
presente Seleccién de Minima Cuantia, unicamente por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva de una oferta como son: a) cuando no se presente oferta aiguna, b)
cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas en la Invitacion Publica. c)
cuando falte voluntad de participacion.

15. PLAZO DE VIGENCIA DE LA OFERTA

Las ofertas se consideraran validas hasta tres (3) meses después de su presentacion,
tiempo en el cual los oferentes mantendran las condiciones ofrecidas.

16. EVALUACION Y VERIFICACION DE LAS OFERTAS

La Direcciéon Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, realizara la
evaluacion de las propuestas presentadas dentro del término establecido en el cronograma.

La evaluacion y verificacion de las ofertas estara a cargo del Comité Asesor y Evaluador de
la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar y se realizara
mediante la evaluacién de la oferta con el menor precio y verificacion de las condiciones de
la invitacion.

En caso de que éste no cumpla con las condiciones de la invitaciéon, procedera la
verificacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. De no lograrse
la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

17. PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION

El informe de verificacion y evaluacion sera publicado en el SECOP |, por el término de un
(1) dia habil, dentro del cual los proponentes podran formular observaciones a Ia&
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evaluacion, las cuales se radicaran en la oficina de Asistencia Legal de la Direccion
Ejecutiva Seccional y deberan ser dirigidas asi:

Sefiores

DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL.
Calle 14 con carrera 14 esquina Palacio de Justicia Piso 8°

Valledupar

Ref: Observaciones a la evaluacion del “Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. 022
de 2018".

Objeto:

Solo seran atendidas aquellas observaciones que hayan sido recibidas en la DIRECCION
EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL, durante el periodo
establecido para tal fin.

18. ADJUDICACION

De conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, la
entidad seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente
Invitacién Publica.

Con la publicacion de la comunicacién de aceptacién en el Secop |, el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado.

19. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En caso de empate entre ofertas con el menor precio, la entidad adjudicara a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun orden de entrega de las mismas.

20. CONDICIONES Y CALIDADES EXIGIDAS A LOS PROPONENTES

20.1 En el presente Proceso de Seleccién de Minima Cuantia podran participar en forma
independiente, en Consorcio o0 en Uniéon Temporal, las personas naturales o juridicas que
no se encuentren incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con
el Estado.

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o Unién Temporal, éstos cumpliran los
siguientes requisitos:

a). Los oferentes indicaran si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal,
sefalando los términos y extension de la participacion en la oferta y en su ejecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Direccion
Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar.

b). Los integrantes del Consorcio o miembros de la Unién Temporal, sefalaran las reglas
basicas que regularan sus relaciones e indicaran el porcentaje de participacién de cada uno
de ellos. La responsabilidad tanto para el Consorcio como para la Unién Temporal sera
solidaria. En las Uniones Temporales las sanciones por incumplimiento, seran aplicadas de
acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes en los términos
del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

c). Se designara un representante del Consorcio o de la Unién Temporal, el cual no podra

ser reemplazado, sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que
lo conforman.
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d). La duracién del Consorcio o Unién Temporal cubrira el plazo del contrato, hasta su
liquidacion y un (1) afio mas.

20.2 COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El oferente apoyara la accién del Estado Colombiano y a la Nacién - Consejo Superior de
la Judicatura - Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera
asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacién de cumplir
la ley colombiana:

- El oferente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago
o dadiva a ningun funcionario publico en relacién con su oferta, con el proceso de
contratacién ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su
oferta.

- El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre.

-El oferente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento
de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente
proceso de contrataciéon y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les
impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los
funcionarios de la Naciéon - Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Ejecutiva
Seccional de Administracién Judicial de Valledupar, ni a cualquier otro funcionario publico
que pueda influir en la adjudicacién del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a
terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la
adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de Nacién - Consejo Superior
de la Judicatura - Direccién Seccional de Administracién Judicial de Valledupar durante el
desarrollo del contrato que se suscribiria de ser elegida su oferta.

- El oferente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso, o como efecto la distribucién de
la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente
documento, o la fijacion de los términos de la oferta.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupcién” a través de
alguno de los siguientes medios: los numeros telefénicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1)
562 41 28; la Linea Transparente del Programa, a los nimeros: 9800-913 040 o (1) 286 48
10; correo electrénico al sitio de denuncias del programa en la pagina Web
www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccién Carrera 8
No. 7-27, Bogota, D.C. También puede reportar el hecho ante la Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Valledupar.

Si durante el proceso de contratacién se comprobare el incumplimiento del oferente, sus
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados,
procedera el rechazo de la oferta presentada. En caso que Nacién-Consejo Superior de la
Judicatura - Direccion Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, advierta hechos
constitutivos de corrupcion de parte del oferente durante el proceso de seleccion, tales
hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, a fin
de que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la
adjudicacion del proceso o con posterioridad a la suscripcién del contrato, ello sera
suficiente para declarar la caducidad del contrato, de acuerdo con lo previsto en el numeral
5 del articulo 5 de la Ley 80 de 1993, y se haran exigibles las sanciones previstas en el

" contrato.
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20.3 PROPONENTES HABILES

El numero minimo de ofertas habiles exigido para no declarar desierta la seleccién de
minima cuantia es de una (1).

21. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente elaborara la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente
Invitacién publica y anexara la documentacion exigida; utilizara y diligenciara la totalidad de
los formatos que suministre la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Valledupar, y que le correspondan y, los adjuntara a la propuesta; presentaran su propuesta
sujetandose al orden establecido en el numeral 22. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA,
con el fin de facilitar su estudio.

La oferta se presentara en original, en sobre cerrado y dentro del plazo fijado para ello,
segun cronograma del proceso de selecciéon de minima cuantia.

El sobre se marcara de la siguiente forma:

Senores

DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL
Carrera 14 con calle 14 esquina Edificio Palacio de Justicia Piso 8°
Valledupar

Contiene: Propuesta Original.

Proceso de Seleccién de Minima Cuantia No. 022 de 2018
Objeto:

Oferente:

La oferta contendra todos los documentos solicitados, foliados en forma consecutiva. En el
evento de no poseer documentos originales, se podran adjuntar copias.

Sin embargo, la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial se reserva el
derecho de verificar su autenticidad.

De conformidad con lo indicado por el articulo 10 de la Ley 962 de 2005, se recibiran ofertas
enviadas por correo certificado, las cuales se entenderan recibidas el dia en que
efectivamente el documento liegue a la entidad y que en todo caso, deberan ser radicadas
en la oficina del area de Asistencia Legal de la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Valledupar, a mas tardar en la hora y fecha indicadas en la
Invitaciéon Publica para el cierre del proceso de seleccion.

22. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

La propuesta debera contener los documentos correspondientes a los requisitos
habilitantes exigidos y la oferta econémica, en el siguiente orden:

- indice.

- Documentaciéon de acuerdo al numeral 22.1 REQUISITOS HABILITANTES, con el fin de
facilitar su estudio.

22.1 REQUISITOS HABILITANTES

Documentos que acrediten la Capacidad Juridica.

a. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente si es persona natural,
por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para
representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se frate. Diligenciar Anexo No. 1,
2 0 3, segun corresponda.
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b. Documento de conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal, cuando sea el caso.
Diligenciar segun modelo Anexo No. 4.

c. Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente o Registro mercantil.

Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente y de cada uno de los
miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, segun el caso, en el que conste que la
sociedad estéa constituida por lo menos con un (1) afio de antelacion a la fecha de apertura
del presente proceso de seleccion, este requisito de cumplimiento debera acreditarlo el
proponente o persona juridica y también los integrantes de Consorcios o Uniones
Temporales que igualmente sean personas juridicas.

Los proponentes o cada uno de los integrantes de Consorcios 0 Uniones Temporales que
sean personas juridicas, presentaran el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o por autoridad competente. Dicho
certificado debe haber sido expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de
antelacion a la fecha de cierre de este proceso de seleccion.

Las personas extranjeras anexaran los documentos que exige la ley para acreditar su
existencia y representacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015.

Los documentos otorgados en el exterior se presentaran legalizados en la forma prevista
en el articulo 480 del Cédigo de Comercio o de acuerdo con la Ley 455 de 1.998, sin
perjuicio de que la Direccidn Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar,
pueda solicitar la documentacién que considere para verificar experiencia, capacidad e
idoneidad.

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su duracion no es
inferior al término de ejecucion del contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir
de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.
El objeto social de la persona juridica, debe corresponder al objeto del presente proceso
contractual.

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion, el certificado de Existencia y
Representacién Legal, tendra validez con la primera fecha prevista para el cierre del
presente proceso.

d. Declaracién de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad. La
Persona Natural o el Representante Legal de la Sociedad oferente debe manifestar bajo la
gravedad del juramento, que ni él, ni la persona juridica que representa se encuentran
incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en la
Constitucion y las leyes, entre otras, las contempladas en el articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993 y demas normas concordantes y complementarias.

Tratandose de consorcios o uniones temporales, el representante de estos debera
manifestar que ni él ni las personas juridicas que integran el consorcio o la unién temporal,
se encuentran incursos en las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas en la
Constitucion y las leyes, entre otras, las contempladas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de
1993 y demas normas concordantes y complementarias.
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e. Acta de autorizacién del 6rgano societario al Representante Legal del proponente o de
cada uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, cuando tengan alguna
limitacién para contraer obligaciones.

f. Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica de la personal natural,
persona juridica y del representante legal, en la que conste que no figura en el Boletin de
Responsables Fiscales, de conformidad con la Ley 610 de 2000. Si el proponente es un
Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta certificacion.

No obstante lo anterior, la entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura
contratacién, podra consultar y verificar ante la Contraloria General de la Republica la no
existencia de responsabilidades fiscales.

g. Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién de la personal natural,
persona juridica y del representante legal, en el que conste que no presenta antecedentes
disciplinarios. Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus
integrantes deben aportar esta certificacion.

No obstante lo anterior, la entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura
contratacion, podra consultar y verificar ante la Procuraduria General de la Nacién la no
existencia de antecedentes disciplinarios.

h. Constancia de estar al dia con el cumplimiento del pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, para la fecha de cierre del presente proceso de Seleccion y por lo menos durante los
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. Si el proponente es un
Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta constancia.

Las personas juridicas presentaran certificacién expedida por el Representante Legal o el
Revisor Fiscal si lo tuviere. Las personas naturales que a su vez tengan personal a su cargo,
lo acreditaran con la correspondiente declaracién juramentada. (Ley 789 de 2002).

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. De conformidad con la Resolucion No. 1111 del
27 de marzo de 2017, del Ministerio de Trabajo y el Acuerdo 10560 del 11 de agosto de
2016 del Consejo Superior de la Judicatura, el proponente debera aportar certificacion por
la ARL, en la que conste que la persona juridica tiene implementado un Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el trabajo, cuyo avance de implementacién no podra ser inferior al
60%.

Para el caso de las personas naturales que tengan a cargo mas de un empleado, también
debe acreditar el cumplimiento de este requisito.

En caso de que la implementacién del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
trabajo sea inferior al 60%, el proponente sera calificado con NO CUMPLE.

i. Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del representante legal de
la persona juridica, del Consorcio o de la Unidbn Temporal, segun sea el caso.

j. Registro Unico Tributario (RUT), con el fin de verificar las obligaciones tributarias que
cada proveedor tiene ante la DIAN y a su vez para determinar la clase y porcentaje de
retencion que se le debe aplicar en el momento de realizar el pago del futuro contrato.

k. Diligenciar el formulario Beneficiario Cuenta y anexar certificacién bancaria, en donde
conste la titularidad de la cuenta en la que se consignara el valor del contrato y que la misma
se encuentre activa. (Decreto 2789 de 2004).

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o en Unidon Temporal, este formato lo
allegara al dia siguiente de la adjudicacién con los datos del NIT del Consorcio o de la Unién
Temporal.

R
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I. Manifestacién de compromiso anticorrupcion, segun numeral 20.2

m. Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales expedido por la Policia Nacional
de Colombia. Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus
integrantes deben aportar esta certificacion.

n. Garantia de seriedad de la propuesta.

Para garantizar la seriedad de la propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el
proponente adjuntara una garantia de seriedad de la propuesta equivalente al 10% del valor
del Presupuesto Oficial Estimado.

Cuando el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, la péliza se tomara a nombre del
Consorcio o de la Unién Temporal y de todos y cada uno de los integrantes, y asi se hara
constar en la poéliza.

La vigencia de dicha pdliza no serd inferior a 80 dias calendario contados a partir de la
fecha de cierre del proceso de seleccién, y se constituira a favor de la Nacion — Consejo
Superior de la Judicatura - Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Valledupar con Nit 800.165.854-3

La garantia sera expedida por una Comparia de Seguros, legalmente constituida en
Colombia, cuya casa matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera y se debera

anexar junto a esta el recibo o constancia de pago.

o. Documentos que acrediten el cumplimiento de las especificaciones del objeto
contractual, contempladas en el numeral 3.2.3 de los estudios previos.

En caso de prorrogarse el término para la aceptacion de la oferta se informara a los
proponentes con el fin de que amplien la vigencia de la garantia.

El proponente favorecido y los demas proponentes podran solicitar la devolucién de la
garantia de seriedad de la propuesta, cuando se hayan cumplido los requisitos de
legalizacion del contrato que se llegare a celebrar, como resultado de este proceso.

Si el proceso de seleccion se declarara desierto, se devolvera el original de la péliza, previa
solicitud por escrito del proponente.

Este aspecto se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE.
Documentos que acreditan la Experiencia minima
Experiencia minima exigida:

Se acredita mediante el anexo de una (1) certificacion de contrato ejecutado y terminado,
por el proponente, cuyo objeto hubiese sido igual o similar al del presente proceso,
expedidas por entidades oficiales o empresas privadas con las que haya contratado y cuya
sumatoria en valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para este proceso.

Para tal fin, el proponente debera allegar certificacion que debera contener como minimo
la siguiente informacion:

Nombre de la Entidad contratante

Objeto del contrato

Tiempo de prestacion del servicio (indicar fecha de inicio y terminacién)

Valor del Contrato

Calidad del servicio (Excelente o buena)

Nombre, firma, cargo, direccion y teléfono de la persona que expide la certificacion.
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Solo seran tenidas en cuenta las certificaciones en las cuales conste que la calidad del
servicio, es excelente o buena.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, las certificaciones especificaran
claramente el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del respectivo
consorcio o unién temporal, para lo cual en la certificacion de experiencia se debera detallar
un porcentaje de participacion superior al cincuenta por ciento (50%) para que pueda ser
tenida en cuenta la certificacion para su puntaje. La calificacion de la experiencia en el caso
de consorcios o uniones temporales se efectuard con base en la sumatoria de las
certificaciones de experiencia de los integrantes, proporcional a su participacion en el
mismo.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permitan su
evaluacién, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato que permita
evaluar la certificacion

NOTA: Las certificaciones podran ser presentadas en otro formato diferente al que
contempla el pliego de condiciones, siempre y cuando contenga toda la informacion
requerida.

La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, podra solicitar
durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, copias y aclaraciones de los documentos que
considere pertinentes.

22.2 OFERTA ECONOMICA
La oferta econdémica se diligenciara en el cuadro indicado por la entidad - Anexo No 5.

Los valores reflejados en la propuesta econdmica deberan ser expresados en Pesos
Colombianos y no reflejaran decimales.

La propuesta incluira todos los impuestos de ley vigentes a la fecha, para este tipo de
contratos y el costo de todos los componentes necesarios para la ejecucion del contrato.

Para todos los efectos, se ajustaran los valores a la unidad siguiente cuando sea igual o
superior a 51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los 50 centavos.

El valor total de la cotizacion se refleja en la suma de la columna valor total, la cual no podra
tener decimales.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que incurra al
indicar los precios unitarios de los bienes, lo cual implica que debera asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores y omisiones, sin que se modifique el
valor total de |la propuesta econdémica.

nador del gasto y cargo .

CARLOS MANUEL ECHEVERRI CUELLO
Director Seccional de Administraciéon
Judicial Valledupar
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ANEXO No.1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA PERSONA NATURAL
Ciudad y Fecha

Sefiores

DIRECCION EJECUIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR
Carrera 14 con Calle 14 Esquina Piso 8°.

Edificio Palacio de Justicia

Valledupar (Cesar)

. me permito presentar la propuesta relacionada en el proceso de Seleccién
de Minima Cuantia No. 022 de 2018, de la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de
Valledupar, cuyo objeto consiste en contratar

Declaré asi mismo que:
1.- Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.

2.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitacién Publica, sus anexos y adendas y
renuncio a cualquier reclamacién por ignorancia o efrénea interpretacién de los mismos.

3.- Haré los trémites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucién del contrato en el plazo sefialado en la
Invitacién publica.

4.- La presente propuesta consta de ( ) folios debidamente numerados.

5.- No me hallo incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas por la Constitucién Politica
y las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

8.- conozco las caracteristicas y condiciones del servicio a prestar.
7.- El valor de la presente propuesta es de........................cocooverevnn. S )
8- El suscrito sefiala como direccién comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones

relacionadas con este proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA, la siguiente:.........................
Ciudad............... Departamento........................

9- Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y puede
ser verificada.

10- Me obligo para con la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar-Cesar, a
informar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato, como consecuencia
de este proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA y hasta su liquidacién final.

Nombre y firma del proponente
C.C.No. ...... expedidaen............................
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ANEXO No. 2
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA PERSONA JURIDICA
Ciudad y Fecha

Sefiores

DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR
Carrera 14 con Calle 14 Esquina Piso 8°

Edificio Palacio de Justicia

Valledupar (Cesar)

, en mi calidad de Representante Legal de me permito
presentar la propuesta relacionada en el proceso de Seleccién de Minima Cuantia No. 022 de 2018 de la
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar, cuyo objeto consiste en
contratar

Declaré asi mismo que:
1.- Tengo poder legal para firmar y presentar la propuesta.
2.- Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse sélo comprometen a la sociedad que represento.

3.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitacion Pablica, sus anexos y adendas, y
renunciamos a cualquier reclamacién por ignorancia o errénea interpretacién de los mismos.

4.- Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefialado en
la Invitacion Publica.

5.- Conozco las caracteristicas y condiciones del servicio a prestar
6.- La presente propuesta consta de ( ) folios debidamente numerados.

7.- La sociedad que represento no se encuentra incursa en causales de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas por la Constitucion Politica y las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y deméas normas concordantes.

8.- El valor de la presente propuesta s de............ccccoceevcennn. (% )

9.- La direccién comercial de la sociedad que represento, donde se pueden remitir o enviar por correo,
notificaciones relacionadas con este proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA, es la siguiente:

Ciudad ............ Departamento.................

Tel oo Fax. ....................

10.- Me obligo para con la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar-Cesar, a
informar todo cambio de direccién o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato, como consecuencia
de este proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA y hasta su liquidacién final.

11.- Para efectos legales hago constar que la informacién suministrada y certificada es totalmente cierta y
puede ser verificada.

Nombre y Firma del representante legal
C.C. No. expedida en
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ANEXO No.3
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Ciudad y Fecha

Seiores

DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR
Carrera 14 con Calle 14 Esquina Piso 8°

Edificio Palacio de Justicia

Valledupar (Cesar)

en mi calidad de representante del Consorcio ( ) o Unién Temporal (),
me permito presentar la propuesta relacionada en el proceso de Seleccién de Minima Cuantia No.
022 de 2018 de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar, cuyo
objeto consiste en contratar

Declaré asi mismo que:
1.- Tengo poder legal para firmar y presentar la propuesta.

2.- Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse s6lo compromete al Consorcio ( ) o Union
Temporal ( ) que represento.

3.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitaciéon Publica, sus anexos y
adendas, que son: (Indicar fecha y nimero de cada una) y renuncio a cualquier reclamacién por
ignorancia o errénea interpretacion de los mismos.

4.- Hareé los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo
sefalado en la Invitacion Publica.

5.- Conozco las caracteristicas y condiciones del servicio a prestar

6.- La presente propuesta consta de ( ) folios debidamente numerados.

7.- Ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal que legalmente represento se
encuentra incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucion
Politica, las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

8.- El valor de la presente propuesta econémica es de...........ccceeuvveeenreeennnnn. (€3 )

9.- La direccion comercial del Consorcio ( ) o Unién Temporal ( ) que represento, donde se pueden
remitir o enviar por correo, notificaciones relacionadas con este proceso de SELECCION DE

MINIMA CUANTIA, es la siguiente:..................... ciudad...............
Departamento.................o v,
Teleere e, Fax

10. La duracion del Consorcio ( ) o Unién Temporal {( ) serd por el término de ejecucion del
contrato, su liquidacion y un (1) aiio mas.

11. Me obligo para con la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Valledupar-
Cesar a informar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato,
como consecuencia de este proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA y hasta su liquidacion
final.

12. Para efectos legales hago constar que la informacién suministrada y certificada es totalmente
cierta y puede ser verificada.

Nombre y Firma del Representante Legal
C.C. No. ...... expedida en
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ANEXO No. 4
CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y Fecha

Sefiores

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR -CESAR
Carrera 14 con Calle 14 Esquina Piso 8°

Edificio Palacio de Justicia

Valledupar (Cesar)

Apreciados seiiores:

Los abajo firmantes, manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos
en Consorcio ( ) Unién Temporal ( ), para participar en el proceso de Selecciéon de Minima Cuantia
No. 022 de 2018 de la Direcciéon Ejecutiva de Administracion Judicial de Valledupar, cuyo objeto
consiste en

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) sera igual al del término de ejecucion y
liquidacién del contrato y un afio mas.

El Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) esta integrado por:

PORCENTAJE DE PARTICIPACION
NOMBRE IDENTIFICACION o NIT
El representante del Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) es: identificado con C.C.
No. de quien esta expresamente facultado para firmar el contrato y tomar todas

las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Unién Temporal ( ) es solidaria de
conformidad con la las Leyes 80 de 1.993 y1150 de 2007.

Que ninguno de los integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal se encuentran incurso en alguna
causal de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucion Politica, las Leyes 80 de
1.993, 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

Para constancia se firma en alos dias del mes de de
Atentamente,

Nombres

Nombre y firma de los integrantes del Consorcio ( ) Unién temporal ( ).
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ANEXO No. 5

PROPUESTA ECONOMICA

Item Descripcion Cantidad | Valor Valor Valor
unitario IVA total

XV Juegos Deportivos Zonales
Transporte terrestre, de acuerdo al
1 numeral 1.2 de la presente 1
invitacién publica.

2 | Hospedaje, de acuerdo al numeral

1.2 de la presente invitacion 1
publica.

3 | Alimentacion, de acuerdo al
numeral 1.2 de la presente 1

invitacién publica.
Vacaciones recreativas para los hijos de los servidores judiciales

4 | Dia de los nifios, de acuerdo al
numeral 1.2 de la presente 1
invitacién publica.

Total

No reflejar decimales.
Termino de validez de la oferta:

Nota: Me comprometo a cumplir con todas las caracteristicas y condiciones del servicio descrito en
la presente Invitacién Plblica

Nombre y Firma del oferente
C.C. No. ...... expedida en
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ANEXO No. 6

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDE CON DESTINO A LA DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR-CESAR

Nombre o Razén Social del Proponente que solicita la Certificacion:

Nombre o Razdn Social de la empresa que expide la
Certificacién:

No. del contrato

Objeto:

Valor del Contrato: $

Valor adicién

Valor Total del contrato

Fecha de Fecha de Terminacién:
Iniciacion:

Duracién:

Calidad del Excelente Buena
servicio:

Nombre de la Persona que Expide la
Certificacion:

Cargo de la Persona que Expide la
Certificacion:

Direccion y teléfono de la Persona y/o empresa que Expide la
Certificacién:

La presente Certificacion se expide en la ciudad de alos _ dias del mes de de

Firma
(") El formato serd diligenciado uno para cada
contrato
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ANEXO No. 7

INFORMACION TRIBUTARIA Y DE BENEFICIARIO CUENTA

Si es persona natural diligencie los puntos 1,4y 5
N° REGISTRO TERCERO:
Para uso del contratante

1. INFORMACION BASICA

Persona Natural: Persona Juridica: Consorcio o UT

Razén Social o Nombre completo (de acuerdo como aparece en el Certificado de Camara y Comercio y RUT
para personas juridicas, o en la Cédula de Ciudadania para personas naturales)

NIT Cédula de Ciudadania Otros Cual?

DV

Si es cedula fecha de expedicion:

Pais Ciudad:

Direccién:

Teléf / Fax(s): Fax:

Direccion Electrénica

Si tiene registro en Camara de Comercio conteste el siguiente punto:

Camara de Comercio de:

Ciudad

Matricula Mercantil N°:

2. INFORMACION GENERAL

Tipo de Organizacién Empresarial:

Si es sociedad anénima, limitada, en comandita simple o por acciones, unipersonal etc.

Si
NO

Entidad en Proceso de Liquidacién:

Tipo de Capital: Mixto

Publico

JUU

Privado

Solo si es entidad de patrimonio mixto conteste el siguiente punto:

Privado %
Porcentaje de Participacion: Publico
Total %
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Si es entidad Publica

Tipo de Entidad Publica:

EICE, Economia Mixta, Establecimiento publico etc.

Orden de la Entidad Publica: | J

Nacional, Distrital, Departamental etc.

Tipo Administracion: I |
Central o Descentralizada

Cédigo de Consolidacién: [ |

3. INFORMACION TRIBUTARIA.

Cédigo ClIU: [ |

Entidad de Vigilancia Y Control que supervisa la Actividad: |

Tipo de Responsabilidad Tributaria

ICA ]
IVA ]

RENTA [ ]
TimBre (]

Régimen Tributario:

(si es Gran Contribuyente o Autorretenedor Indique el nimero de resolucién de la DIAN y la fecha)

Régimen Tributario: Comdun: Simplificado: Persona Natural:
Autorretenedor: Sl NO Numero de Resolucién DIAN

Gran Contribuyente: S NO Numero de Resolucién DIAN

Entidad Sin Animo de Lucro: Si NO

Régimen Tributario de Impuestos Distritales:

Actividad (es) Economica(s) Numero de Cédigo %X 1.000

Numero de Cédigo

Numero de Cédigo

4. INFORMACION DE LA CUENTA ENTIDAD FINANCIERA (autorizo para que los pagos se realicen mediante
consignacion o abono en cuenta, acorde con la siguiente informacién)

Entidad Bancaria:

Sucursal: Ciudad:
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Cuenta: Ahorros Corriente Nacional Extranjera
Numero

5. INFORMACION JURIDICA
Endosos : Sl NO Embargos: Sl ‘:I

NOD

Certifico que los datos anteriormente relacionados son fidedignos, por lo cual podran ser utilizados en los
contratos que celebre con el Consejo Superior de la Judicatura. Igualmente me comprometo a actualizar la

informacion, si se presentan modificaciones en cualquiera de los datos suministrados.

7° Art. 26 y Art. 52)

FIRMA Y SELLO REPRESENTANTE LEGAL O CONTRATISTA

NOMBRE

C.C

Fecha
Expedicion

ANEXOS

En caso de ser Persona natural, anexar lo mencionado en los items 4y 5

abhwh=

Certificado de Existencia y Representacién Legal
Copia del Registro Unico Tributario
Certificacion bancaria vigente de la (s) cuenta (s) por donde manejara los recursos del Contrato.
Copia de la cedula de ciudadania del representante legal.
Si es Consorcio o Unién Temporal, anexar formato con la informacion de los integrantes

(Ley 80 de 1993, num.

completa con los anexos anteriores, es decir, con los numerales del 1 al 5; ademas mencionar
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.
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