PASOS PARA EL
INGRESO A LA
AUDIENCIA
VIRTUAL
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. Previamente, por parte del despacho, se le enviara
un correo electronico con el mensaje que contiene la

tavita
en nombre de JUZG-GUATAVITA

Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarca - G
e Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarca - Gua A5 G S

b 1RSI0 10T
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Para: Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarca - Guatavita y 5 mds

(] Canceled: RADICADO 251836000689202000050

%] Quitar del calendario
Envio invitacion a Audiencia de garantias, radicado nimero: 251836000689202000050. Citada el dia
Sabado 16 de Mayo, 11:30am

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Tearns | Meeting options



. Ingrese al correo electronico al mensaje con la

Invitacion a la audiencia. Haga click en el enlace
gue aparece en el mensaje.
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Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarca - Gua -
tavita - ' ’

en nombre de JUZG-GUATAVITA
Sab 16/05/2020 12:07
Para: Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarea - Guatavita y 5 mas

=] Canceled: RADICADO 251836000689202000050

%1 Quitar del calendario

826000689202000050. Citada el dia

Envio invitacion a Audiencia de garantias, radicado namero: 251
Sdbado 16 de Mayo, 11:30am

Join Microsoft Teams Meeting _

earn more about Teams | Mesting options



A continuacion se abrira la ventana del aplicativo

Teams para unirse a la reunion, ingrese por la opcion

Descargar la aplicacién de
Windows

Use la aplicacion de escritorio para obtener la
mejor experiencia.

:Como desea unirse a la
reunion de Teams?

Continuar en este explorador
Mo se reguiere ninguna descarga o
instalacién.

$ Abra la lista de Teams.

$'fa lo tiene? Vaya directamente a la reunidn.



. Luego de esto, se abrira una ventana B § R —
para el inicio de la reunion.

Elija su configuracién de audio y video para

1. Por favor ingrese su
nombrey la calidad en la
gue actla.

. Antes de unirse por favor
verifigue que el microfono
y la camara se encuentren
apagados.

. A continuacion haga click en

Reunioén actual

Escnba el nombre Unirse ahora

% @) (@ ) & visposiivos

“Unirse ahora” 1




. A continuacion aparecera el mensaje “Hemos

notificado a las personas de la reunidon que esta
esperando’, lo que indica que se encuentra en espera
de que acepten suingreso a la reunion, por favor
manténgase al pendiente, en el momento oportuno se
habilitara su ingreso.

Hemos notificado a las personas de la reunion que

S o8 of organziion © 1o il acOn proveene de su empress O escuels, Ioe Sestn




6. Una vez aceptado su ingreso a la

~audiencia, podra visualizar en la parte
inferior el panel de manejo de la camara
y el microfono, el chat, los participantes y

la opcion ¢
la audie

e colgar la

aband

onar la aud

lamada al finalizar

ncia o cuando se le solicite

lencia por un

determinado periodo de tiempo.



Control encendido
microfono y
camara

Levantar
la mano Participantes

Colgar

Tiempo de Compartir Chat
grabacion pantalla



7. Cuando se le solicite retirarse de

la sala, saldra esta pantalla. Por favor
NO la cierre y cuando reciba
iInstrucciones de unirse nuevamente a
la reunion, pulse el boton que aparece
en la parte superior que dice “Volver a
unirse”

Las reuniones son solo una de las herramientas que tenemos en nuestro haber.

Mas miormacion sobre Teem e seson




8. Una vez finalizada la audiencia y

cuando el sefior Juez asi lo autorice,
podra retirarse de la sala virtual a través
del boton de colgar, visible en el panel de
manejo.

COLGAR



