PROTOCOLO DE NOTIFICACIONES

En Colombia existen dos (02) Sistemas de notificacion, debiendo las partes acudir a uno de ellos a saber:

Primero previsto en los Arts. 291 y 292 del Codigo General del Proceso (usualmente para envios fisicos).

Segundo en el Art. 8 de |a Ley 2213 2022 (usualmente para envios electrénicos).

= AL FINAL DE ESTE DOCUMENTO ESTAN LOS FORMATOS QUE PUEDE UTILIZAR:
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¥Alm‘.. 291 Y 292 DEL CODIGO GENERAL DEL PROCESO it Art. 8 de la Ley 2213 2022
\_\
Art. 291 del CGP: ART. 8 DE LA LEY 2213 2022 N\
LO QUE DEBE ENVIAR: LO QUE DEBE ENVIAR: ]
Enviar sélo una citacién al demandado o citado, Envio de una comunicacién en la que informara de la decisién

que se notifica, como mensaje de datos a la direccién
electrénica o sitio que suministre el interesado en que se
realice la notificacion, sin necesidad del envio de previa

en la que le informara sobre la existencia del
proceso, su naturaleza y la fecha de |la
providencia que debe ser notificada,

previniéndolo para que comparezca al juzgado a citacion o aviso fisico o virtual.
recibir notificacién dentro de los 5 dias (si aquel Se debe prevenir al demandado, que La notificacién personal
vive en Flandes) o 10 dias (si vive fuera de se entenderd realizada una vez transcurridos dos (02) dias

habiles siguientes al envio del mensaje y los términos
empezaran a contarse cuando el iniciador recepcione acuse

Flandes) o 30 dias (si vive en el exterior)

siguientes a la fecha de su entrega en el lugar de
\destino. : \\. de recibo.
”
/ Art. 291 del CGP: 2%
DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR AL PROCESO:
2 ART. 8 DE LA LEY 2213 2022 \

La empresa de servicio postal debera cotejar y sellar una copia
de la citacién enviada, y expedir constancia sobre la entrega de
esta en la direccion correspondiente. Ambos documentos La empresa de servicio postal o la empresa de correo, 3
deberan ser incorporados al expediente. / través de la cual se envie la comunicacién, debera
expedir constancia en la que no sélo debera acreditar la
forma en que fue remitido, sino que certificara del acuse
de recibido, en caso de entrega efectiva.

/ \ . NO ES VAUDO PARA  ACREDITAR
NOTIFICACION, UN PANTALLAZO DE ENVIO DE CORREO.

DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR AL PROCESO:

Art. 292 del CGP:
- Las cuentas de correos electronicos personales
SEGUNDO ENVIO EL AVISO en su mayoria no tienen habilitada la funcién de
: S : : acreditar el acuse de recibido- solo dan constancia del
Acreditada en debida forma él envié y entrega de la citacién (Art. 291 CGP) la notificacion, B S

se hara por medio de aviso.
La certificacién de envio y entrega con acuse de recibido

CAN b b expedido por la Empresa utilizada, deberd incorporar
Un aviso que se remitira a través de servicio postal autorizado a la misma direccién a la todos los anexos que deban entregarse para un traslado

que haya sido enviada la citacion (Art. 291 CGP), con la advertencia de que la notificacién al demandado o citado, esto es 1) copia integra de la

se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al de la entrega del aviso en el lugar de decisién que se notifica su correccién si la hubiere, 2) de

destino, de ello se informara al demandado, quien podra solicitar en la secretaria que se la demanda y 3) de su subsanacién.

Ie? St’Jministre la .reproduccidn de la demanda y de sus ane).(os :ent.ro de I?s t;es (3) ldidas LA CERTIFICACION ANTERIOR, SE DEBERA ALLEGAR AL
siguientes, vencn.do.s los cuales comenzaran a c‘orrer el tér.mmo e e:e::’ut:na y .e.trfas a oI PROCESO, EN DOCUMENTO SEPARADO AL ESCRITO O
de la demanda (inciso 2 Art. 91 CGP).Con el aviso debera ir acompafado de copia informa MEMORIAL QUE SE APORTE, en formato PDF.

de la providencia que se notifica. |
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FRENTE AL TRAMITE DE NOTIFICACIONES ART. 8 DE LA LEY 2213
2022, LAS EMPRESAS QUE ACREDITEN EL ACUSE DE RECIBIDO
DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR AL PROCESO: DEBEN PERMITIR COTEJAR LOS DOCUMENTOS QUE FUERON
ENVIADOS Y DE ELLO LAS MISMAS, DARAN FE CON LA
CERTIFICACION, POR EJEMPLO:

Art. 292 del CGP:

La empresa de servicio postal autorizado expedira constancia de haber
sido entregado el aviso en la respectiva direccién, la cual se incorporard
al diente, junto con la copia del aviso y de los documentos adiuntos N Constancia ot - Adsbe Acrobet Reader (84-00)
remitidos debidamente cotejados y sellados. T St Ay
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‘onsejo Superior
de la Judicatura

No. Consecutivo

JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE FLANDES TOLIMA
NOTIFICACION LEY 2213 DE 2022

Fecha de elaboracion

/1l /I
Sefior(a):
Direccion:
Cuenta de correo electrénico:
Fecha
/l /I
Servicio postal autorizado
RADICADO No.
73-275-40-89-002- - -00

Naturaleza del proceso:

Demandante Demandado (s)

Por medio de esta comunicacion le_notifico la(s) providencia(s) calendada(s)

DIA:; MES: ANO: DIA: MES ANO:
Mediante la cual se: Admite Demanda , Libro mandamiento de pago , ordeno citarlo , 0
dispuso . Proferida (s) en el citado

proceso. De conformidad con lo establecido en el C.G.P y la modificacion que realiz6 la LEY 2213 DE 2022
articulo 8, transcurrido dos (02) dias habiles de este envio usted queda notificado, los términos legales
indicados en la providencia notificada empezaran a correr al dia siguiente al de la naotificacion. Dentro de
este Ultimo podra manifestar lo que considere pertinente defensa de sus intereses. Ademas, se le hace
saber que de acuerdo con el articulo 3 “Cada memorial y actuacidon que realicen ante el juzgado debera
enviarselo a todos los demés sujetos procesales, simultdneamente con copia incorporada al mensaje enviado

PARA NOTIFICAR AUTO ADMISORIO DE DEMANDA O MANDAMIENTO DE PAGO

ANEXO: Copia informal de la Demanda_X_, Anexos X Auto admisorio ,
Mandamiento de pago

Direccién del despacho judicial:

Calle 10 No 4-50 Av. los Alcaldes de Flandes Tolima

correo correspondencia:
corresjOZ2prmflandes@cendoj.ramajudicial. gov.co tel: 317-626-84-47

M | Cros | ti O: https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-02-promiscuo-municipal-de-flandes

Horario Atencién: (08:00 a.m. a 1:00 p.m.) y de (02:00p.m. a 5:00pm.)
PARTE INTERESADA:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL DEMANDANTE O APODERADO JUDICIAL
NUMERO DE CEDULA DE CIUDADANIA / TARJETA PROFESIONAL
CORREO ELECTRONICO DEL DEMANDANTE O APODERADO JUDICIAL

NOTA: Sl esta comunicacion se envia por correo fisico allegar todos los documentos remitidos cotejados. A la comunicacion electronica

se debera allegar la constancia de acuse de recibido y el respectivo soporte de envio de los documentos remitidos.


http://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-02-promiscuo-municipal-de-flandes
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Consefo Superior
de la Judicatura:

No. Consecutivo

JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE FLANDES TOLI MA
CITACION PARA LA DILIGENCIA DE
NOTIFICACION PERSONAL

Fecha de elaboracién

I I

Sefor(a):
Direccion:

Cuenta de correo electroénico:

Fecha
I I
Servicio postal autorizado
RADICADO No.
73-275-40-89-002- - -00

Naturaleza del proceso:

Demandante Demandado (s)

Le comunico la existencia del proceso en referencia y le informo que debe comparecer a esta
dependencia ubicada:

Direccion: Cal le 10 No 4-50 Av. los alcaldes Flandes Tolima

Dentro de los 5 10 30 __ dias habiles siguientes a la entrega de ésta
comunicacion de lunes a viernes, en el horario de 8:00 AM. a 01:00 P.M. y de 2:00 P.M. a
las 5:00 P.M. a recibir notificacion personal de la(s) providencia(s) proferida(s):

DIA: MES: ANO:

DIA: MES: ANO: dentro del proceso de la referencia,
mediante la cual se admitié la demanda ( ), admitié el llamamiento en garantia (__ ),
libro mandamiento de pago ( ).

Empleado Responsable Parte Interesada
Nombres y apellidos Nombre y apellidos
Firma Firma

N. cedula de ciudadania.
NOTA: EN CASO DE QUE EL USUARIO LLENES LOS ESPACIOS EN BLANCO DE ESTE FORMATO, NO SE REQUIERE LA FIRMA DEL
EMPLEADO RESPONSABLE.LA PRESENTE _COMUNICACION DEBE SER DEBIDAMENTE COTEJ ADA POR LA EMPRESA DE
CORREO Revise los Estados Electréonicos : https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-02-promiscuo-municipal-de-flandes/32



http://cbs.wondershare.com/go.php?pid=5257&m=db

Consejo Superior
de la Judicatura

No. Consecutivo

JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE FLANDES TOLI MA
NOTIFICACION POR AVISO

Fecha de elaboracion

/! 1l
Sefior(a):
Direccion:
Cuenta de correo electronico:
Fecha
Il 1l
Servicio postal autorizado
RADICADO No.
73-275-40-89-002- - -00

Naturaleza del proceso:

Demandante Demandado (s)

Por medio de este aviso le notifico la(s) providencia(s) calendada(s)

DIA: MES: ANO: DIA: ~MES: ANO: ,
Mediante la cual se: Admite Demanda , Libro. mandamiento de pago __ , ordeno citarlo , 0
dispuso . Proferida(s) en el citado
proceso.

Se advierte que esta notificacion se considera cumplida al finalizar el dia siguiente al de la FECHA DE
ENTREGA de este aviso.

S| ESTA NOTIFICACION COMPRENDE ENTREGA DE COPIAS DE DOCUMENTOS, usted dispone de
tres (3) dias para retirarlas de este despacho judicial, vencidos los cuales comenzara a contarse el
respectivo termino de traslado. Dentro de este Ultimo podra manifestar lo que considere pertinente defensa
de sus intereses.

PARA NOTIFICAR AUTO ADMISORIO DE DEMANDA O MANDAMIE NTO DE PAGO
ANEXO: Copia informal: Demanda , Anexos Auto admisorio __, Man damiento de

pago__ .
Direccion del despacho judicial: Calle 10 No 4-50 Av. los alcaldes Flandes Tolima.

Horario ATENCION: (08:00 a.m. a 1:00 p.m.) yde (0O 2:00 p.m. a 5:00p.m.)

Empleado Responsable Parte Interesada
Nombres y apellidos Nombre y apellidos
Firma Firma

N. cedula de ciudadania.

NOTA: EN CASO DE QUE EL USUARIO LLENES LOS ESPACIOS EN BLANCO DE ESTE FORMATO, NO SE REQUIERE LA FIRMA
DEL EMPLEADO RESPONSABLE.LA PRESENTE COMUNICACION DEBE SER DEBIDAMENTE COTEJ ADA POR LA EMPRESA
DE CORREO Revise los Estados Electrénicos : https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-02-promiscuo-municipal-de-
flandes/32



http://cbs.wondershare.com/go.php?pid=5257&m=db

	Consecutivo: 
	TextField: 
	TextField_1: 
	//: 
	Señor(a): 
	Dirección: 
	TextField_2: 
	Cuenta de correo electrónico: 
	TextField_3: 
	//_1: 
	//_2: 
	73-275-40-89-002-: 
	-: 
	Naturaleza del proceso: 
	Demandante: 
	TextField_4: 
	Dentro de los5: 
	10: 
	30: 
	DIA: 
	MES: 
	AÑO: 
	DIA_1: 
	MES_1: 
	AÑO_1: 
	mediante la cual se admitió la demanda(: 
	admitió el llamamiento en garantía (: 
	libro mandamiento de pago(: 
	Nombres y apellidos: 
	Nombre y apellidos: 
	Firma: 
	Firma_1: 
	cedula de ciudadanía: 
	TextField_5: 
	_MES: 
	TextField_6: 
	TextField_7: 
	TextField_8: 
	dispuso: 
	Demanda: 
	Anexos: 
	Auto admisorio: 
	pago: 


