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CIRCULARCSINSC22-345

FECHA: 1 de noviembre de 2022

PARA: SENORES MAGISTRADOS Y JUECES DE LOS DISTRITOS JUDICIALES DE
CUCUTA, PAMPLONA'Y ARAUCA

SENOR DIRECTOR SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE NORTE DE
SANTANDER Y ARAUCA

DE: PRESIDENTE DEL CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE NORTE DE
SANTANDER

ASUNTO: “Actualizacion del Manual de Funciones de los Despachos Judiciales de los Distritos de
Cacuta, Pamplona y Arauca y Administrativos de Norte de Santander y Arauca”

Respetados doctores:

En atencion al asunto de la presente Circular, me permito informarles que las normas que
regulan las organizaciones de los Despachos Judiciales se encuentran determinadas en
la Ley 270 de 1996 y las funciones de los cargos de empleados de los mismos en el
Decreto Ley 052 de 1987 y desarrolladas por cada Despacho Judicial, mediante la
expedicién de su reglamento interno y para los Tribunales mediante Acuerdos Nos. 108 y
209 de 1997.

El Juez como responsable del Juzgado y como “Director del Despacho”, establece la
organizacion y distribucion de las funciones de sus empleados adscritos al mismo,
teniendo en cuenta la racionalizacion y optimizacién de servicio, de acuerdo con las
fuentes establecidas para sus diferentes cargos, conforme la ley o reglamentos.

Se hace necesario actualizar y adecuar el manual de funciones, acorde con las reglas de
la virtualidad adoptadas por el Consejo Superior de la Judicatura, en los distintos
procesos de formaciéon ante el ingreso inmediato y obligatorio que se dio con ocasion de
la emergencia sanitaria declarada por el Gobierno Nacional, mediante Resolucion 385 de
2020 a causa de la pandemia Covid-19, de manera que consulte los nuevos
procedimientos Yy actuaciones que corresponden a cada despacho judicial, haciendo una
distribucion justa y equitativa de las labores a desarrollar y de acuerdo a las competencias
del cargo y del servidor judicial en su funciéon de administrar de manera pronta y eficaz

justicia.
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Circular Hoja No. 2

Adicional a las funciones y responsabilidades establecidas en las normas que se
relacionan, los funcionarios y empleados de los despachos judiciales deberan actuar bajo
los parametros establecidos en las normas de procedimientos contenidas en los Codigos
de las Especialidades y Jurisdicciones respectivas, como: Civil, Familia, Laboral, Penal,
Administrativo y que los mismos determinen la manera de actuar y proceder de los
Jueces, frente a los casos objeto de sus conocimientos con el fin de ejercer una eficaz y
eficiente administracion de justicia.
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Circular Hoja No. 3

Se recuerda los Articulo 153 y 154 de la Ley 270 de 1996 Estatutaria de
Administracion de Justicia:

ARTICULO 153. DEBERES.
ARTICULO 154. PROHIBICIONES

Al igual, el Acuerdo PCSJA18-10999 “Por el cual se modifica el Acuerdo PSAA14-
10231 y se actualiza la Carta de Trato Digno en los Despachos Judiciales para los
usuarios de la administracion de justicia", que se encuentra en el Portal de la Rama
Judicial.

Una vez actualizado el manual de funciones, conforme a su planta de personal, el
mismo debe ser dispuesto a los empleados del respectivo despacho, la constancia de
su entrega debera anexarse a la hoja de vida de cada empleado y publicarse en un
lugar visible del despacho para conocimiento de todos los usuarios del respectivo
despacho, asi como en el micrositio web del juzgado.

Cordialmente,
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MARIA INES BLANCO TURIZO

Presidenta

MIBT/MCCC
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