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Información y Correspondencia
VENTANILLAS 1 a 5

Horario de atención:  lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 
p.m.

Información

• En estas ventanillas se suministra información clara y
oportuna que oriente en temas relacionados con el
trámite correspondiente a sus peticiones, fecha y hora de
audiencias y ubicación de Juzgados.

Correspondencia

• Recibo de correspondencia: En estas ventanillas se
reciben las peticiones de Fiscales, Defensores, víctimas,
procesados y familiares, instituciones judiciales y demás
usuarios del Sistema Penal Acusatorio

• Correspondencia dirigida a Despachos del Sistema Penal
Acusatorio de Bogotá.

• Entrega de respuestas: En la ventanilla 5 se entregan
las respuestas y copias de las actuaciones solicitadas.

REQUISITOS
- Presentar un oficio para cada solicitud

indicando si reclama la respuesta en
ventanilla o se envía a la dirección

reportada.
- Claridad en la petición que se solicita
- Delito
- Número interno (NI)
- Código único de investigación (CUI)

- Nombres y apellidos del indiciado
- Número de identificación del indiciado
- Huella dactilar del indiciado y sello de 

pase de jurídica de establecimiento 
carcelario

- Dirección clara
- Barrio o sector de la ciudad
- Número de teléfono fijo y celular
- Correo electrónico

TRAER ORIGINAL Y COPIA

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

correspondencipq@cendoj.ramajudicial.gov.co 



Capturas y libertades
VENTANILLA 7

Horario de atención:  lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

En esta ventanilla se atienden los
siguientes tramites

✓ Recepción de disposiciones para
cumplimiento de condena

✓ Suscripción de diligencia de
compromiso Art 65 Constitución
Política de Colombia y 38 del Código
Penal

✓ Elaboración de boletas de
encarcelación – cumplimento de
condena

✓ Cancelación órdenes de captura
✓ Expedición de boletas de visita para

abogados
✓ Presentaciones personales

REQUISITOS
- Recepción de disposiciones para cumplimiento de 

condena

• Oficio de disposición

• Acta de derechos del capturado

• Fotocédula

• Constancia de antecedentes 

- Expedición boletas de visita ABOGADOS

• Copia de cédula de ciudadanía

• Copia tarjeta profesional

• Datos del proceso

• Informar el lugar de reclusión del imputado      

( URI y/o estación de policía) 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

libertadescappq@cendoj.ramajudicial.gov.co 



Recepción correspondencia de tutelas
VENTANILLA 8

Horario de atención:  

lunes a viernes de 8:00 a.m. a 
5:00 p.m.

En esta ventanilla se reciben las

siguientes actuaciones:

✓ Respuestas de personas accionadas 

(jurídicas o naturales)

✓ Incidentes de desacato

✓ Adiciones a la acción de tutela

✓ Fallos de tutela

✓ Fallos de incidente de desacato

✓ Impugnaciones

REQUISITOS
Datos indispensables a incluir en 

cada documento:

• Número de tutela

• Juzgado de destino y especialidad
• Accionante

• Accionado

RESPUESTA DE TUTELAS

• Desacato: Original y 3 copias con 
su respectivo fallo

• Impugnaciones: Original y 1 copia 

y copia del fallo en 1ª instancia

OFICIOS Y ANEXOS DEBEN ESTAR FOLIADOS 

EN SU TOTALIDAD. LA CANTIDAD DE COPIAS 

DEBE CORRESPONDER A LA CANTIDAD DE 

ACCIONADOS

Únicamente documentos 
dirigidos a los Juzgados del 
Sistema Penal Acusatorio, 
ubicados en el Complejo 
Judicial de Paloquemao 

Se recibe correspondencia 
del Juzgado 10 

Especializado de la OIT

Las tutelas para REPARTO
se radican en la oficina de 

Apoyo Judicial 
Bloque C, pasillo del 

primer piso

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

Tutelaspq@cendoj.ramajudicial.gov.co 



VENTANILLA 9

Horario de atención:  lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

En esta ventanilla usted puede 

solicitar la programación de 

las audiencias virtuales e 

información de las mismas

Audiencias virtuales
CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

anunez@cendoj.ramajudicial.gov.co 



Reparto de Conocimiento

VENTANILLA 10
Horario de atención:

de lunes a viernes  

8:00 a.m. a 1:00 p.m.

2:00 p.m. a 5:00 p.m.

- Presentar SPOA en formato de 

la Fiscalía 

- Número de noticia criminal o 

Código Único de 

Identificación (CUI) 

- Nombre de los imputados

- Delitos

- Original y 2 copias del escrito 

presentado

En esta ventanilla se 
recibe:

✓ Escritos de acusación
✓ Allanamientos
✓ Solicitudes de 

preclusión
✓ Actas de preacuerdo

Con el fin de ser 
sometidos a Reparto a los 
respectivos Juzgados de 

conocimiento.

REQUISITOS 

ESCRITO ACUSACIÓN ORDINARIO

REQUISITOS 

ESCRITO ACUSACIÓN ABREVIADO

- Presentar SPOA en formato de 

la Fiscalía 

- Actas de traslado 

- Escrito Acusación una (1) copia

- Foliado de atrás hacia adelante

Si el Escrito de Acusación 

Abreviado es con persona privada 

de la libertad, el Fiscal debe 

presentar copia de la Audiencia 

preliminar y copia del CD de la 

misma.

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

repartoconpq@cendoj.ramajudicial.gov.co 



Formato autorizado de SPOA



Reparto de Audiencias Preliminares
VENTANILLAS 11 A 13

Horario de atención:  
Solicitud de AUDIENCIAS INMEDIATAS: lunes a domingo de 6:00 a.m. a 1:00 p.m. - de 2:00 p.m. a 9:00 p.m.

Solicitud de AUDIENCIAS PROGRAMADAS: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. - de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.                                                        

REQUISITOS
- Presentar original y 2 copias del formato de SOLICITUD DE AUDIENCIA

PRELIMINAR y copia del SPOA. Diligenciar el formato con letra imprenta y

legible, indicando los datos de las partes que desea que asistan o sean citadas

a la audiencia.

- Para las audiencias programadas, tenga en cuenta que el tiempo con el que

solicita las remisiones de los detenidos, debe ser de mínimo 10 días para

Bogotá y 15 días fuera de Bogotá (tiempo requerido para elaborar las

comunicaciones)

- Para solicitar fusión de audiencia preliminar programada

• Memorial solicitando la fusión de las audiencias

• Diligenciar formato de audiencia preliminar

• Renuncia de los detenidos para asistir a la audiencia con pase de la oficina

jurídica del centro carcelario respectivo

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

repartogarpq@cendoj.ramajudicial.gov.co 



Formato autorizado de SPOA



SOLICITUD Y ENTREGA DE COPIAS DE AUDIENCIAS ( CD´S)

BLOQUE C./SEGUNDO PISO

En esta ventanilla se presta el
servicio TOTALMENTE GRATUITO de
copiado de audiencias en CD o DVD.

REQUISITOS

Diligenciar totalmente el formato de solicitud de copia de 

audiencia en CD, teniendo en cuenta los siguientes datos:

• Número interno ( NI) 
• Código Único de Investigación (CUI)

• Nombres y apellidos del indiciado

• Delito

• Especifique qué tipo de audiencia solicita, con su 

respectiva fecha de realización, Juzgado que realiza 
audiencia y Sala donde se llevó a cabo

• Nombre completo, número de cédula y número 

telefónico del solicitante

• Adjuntar los CD o DVD que estime necesarios

• En caso de solicitar una audiencia de carácter
reservado, se debe tener una AUTORIZACIÓN por parte

del fiscal del caso.

Esta información la puede 

encontrar en la Página Web de la 

Rama Judicial, en el link Consulta 

de Procesos o en el Módulo Nueva 
Consulta Jurídica del Centro de 

Servicios Judiciales SPA.

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

archivotecpq@cendoj.ramajudicial.gov.co 
Horario de atención: lunes a viernes

8:00 a.m. a 1:00 p.m.
2:00 p.m. a 5:00 p.m.


