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PROCEDIMIENTO

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE HABEAS CORPUS.

2. PROCESO AL QUE PERTENECE: ACCIONES CONSTITUCIONALES.

3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO:

Nivel Cobertura
Estratégico Central
Misional X Nacional
Apoyo Seccional X
Evaluacion y Mejora

4. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer las actividades a seguir para adelantar el tramite de la accion de habeas corpus dentro del marco
normativo y jurisprudencial aplicable.

5. MARCO NORMATIVO

D NANNIAN

Constitucion Politica de Colombia.

Ley 1095 de 2006. Por la cual se reglamenta el articulo 30 de la Constitucion Politica.

Sentencia C-187 de 2016. Corte Constitucional.

Acuerdo PCSJA20-11567. Protocolo para la Gestion de Documentos Electronicos, Digitalizacion y

Conformacion del Expediente.

Normas SIGCMA
v" Norma Técnica Colombiana NTC ISO 9001:2015. Sistemas de Gestion de la Calidad. Requisitos.
v/ Norma Técnica Colombiana NTC ISO 14001:2015. Sistemas de Gestion Ambiental. Requisitos con
orientacion para su uso.
v" Norma Técnica Colombiana NTC 6256:2021. Poder Judicial. Sistema Integrado de Gestion.
Requisitos.
v Guia Técnica Colombiana GTC 286:2021. Poder Judicial. Sistema Integrado de Gestion. Directrices

para la Implementacion de la NTC 6256.

6. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD CON LA QUE SE DA INICIO AL
PROCEDIMIENTO: Revision turnos de habeas corpus.
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DEPENDENCIA QUE DA INICIO AL Juzgados Penales del Sistema Penal Acusatorio de
PROCEDIMIENTO: Bogota.

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA EL . L

PROCEDIMIENTO: Generar acciones de gestion.

DEPENDENCIA QUE FINALIZA EL Juzgados Penales del Sistema Penal Acusatorio de
PROCEDIMIENTO: Bogota.

DEPENDENCIAS EN LAS QUE TIENE ALCANCE
EL PROCEDIMIENTO (ADMINISTRATIVAS Y Judiciales.
JUDICIALES):

7. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

CARGO DEPENDENCIA

Juez Penal Municipal o Circuito con Funcién de
Conocimiento
Sistema Penal Acusatorio de Bogota
Juez Penal Municipal con Funcion de Control de
Garantias

8. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

CARGO DEPENDENCIA

Juez Penal Municipal o de Circuito con Funci6n de
Conocimiento

Sistema Penal Acusatorio de Bogota

Juez Penal Municipal con Funcién de Control de
Garantias

9. PROVEEDORES E INSUMOS

PROVEEDORES ENTRADA/INSUMOS

Usuarios externos Accidn de habeas corpus

10. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO:

NOMBRE DEL CONTROL DESCRIPCION DEL CONTROL
Matriz de radicacion Matriz en la cual se registran las acciones de tutela que recibidas en el
despacho.
CODIGO ELABORO REVISO APROBO
P2-AC-00 Grupo de Calidad Jueces Control de Representantes Jueces Penales SPA Comité SIGCMA SPA Bogota
Garantias SPA Bogota
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NOMBRE DEL CONTROL DESCRIPCION DEL CONTROL

Sistema Justicia XXI

Software que es utilizado para el registro de actuaciones que se
desarrollan en audiencias en el Sistema Penal Acusatorio.

11. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (PHVA).

PHV | ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO RESPONSABLE
A
Revisar peridédicamente la asignacion de
‘s turnos de habeas corpus publicada por el
Revision . . .
Consejo Seccional de la Judicatura, para | Planeador
1P | turnos de . o ) Juez (a)
garantizar la disponibilidad en las fechas | del juzgado
habeas corpus| °. .
asignadas y evitar el cruce con otras
actividades.
Asignar dentro del manual de funciones
Definir el del juzgado, las actividades relacionadas Secretario(a) u Oficial
2P | tramite de con el tramite de los habeas corpus. N/A M
ayor
habeas corpus
Previo reparto aleatorio, recibir de la
oficina de apoyo judicial via correo
electronico la accion de habeas corpus,
sus anexos y el acta individual de
Recibir la reparto. Secretario (a) u
1H | accionde N/A Oficial Mayor del
habeas corpus| Excepcionalmente, recibir directamente despacho
del accionante por cualquier medio la
accion y sus anexos. En tal caso, debera
informarse de forma inmediata a la
Oficina de Apoyo Judicial.
Radicar la Radicar en la matriz del Juzgado la Registro de
2H accion de accion d.e habea§ corpus asignéndole accion de | Secretario(a) u Oficial
habeas congelcutlvo. Registrar en el Sistema habeas Mayor del despacho
corpus Justicia XXI. corpus
Creacién Crear en el anaquel, gestor o repositorio s
- i : ecretario (a) u
3H | expediente dgl Juzgado el expediente ‘(,jlglta| Expediente Ol Ma c(> )del
L ajustado al protocolo para la gestién de diaital ICl yor
dlgltal , . Igita d h
documentos electronicos. espacho
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PHV | ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PRODUCTO

RESPONSABLE

Avocar la
accion de
habeas
corpus

4H

Asumir, mediante auto de tramite el
conocimiento de la accion de habeas
corpus, e identificar a las autoridades
que puedan ofrecer informacion sobre
los hechos o que se vean afectadas con
la decision.

Disponer en el auto la remision de la
notificacion y el traslado de la accién a
las autoridades identificadas  con
indicacién del término para dar respuesta
y determinar: 1) si es necesario
entrevistarse con la persona en cuyo
favor se promueve la accion; 2) requerir
informacién al centro de reclusion donde
se encuentra privado de la libertad el
afectado o a cualquier otra autoridad; 3)
decretar la practica de una diligencia de
inspeccion

Auto

Juez(a)

5H | Notificar auto

Notificar por el medio mas expedito a las
partes interesadas, el auto, la accién de
habeas corpus y sus anexos.

Notificacion

Secretario(a) u Oficial
Mayor del despacho

Practicar las
diligencias
decretadas

6H

1) Realizar entrevista con la persona en
cuyo favor se promueve la accion; 2)
Realizar la diligencia de inspeccion; si
asi se dispuso en el auto de inicio:

Levantar acta de la entrevista o diligencia
e incorporar en el expediente digital.

Acta

Juez (a)

Recibir

7TH |.
informes

Recibir los informes en el término
concedido e incorporar al expediente
digital.

N/A

Secretario(a) u Oficial
Mayor del despacho

Dictar

8H . .
providencia

Decidir la solicitud de habeas corpus
mediante auto interlocutorio dentro de las
treinta y seis (36) horas siguientes a la
presentacion

Auto
interlocutorio

Juez(a)

9H Comunicar

Comunicar de inmediato la decisidon de
habeas corpus por el medio mas

Secretario(a)

CODIGO
P2-AC-00

Grupo de Calidad Jueces Control de
Garantias SPA

ELABORO REVISO

Bogota

Representantes Jueces Penales SPA

APROBO

Comité SIGCMA SPA Bogota

VERSION
01

FECHA
25-02-2013

FECHA
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PHV | ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO RESPONSABLE
A
decision expedito. Grupo de
. L Notificaciones
De no ser posible la comunicacidn
electronica acudir, previa realizacion del
documento por el Juzgado, ante el
Centro de Servicios Judiciales (Grupo de
recepcion a Juzgados) para la
notificacion fisica.
Revisar Revisar si se recibié impugnacién dentro
10 H | impugnaciéon | de los 3 dias siguientes a la Secretario(a)
del fallo comunicacion y si existe legitimacion.
Realizar auto concediendo o no la ]
impugnacion. uez(a)
1H Tramitar
impugnacion Enviar a la oficina de apoyo judicial el Auto
expediente digital para que se someta a Secretario(a) Oficina
reparto del superior jerarquico. de Apoyo Judicial
Archivar De no ser impugnado el fallo, se archiva ;
12H | Habeas | expedient & ’ Expediente Secretario(a)
Corpus €l expediente. archivado
Revisar las razones de revocatoria,
modificacion y nulidad de los fallos de
habeas corpus proferidos por el juzgado. Acta de
1V Realizar reunion Juez (a)
seguimiento | Hacer  seguimiento  trimestral  al rimestral
cumplimiento de todas las actividades y fimestra
los términos en cada accion tramitada en
el periodo.
Corregir las actividades que condujeron
a declaratoria de nulidad o determinar
Elaborar . : .
posibles mejoras a partir de las causas Plan de
1A | planes de . . Juez (a)
. que llevaron a revocatoria 0 mejora
mejora A - .
modificacion, incumplimiento de términos
u omisién de actividades

12. ANEXOS (Formatos, Guias, Instructivos, Planes)

e No aplica
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13. CONTROL DE REGISTROS

co RESPONSAB
DIG NOMBRE LE DE LUGARDE | CRITERIODE | TIEMPODE | DISPOSICIO
0 DILIGENCIAR | ARCHIVO ARCHIVO RETENCION N
LO
Radicador Secretario u Despacho | Ver TDH Ver TDH Ver TDH
tutela Oficial Mayor Judicial
Comunicacio | Secretariou | Despacho Ver TDH Ver TDH Ver TDH
nes enviadas | Oficial Mayor | Judicial
a las partes
Fallos de Juez de Despacho Ver TDH Ver TDH Ver TDH
habeas despacho Judicial
corpus
Autos Juez de Despacho Ver TDH Ver TDH Ver TDH
despacho Judicial
Justicia Siglo | Secretariou | Despacho Ver TDH Ver TDH Ver TDH
XXI Oficial Mayor | Judicial

14. CONTROL DE CAMBIOS

Cambios a la version 00 FECHA: 26-06-2023 VERSION GENERADA: 01

Marco Normativo:

e Se incorporan en la normatividad la sentencia C-187/2016 de la Corte Constitucional, asi como el
Acuerdo PCSJA20-11567 de 2020 en relacion al expediente digital.

e Seintegran las normas de calidad vigentes que son aplicables.
Descripcion del Procedimiento (PHVA):

e Se incluyeron las actividades “Revisién turnos de habeas corpus” y “Definir el tramite de habeas
corpus” en concordancia con los lineamientos del ciclo PHVA.

o “Recibir la accién de habeas corpus”: Se elimina de la descripcion de la actividad lo relacionado con
la confrontacion del acta de reparto y su envio a la Oficina de Apoyo Judicial de conformidad con la
realizacion del tramite.

e “Radicar la accion de habeas corpus”. Para brindar claridad en la descripcion de la actividad se
elimina lo mencionado entre paréntesis.

e Se incluye dentro de las actividades la “Creacion expediente digital” de conformidad con los
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lineamientos sobre expediente virtual.

e “Avocar la accion de habeas corpus”: Se mejora la redaccion en la descripcion de la actividad para
dar claridad.

o “Notificar auto”: Se modifica el nombre de la actividad, asi como la descripcion de esta en atencién a
|la realizacion del tramite.

e Se incluye dentro de las actividades “Practicar las diligencias decretadas” como tramites necesarios
a incluir dentro del desarrollo del procedimiento.

o “Recibir informes”: Se modifica el nombre de la actividad, al igual que su descripcion, considerando
en el tramite el expediente digital.

e “Revisar impugnacion del fallo”: Se corrige el nombre de la actividad y se clarifica la redaccion de la
descripcion en concordancia con la ejecucion del tramite y el responsable de la actividad.

o “Tramitar impugnacioén”. Se rectifica el nombre de la actividad y se corrige la descripcién y el
responsable con el objeto de clarificarla.

e Se incorporan las actividades “Realizar seguimiento” y “Elaborar Planes de Mejora” en
concordancia los las directrices del ciclo PHVA y del principio de estandarizacion.

15. DEFINICIONES

o Habeas Corpus: Es un derecho fundamental y, a la vez, una accion constitucional que tutela la
libertad personal cuando alguien es privado de la libertad con violacién de las garantias
constitucionales o legales, o ésta se prolongue ilegalmente. Esta accion Unicamente podra invocarse o
incoarse por una sola vez y para su decision se aplicara el principio pro homine.

e Accionante: Persona natural que a nombre propio o beneficio de un tercero promueve la accién de
habeas corpus invocando la proteccion del derecho fundamental a la libertad, cuya vulneracién se
podria originar en una privacién ilegal de la libertad o en una prolongacion indebida de la privacion a la
libertad.

e Accionado: Autoridad judicial, administrativa o de la policia presuntamente responsable de la
privacion ilegal de la libertad o de la prolongaciéon indebida de la privacion de la libertad.
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