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PASO 1 

Ingrese al correo electrónico 
personal suministrado al 

Despacho, 30 minutos antes de 
la hora de la audiencia.   

PASO 2 

Busque el correo enviado por el 
Despacho y ábralo; dicho correo 
será enviado por el Juzgado 30 
minutos antes de la hora de la 

audiencia. 

PASO 3 

De clic derecho en el enlace 
“Unirse a reunión de Microsoft 
Teams”, que se encuentra en la 

parte inferior del correo. 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

PASO 4 

Al darle clic al anterior enlace se 
abrirá la siguiente ventana; se 
deberá dar clic derecho en la 

opción “Unirse por Internet en su 

lugar”. 

PASO 5 

Es posible que la aplicación 
requiera unos permisos, por lo 

que se deberá dar clic en la 
opción “Permitir”. 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

PASO 7 

De clic derecho en “Unirse 
ahora”   

PASO 6 

Escriba el nombre ej: 

 Demandante 

 Apoderado 
demandante 

 Ministerio Público 

PASO 8 

Saldrá la siguiente imagen en 
donde deben esperar a ser 
aceptados en la audiencia. 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

NOTA 1 

Al iniciar la audiencia, para 
solicitar la palabra deberá dar 

clic en el icono levantar la 
mano. 

PASO 9 

Al ser aceptados deben probar 
el audio y video. Y al verificar 
su correcto funcionamiento 

desactivar los mismos. 

NOTA 2 

En ningún caso debe activar el 
audio, este será habilitado por el 
secretario de la audiencia, una 
vez el Juez le conceda el uso de 

la palabra. 


