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CIRCULAR DESAJTUC18-20

Fecha: 16 de abril de 2018

Para FUNCIONARIOS DE TRIBUNALES Y JUZGADOS DE TODAS LAS
ESPECIALIDADES DE LOS DISTRITOS JUDICIALES DE TUNJA,
SANTA ROSA DE VITERBO Y YOPAL.

De: Director Ejecutivo Seccional de Administracion Judicial

Asunto: Tramite para el cierre del reparto de acciones de tutela y habeas corpus, y
la atencion de las solicitudes de compensacién en el Sistema Administrativo
de Reparto Judicial SARJ.

Respetados Magistrados y Jueces:
Trami cierre del reparto de acciones de tutela y habeas corpus

Con el proposito de tramitar oportunamente las solicitudes que remiten los despachos
judiciales a la Oficina Judicial de Tunja, sobre el otorgamiento de permisos, comisiones de
servicios, licencias, cierre de términos, incapacidades por enfermedad y accidentes de
trabajo; que obedecen al cierre de reparto de acciones de tutela y habeas corpus en el
Sistema Administrativo de Reparto Judicial SARJ; de manera atenta me permito
comunicar que en aras de no afectar la eficiente y oportuna prestacion del servicio a la
comunidad judicial, estas solicitudes deberan ser remitidas con al menos tres (3) dias de
anticipacion, a excepcion de la situaciones de fuerza mayor, donde el despacho judicial
informara inmediatamente por escrito la novedad, quedando pendiente la Oficina Judicial
de recibir la comunicacién oficial del superior competente. En el evento de no allegarse la
respectiva novedad y por ende al no encontrarse registrada en el sistema de reparto
SARJ, el despacho judicial asumira lo pertinente y lo informara por escrite a las oficinas
de servicios, de apoyo y judicial adscritas a la Direccién Seccional.

En virtud de lo anterior, es importante resaltar gue segun la normativa de reparto, “la
entrega de las demandas somelidas a reparto hasla las 12 meridiano, se realizara a
partir de las 2 p.m. de cada dia, en el orden y lugar definido por parte de la
dependencia encargada de la funcién del reparto. Para el caso de las demandas
repartidas después de las 2 p.m. serédn entregadas a partir de las 8 a.m. del dia
siguiente.” De esta forma existira claridad, en la jornada en la cual los despachos
judiciales recibiran el reparto.

En ltimo lugar, para la recepcion de las solicitudes de cierre del reparto de acciones de
tutela y habeas corpus, se ha dispuesto la direccion de correo institucional

novrepartotun@cendoj ramajudicial gov.co , o la entrega directa en las ventanillas de

reparto de la Oficina Judicial de Tunja.

Solicitudes de compensacion en el Sist i tiv rto_Judicial
SARJ.

Para efectos de garantizar el tramite de las compensaciones en el Sistema Administrativo
de Reparto Judicial SARJ, a continuacion se presentan las directrices reglamentadas por
el Consejo Superior de la Judicatura en uno de sus acuerdos de reparto, Acuerde No
1472 de 2002, donde en algunos de sus articulos se citan los tipos de compensaciones y
los procedimientos a seguir por los despachos judiciales:
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Circular Hoja No. 2

*Articulo 7°. Compensaciones en el reparto. En todos los casos de que trata el presente
articulo el funcionario judicial diligenciara los formatos respectivos, con indicacion del
nombre de las partes, los ntimeros unicos de radicacion, grupo, fecha y secuencia de
reparto y los remitiré de manera inmediata a la dependencia encargada del reparto 0 a
la Sala Administrativa del Consejo Seccional correspondiente para el caso previsto en
el numeral séptimo, que procederd a efectuar con los repartos subsiguientes las
compensaciones que se requieran.

1. Por retiro de la demanda: Cuando las demandas sean retiradas de los despachos por
decision del demandante.

2 Por rechazo de la demanda: Cuando esté ejecutoriado el auto que rechaza la
demanda.

3. Por impedimentos y recusaciones: Cuando el funcionario judicial se declare impedido
para conocer de un proceso, lo remitiré al siguiente en orden numérico o de apellido,
segun corresponda. Quien asuma el conocimiento diligenciara el formato.

4. Por acumulacion y otros eventos de aplicacion al factor conexidad: En caso de
acumulacion de procesos y otros eventos de aplicacion del factor conexidad el
despacho que los reciba diligenciard el formato correspondiente, con los numeros
anicos de radicacion, grupo y secuencia del o de los procesos que se acumularon y en
general a los que aplica el factor conexidad.

5 Por adjudicacién: Cuando un asunto fuere repartido por primera vez en segunda
instancia, en todas las ocasiones en que se interpongan recursos que deban ser
resueltos por el superior funcional, el negocio seré asignado a quien se le repartio
inicialmente.

En tales eventos la dependencia encargada del reparto tendré a su cargo el envio del
expediente al funcionario competente y tomara la informacion correspondiente para
hacer las compensaciones del caso.

6. Por cambio de grupo: En cumplimiento del articulo 86 del C.P.C. a la demanda que

sea repartida en un grupo que no corresponda, se le daré el trémite adecuado y se
diligenciara el formato.

7. Por procesos de complejidad excepcional: Cuando un funcionario tuviere a su cargo
procesos de complejidad excepcional que, por la naturaleza del asunto, niumero de
personas involucradas o por acumulacion requieran de especial dedicacion, tan pronto
lo advierta lo informaré a la Sala Administrativa del Consejo Seccional correspondiente;
ésla si es del caso, verificard la informacion y ordenara los ajustes pertinentes a la
dependencia encargada del reparto, observando siempre criterios de equidad.

Finalmente, para atender las citadas solicitudes de compensacién, el despacho judicial
debera diligenciar el respectivo formato y presentarlo ante las a las oficinas de servicios,
e apoyo, judicial y centro de servicios de los juzgados administrativos adscritos a la

a, con el objeto de realizar la respectiva novedad en el sistema de
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