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CIRCULARCSJCEC23-55
Fecha: 25 de agosto de 2023

Para: JUZGADOS, CENTROS DE SERVICIOS DESPACHOS Y SECRETARIAS
DE TRIBUNALES SUPERIOR, CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y
COMISION SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL CIRCUITO JUDICIAL
DE VALLEDUPAR Y ADMINISTRATIVO DEL CESAR

De: CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE CESAR

Asunto: “‘CUSTODIA Y CONSERVACION EXPEDIENTES DIGITALES”

Cordial saludo:

En atencion a distintas situaciones presentadas respecto a la custodia y conservacion de
expedientes digitales, deseamos recordar la importancia del Acuerdo PCSJA20-11567 de
2020, en el que se adopta el Protocolo para la Gestibn de Documentos Electrénicos,
Digitalizacién y Conformacion del Expediente.

Es crucial destacar que en dicho protocolo se establecen responsabilidades concretas
destinadas a los funcionarios y empleados judiciales. Estas responsabilidades no solo
establecen pautas claras, sino que también definen los roles y las acciones necesarias para
cumplir con los estandares de gestion documental y digitalizacién establecidos.

e FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS JUDICIALES. Cumplimiento de la reglamentacion,
protocolos, estandares y lineamientos expedidos por el Consejo Superior de la Judicatura
para la gestién de documentos y expedientes en sus diferentes formatos.

Uso responsable de las herramientas tecnoldgicas existentes o que se implementen a futuro,
para la produccidon, gestion, trdmite, organizacion y conservacion de los documentos
judiciales en soporte electronico.

DEBER DE LOS DESPACHOS JUDICIALES
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La firma al cierre del
expediente, empleando
el mecanismo de firma
alizacidn de electrénica establecido

] VEZ Que SE en la circular PCSJC20-

19 o los demas
mecanismos
institucionales de firma
establecidos o que se
establezcan
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Circular No. 2

Ademas, es necesario tener en cuenta la Circular DESAJVAC21-7 del 3 de febrero de 2021,
emitida por la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial Valledupar — Cesar.
se establece.

“...una vez se cumpla la labor de digitalizacién en cada despacho judicial, se debe continuar
alimentando el expediente electrénico con cada actuacion o documento que surja dentro del
proceso, siguiendo los lineamientos del Protocolo para la Gestion de Documentos
Electronicos, Digitalizacion y Conformacion del Expediente, adoptado mediante Acuerdo
PCSJA20-11567 de 2020 ...”

En este sentido, es fundamental resaltar que los despachos judiciales estan en la obligacion
de cumplir los reglamentos establecidos; la responsabilidad de la custodia y conservacién
de los documentos y expedientes digitalizados, implica mantener la integridad vy
disponibilidad de la informacion contenida en los documentos digitalizados, garantizando su
preservacion y acceso adecuado.

La claridad en estas responsabilidades contribuye a asegurar un manejo adecuado de la
documentacion electrénica y la conformacién de expedientes digitales en la Rama Judicial.
El enfoque en el cumplimiento de estos aspectos esencialmente fortalece la eficiencia, la
transparencia y la confiabilidad en el sistema de justicia.

Cordialmente,
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EDILMA CECILIA ARTEAGA RAMIREZ
Presidenta
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